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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Decreto N° 82-2017-DMySC
(De martes 26 de diciembre de 2017)

POR EL CUAL SE APRUEBA EL DOCUMENTO TITULADO "PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA EL USQO,
MANEJO Y CONTROL DEL FONDO FIDEICOMISO DEL BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE LA REPUBLICA
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DECRETO NUMERO 82-2017-DMySC
(de 26 de diciembre de 2017)

Por el cual se aprueba el documento titulado "Procedimientos Administrativos para el Uso,
Manejo y Control del Fondo Fideicomiso del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la
Republica de Panama".

ELCONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucion Politica de Panama, establece que la
Contraloria General de la Republica es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante
el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos,
a fin de que se realicen con correccidn, segun lo establecido en la Ley.

Que el Articulo 11, numeral 2 de la Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, por la cual se
adopta la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica, establece que para el
cumplimiento de su mision, la institucion fiscalizara, regulara y controlara todos los actos
de manejo de fondos y bienes publicos, a fin de que tales actos se realicen con correccion
y segun lo establecido en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 de la citada Ley dispone que la Contraloria General de la Republica,
dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las
personas que manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que establezcan las
normas legales pertinentes.

Que corresponde a la Direcciéon Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad a través
del Departamento de Procedimientos de Fondos y Bienes Publicos, analizar, disefar e
implementar a nivel del sector publico, manuales de procedimientos, guias e instructivos,
orientados a asegurar la regulacion, fiscalizaciéon y control de la gestién publica de
acuerdo a preceptos constitucionales, legales y principios administrativos de aceptacion
general, de acuerdo al Decreto NUm.211-2GQ7-DMySC de 26 de junio de 2007, “Por el
cual se crea el Departamento de Procedimientos de Fondos y Bienes Publicos en la
Direccion de Métodos y Sistemas de Contabilidad, de la Contraloria General de la
Republica”, publicado en Gaceta Oficial NUm.25861 de 22 de agosto de 2007 y
Decreto NUm.105-2014-DMySC de 10 de abril de 2014, “Por el cual se actualiza y
formaliza la Estructura Organica de la Direcciébn Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y se le otorga el caracter de
Direccién Nacional”, publicado en Gaceta Oficial NUm.27547 de 2 de junio de 2014.

Que mediante Nota DG-DNF-BCBRP-010-16 de 21 de enero de 2016, el Director General
del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama solicitoé la revision del
reglamento para implementar el Uso de los Fondos del Fideicomiso.

Que una vez elaborado este documento, deberé oficializarse mediante Decreto, en el cual
se establecerd la fecha para su aplicacion por la dependencia estatal respectiva, que sera
de obligatorio cumplimiento para los servidores publicos encargados de aplicarlo.
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Decreto NUm.82-2017-DMySC
de 26 de diciembre de 2017

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el documento titulado "Procedimientos Administrativos
para el Uso, Manejo y Control del Fondo Fideicomiso del Benemérito Cuerpo de Bomberos
de la Republica de Panam@".

ARTICULO SEGUNDO: Este documento regira para todas las Direcciones internas del
Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panamd y unidades administrativas
que estan involucradas en el proceso.

ARTICULO TERCERO: Este Decreto rige a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2 de la Constitucién Politica de Panama,
Articulo 11, numeral 2 y Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se
adopta la Ley Orgéanica de la Contraloria General. Decreto NUm.211-2007-DMySC de 26
de junio de 2007, publicado en la Gaceta Oficial NUm.25861 de 22 de agosto de 2007
y Decreto NUm. 105-2014-DMySC de 10 de abril de 2014, publicado en Gaceta Oficial
NUmM.27547 de 2 de junio de 2014.

Dado en la ciudad de Panama, el 26 de diciembre de 2017.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

CARLOS a/GARCIA MOLINO CON IMALORI A GENERAI
. > v I'A A AR 1L U K
Secretario General COPIA AUTENTICA DE SU ORIGINAL

Este documento consta de_J=s

16 ENE 2018
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica, a través de la Direccion Nacional de Métodos y
Sistemas de Contabilidad en coordinacidon con el Benemérito Cuerpo de Bomberos, en uso de
las atribuciones conferidas por la ley, han desarrollado el documento denominado
“Procedimientos Administrativos para ¢l Uso, Manegjo y Control del Fondo Fideicomiso del
Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama™.

El presente documento comprende cuatro capitulos y un apéndice. El primer capitulo hace
referencia a las Generalidades, entre ellas se encuentra el Objetivo del Documento, la Base
Legal, los Antecedentes y el Ambito de Aplicacién; el segundo capitulo, detalla las Medidas de
Control; el capitulo tercero, se refiere a los procedimientos administrativos que se realizan en el
mangjo del Fondo de Fideicomiso; el altimo capitulo, contiene el Régimen de Formularios,
Anexo v un apéndice que contiene el Glosario.

Este documento establece disposiciones de estricto cumplimiento por cada una de las oficinas
participes del proceso; no obstante, de ser necesario actualizarlo por cambios en las leyes, normas,
organizacion u otras condiciones, estamos anuentes a considerarlos para mantener la vigencia
reguladora y de control del documento. Para esos efectos, las sugerencias o solicitudes de
actualizacion deben ser dirigidas a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de
la Contraloria General de la Republica, la cual efectuara los andlisis correspondientes para su
adecuacion.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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I. GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Establecer los procedimientos y controles intemos administrativos para el Uso, Manejo y
Control del Fondo Fideicomiso entre el Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de
Panamay la Caja de Ahorros.

B. Base Legal

Constitucion Politica de la Republica de Panama.

Ley NUm.8 de 27 de enero de 1956,”Por la cual se aprueba el Cddigo Fiscal de la
Republica de Panamd”, Capitulo 1V de los Empleados y Agentes de Manejo, articulo
1088, 1089, 1090, 1091, 1092, Capitulo V, Fianzas de Manejo y Cumplimiento, articulos
1093,1094, 1095, 1096, 1097, 1098, 1099, 1100, 1101 y 1102.

Ley NUm.21 de 10 de mayo de 2017, Gaceta Oficial 28277 de 12 de mayo de 2017,
“Que establece las normas para la regulacion y supervision de los Fiduciarios y del
negocio de Fideicomiso y dicta otras disposiciones.”.

Ley NUm.32 de 8 de noviembre de 1984, “Por la cual se adopta la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica”.

Texto Unico de la Ley Nim.22 de 27 de junio de 2006, “Que regula la Contratacion
Publica y dicta otra disposicion”.

Ley NUm.10 de 16 de marzo de 2010, “Que crea el Benemérito Cuerpo de Bomberos
de la Republica de Panama”.

Ley NUm.38 de 11 de junio de 2013, “Que modifica la Ley 12 de 2012 y la Ley 10 de
2010, respecto al Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panamay dicta
otras disposiciones”.

Ley NUm.70 de 24 de noviembre de 2015, “Que modifica disposiciones de la Ley 10
de 2010, que crea el Benemérito Cuerpo de Bomberos y articulos de la Ley 19 de 2010,
sobre el régimen de organizacién del Ministerio de Gobierno y dicta otra disposicion”.

Ley NUm.65 de 9 de diciembre de 2016, “Que modifica un articulo de la Ley 12 de
2012, que regula la actividad de seguros”.

Decreto Ejecutivo NUm.113 de 23 de febrero de 2011, “Que aprueba el Reglamento
General del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama”.

Decreto NUm.214-DGA, de 8 de octubre de 1999, “Por el cual se emiten las Normas
de Control Interno Gubernamental para la Republica de Panama”.

Decreto NUm.420-2005 DMySC de 26 de septiembre de 2005, “Por el cual se actualiza
el documento titulado Manual General de Contabilidad Gubernamental”.
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e Decreto Nim.366 de 28 de diciembre de 2006, “Por la que se Reglamenta la Ley
Num.22. Que regula la Contratacion Publica y dicta otra disposicion™.

e Decreto Num.211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007, “Por la cual se crea el
Departamento de Procedimientos de Fondos y Bienes Publicos en la Direccion de
Métodos v Sistemas de Contabilidad de la Contraloria General de la Republica,
publicado en Gaceta Oficial Num. 25861 de 22 de agosto de 20077.

e Decreto Num.105-2014-DMySC de 10 de abril de 2014, “Por el cual se actualiza y
formaliza la Estructura Organica de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y se le otorga el caracter de
Direccion Nacional”.

e Contrato Nam.130-2016 de Fideicomiso de Administracion de Fondos celebrado entre
la Caja de Ahorros y el Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama.

e Resolucion Num.3 de 6 de mayo de 2016, “Por medio de la cual se aprueba el
Reglamento de Fideicomiso del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de
Panama”. Resolucion del Patronato del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la
Republica de Panama.

C. Antecedentes

El Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama fue creado bajo la Ley Nam. 10
de 16 de marzo de 2010. Es una entidad de interés publico y social, sin fines de lucro, de servicio
humanitario con personalidad juridica, patrimonio propio y autonomia en su régimen
administrativo, econémico, financiero y funcional.

Se faculta al Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama, mediante la
autorizacion expresa del Patronato, para constituir, en calidad de fideicomisario, un fideicomiso
cuyo patrimonio fiduciario estara integrado por:

1. Los fondos existentes en el Banco Nacional de Panama a favor del Benemérito Cuerpo
de Bomberos de la Republica de Panama, (Se incluye  Cuenta Especial
Num.10000010060 por un monto de B/.18,000,000.00 la cual sera transferido a Caja
de Ahorro Fiduciaria, al momento de apertura del contrato.

2. El veinte por ciento (20%) de las tasas que cobre el Benemérito Cuerpo de Bomberos
de la Repuiblica de Panama por la prestacion de servicios de prevencion, seguridad ¢
investigacion de incendios, depositada en el Banco Nacional de Panama en la Cuenta
Corriente  No.10000005946, se transferiran anualmente a la Caja de Ahorros
Fiduciaria, segun Informes de Ingresos presentados al Departamento de Tesoreria por
la Direccidon Nacional de Seguridad Prevencion e Investigacion de Incendios.

3. Los fondos provenientes de todos los impuestos establecidos en el articulo 63 de la Ley
12 de 3 de abril de 2012, depositados en las cuentas del Banco Nacional de Panama,
Fondo de Impuesto del dos por ciento (2%) y el cinco por ciento (5%)

12
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Num.10000180024, se transferirian mensualmente a Caja de Ahorros Fiduciarias y los
cuales son:

e Las compaiiias de seguros pagaran un impuesto del dos por ciento (2%) de las
primas ingresadas netas de cancelacion que son recibidas en concepto de polizas
emitidas en el pais, sobre riesgos localizados en Panama.

e Las primas ingresadas netas de cancelacion, en seguros contra incendios,
causaran un impuesto adicional del cinco por ciento (5%).

4. Los fondos provenientes de los impuestos sefialados anteriormente seran transferidos
mensualmente por el Ministerio de Economia y Finanzas asi:

a) Del dos por ciento (2%) que deban pagar las compaifiias de seguros, ¢l setenta
y cinco por ciento (75%); es decir, las tres cuartas partes, sera transferido al
Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama para ser parte
del patrimonio fiduciario establecido de conformidad en la Ley Num.10 de
16 de marzo de 2010.

b) EIl impuesto recaudado del cinco por ciento (5%) sera transferido en su
totalidad al Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama, a
efectos de que sea parte del patrimonio fiduciario establecido de conformidad
con la Ley Nam.10 de 16 de marzo de 2010.

¢) Lasuma de setenta y cinco por ciento (75%), del dos por ciento (2%) y de la
totalidad del cinco por ciento (5%), se distribuiran de la siguiente manera:

80% para el fideicomiso
20% para gastos de funcionamiento de la entidad

5. Otras fuentes que se definan en el futuro mediante Decreto Ejecutivo.

El Fideicomiso sera administrado por la Caja de Ahorros, ¢l cual fue autorizado por el
Patronato; dicho banco fungira como Fiduciario de manera separada ¢ independiente de las
actividades del banco, constituyéndose, para todos los efectos, en un patrimonio auténomo,
independiente, inembargable, distinto a los del fideicomitente, el fiduciario y el fideicomisario.

D. Ambito de Aplicacién
Aplica a todas las unidades administrativas y servidores publicos del Benemérito Cuerpo de

Bomberos de la Republica de Panama, involucrados en ¢l proceso para el Uso, Mangjo v Control
del Fondo de Fideicomiso.

13
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II. MEDIDAS DE CONTROL

El titular del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama, sera
responsable del establecimiento, desarrollo revision y actualizacion de una
adecuada estructura de control interno. La aplicacion de los métodos y
procedimientos al igual que la calidad, eficiencia del control intemo, también sera
responsabilidad de cada uno de los servidores publico, segun funciones.

El instrumento de FIDEICOMISO que se constituye entre ¢l Benemérito Cuerpo de

Bomberos de la Republica de Panama y la Caja de Ahorros, es de caracter
revocable, Clausula Primera del Contrato de Fideicomiso, por un plazo de cinco
(5) afios renovables con el refrendo de la Contraloria General de la Republica. La
duracién efectiva esta sujeta y limitada a la disponibilidad de los fondos que lo
componen, a su inversion total y definitiva en obras y proyectos de desarrollo en
infragstructura publica y equipamiento al personal bomberil.

Al suscribir ¢l instrumento de Fideicomiso, el Benemérito Cuerpo de Bomberos
de la Republica de Panama, depositara las sumas de dinero que mantengan en su
poder y conforme a lo establecido en el Contrato, en la Caja de Ahorros, a titulo
del FIDEICOMISO vy en la cuenta especial denominada Cuenta Fideicomiso
Fondo para Inversion, que ¢l Banco establecio para tal fin.

El Director General ejecutara las decisiones aprobadas por el Patronato sobre el
uso de los fondos provenientes de impuestos que se cobran sobre las polizas contra
incendios como parte del Fideicomiso, que se adquieren a través de compaiiias de
seguros en el territorio nacional, conforme se determine en ¢l instrumento del
fideicomiso constituido en un banco estatal.

La Direccidon General del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de
Panama debera inspeccionar los proyectos financiados por el Fideicomiso,
igualmente la Contraloria General de la Republica podra realizar las auditorias
correspondientes cuando estime conveniente. Con la aceptacion del informe anual
de la situacion del Fideicomiso, auditado por auditores del BCBRP vy la
Contraloria General de la Republica, daran por cumplidas las transacciones que
involucren recursos provenientes de este Fideicomiso.

Las unidades ejecutoras en coordinacién con la Oficina de Planificacion seran
responsables de elaborar un proyecto para la formulacion del Presupuesto, con el
detalle de los renglones de los objetos de gastos incluidos en la tercera
consideracion del Contrato, asi como los objetivos y metas a alcanzar durante el
afio que se presupuesta, ¢l cual debera ser aprobado por ¢l Patronato.

El Fideicomiso del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama
actuara dentro del marco que provee el Plan Anual del mismo y participara en los
procesos de revision de dicho plan.

14
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8. Con la asesoria de la Oficina de Planificacion, se adoptara un plan estratégico que

abarcara un periodo de (5) cinco afios.

9. A partir del Plan para el Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Repuiblica de Panama,

la vision y politicas rectoras del Fideicomiso, el equipo del Director General
elaborara un borrador del Plan Estratégico y podra recibir directrices, sugerencias
v recomendaciones de los miembros del Patronato, usando técnicas de
planificacion participativa. Dicho plan estratégico incluira lo siguiente:

a) Las metas y objetivos estratégicos, con sus respectivos indicadores y las
actividades estratégicas necesarias para lograr las metas y objetivos.

b) Las proyecciones financieras y economicas.

¢) Las actividades y recursos para superar las limitaciones y asegurar el éxito del
uso del Fondo del Fideicomiso en la ejecucion de los proyectos dirigidos a
fortalecer al Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama.

d) El Director General y la Oficina de Planificacion presentaran el borrador del
Plan al Patronato para su consideracion.

¢) El Patronato debera evaluara ¢l borrador, rechazar, solicitar ajustes al proyecto
o aprobarlos, en un tiempo razonable no mayor de cinco (5) dias habiles y se
asegurara de que el plan estratégico cumpla con los requisitos establecidos.

10. La Direccion de Administracion, a través de la Oficina de Planificacion, verificara

1.

12.

13

si la ejecucion del Fideicomiso, se esta realizando de acuerdo con los planes,
programas, proyectos vy decisiones; asi como identificar problemas y solucionarlos.
Verificara si los resultados obtenidos y logros alcanzados, han sido oportunos vy a
costos razonables y, de ser necesario, reajustar si es necesario, suministrandole el
debido reporte al Patronato.

El Fiduciario debera rendir cuentas de su gestion al o a los fideicomitentes
existentes, de conformidad con lo establecido en el acto constitutivo y conforme
lo estipulado en la Ley Num.34 de 5 de junio de 2008. La misma se entiende como
la informacion comprobada, documentada, detallada y pormenorizada sobre la
gestion realizada por la fiduciaria para cumplir con el objeto del fideicomiso.

En el caso de fideicomisos del Estado, el fiduciario presentara al fideicomitente los
informes que determine el respectivo documento contractual, con la periodicidad
establecida. A su vez, el fideicomitente entregara copia de esos informes a la
Contraloria General de la Republica y al Ministerio de Economia y Finanzas, para
su conocimiento, asi como cualquier requerimiento de informacion relacionada con
los fideicomisos.

. El Informe debera contener, como minimo, los siguientes aspectos:

a. Descripcién de las actividades realizadas.

b. Estado y situacion juridica de los bienes fideicomitidos.
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15.
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18.
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20
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c. Estados financieros comprendidos entre el ultimo reporte y la fecha del
informe.

d. Informe de Ingresos semestral y mensual del Fondo de Fideicomiso.
¢. Informe mensual y anual de conciliacion.

f. Informe mensual de transferencias bancarias.

La Direccion de Finanzas serd responsable por la conservacion y archivo de todos
los documentos del Fideicomiso, excepto las actas, resoluciones, hojas de
asistencia a reuniones, escrituras del Fideicomiso, contratos en originales y cuentas
bancarias, las cuales s¢ mantendran en un archivo separado bajo llave y bajo la
custodia del Presidente y el Secretario del Patronato.

El Fiduciario sera responsable por la conservacion y archivos de todos los
documentos originales del Fideicomiso, descrito en el Contrato.

El capital ¢ intereses que genere dicho fondo sera destinado para capacitaciones,
compras, mantenimiento de equipos y uniformes que se usan en las operaciones de
bomberos para combatir y controlar incendios y actividades conexas; asi como
toda clase de vehiculos de extincion de incendios, de trabajo y de rescate
(ambulancias, lanchas, helicopteros, drones y similares empleados en la atencion
de emergencias), equipos de tecnologia y comunicaciones, construccion de
infraestructura, reparacion y mantenimiento de éstas.

El Fideicomitente y el Fideicomisario haran publicos y divulgaran los planes
estratégicos y de trabajo, ¢l presupuesto, los Estados Financieros del Fideicomiso,
los informes que se rindan, las auditorias, los reglamentos y las normas que se
adopten para el cumplimiento con sus deberes y responsabilidades. Todo lo
relacionado a los informes del Fideicomiso, sera difundido mediante la pagina
Web del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama.

Para la adquisicion de bienes y servicios se regird mediante la Ley Num.22 de 27
de junio de 2006, que regula la Contratacion Puablica y dicta otra disposicion y se
tomara en cuenta todas las normativas establecidas vigentes para el respectivo
tramite, esta labor recaera en el Departamento de Compras.

. Toda adquisicion de bienes y servicios independientemente del método de seleccion

utilizado, debera estar sustentada por una Orden de Compra o Contrato.

. La Fiduciaria ejecutara los pagos, una vez se encuentren los fondos disponibles y se

reciba formal notificacion por escrito de las Ordenes de Desembolso por parte del
Fideicomitente, cumpliendo los procedimientos establecidos.

. En caso que se revoque la figura del Fiduciario, ¢l que reemplace debe ser siempre

un Banco Estatal y el mismo debe cumplir con las formalidades estipuladas en la
Ley Num.10 de 16 de marzo de 2010 “Por el cual se crea el Benemérito Cuerpo de
Bomberos de la Republica de Panama,” al igual que con la Ley Nam.1 de 5 de
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enero de 1984, “Por el cual se regula el Fideicomiso en Panama y se adoptan otras
disposiciones”.

Para los desembolsos, la Fiduciaria debera recibir Original de la Orden de
Desembolso o Ejecucion de Pago; acompaiiada de Original de Facturas, Original
de Orden de Compra o de Contrato, Gestion de Cobro, Original de Avances de
obras (si aplica), Original de Acta de Recibido a Satisfaccion (si aplica) de la
unidad solicitante y del Almacén, Originales de los Paz y Salvos del Ministerio de
Economia y Finanzas y de la Caja de Seguro Social.

Las Ordenes de Desembolso seran atendidas por EL FIDUCIARIO en un plazo no
mayor de cinco (5) dias habiles contados a partir de su recibo. La Orden de
Desembolso sera suscrita por las personas que expresamente haya autorizado EL
FIDEICOMITENTE, quien ademas se obliga a comunicar oportunamente a EL
FIDUCIARIO, sobre cualquier cambio en la designacién de los firmantes
autorizados.

Cuando se estime conveniente ¢l Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica
de Panama o la Contraloria General de la Republica podran inspeccionar los
proyectos financiados v de ser necesario realizar las auditorias correspondientes
por parte de ambas entidades.

El FIDUCIARIO, Caja de Ahorros, debe presentar mensualmente al Benemérito
Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama ¢l Informe de la Conciliacion
Bancaria con la documentacidn que sustenta cada transaccion y éste a su vez debe
presentar una copia a la Contraloria General de la Republica con la firma y sello del
Director/a de la Direccién de Finanzas.

La Superintendencia sera la responsable de la fiscalizacion del pago de impuestos
previstos y debera informar mensualmente, por escrito al fiduciario del Fondo y al
Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama de los impuestos
pagados por cada compaiiia de seguros y cualquier retraso que exista.
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III. PROCEDIMIENTOS
A. Aprobacion de Proyectos Anuales a través del Fondo Fideicomiso
1. Unidad Solicitante
e Elabora las especificaciones técnicas del (de los) Proyecto(s), de acuerdo a los
parametros establecidos, para que se evalue la viabilidad de incluirlos en la
programacion financiera del fondo Fideicomiso del Benemérito Cuerpo de

Bomberos de la Republica de Panama.

e Coordina con ¢l Departamento de Compras, ¢l borrador del Proyecto y la asesoria de
la Oficina de Planificacion.

e Envia el borrador del (de los) Proyecto(s) a la Direccion General.

2. Direccion General

e Recibe el borrador del (de los) Proyecto(s).

e Evaltia y propone al Patronato los Proyectos, ya sean de inversion, capacitacion,
mantenimiento de equipos, uniformes para operaciones de los bomberos, vehiculos
de extincidn u otros que estan contemplados en la Ley.

3. Patronato

e Recibe y revisa toda la documentacion sustentadora del (de los) proyecto(s).

e Evalua, realiza investigaciones, rechaza, solicita ajustes al (a los) proyecto(s), en
caso de ser necesario.

e Aprueba ¢l (los) Proyecto(s) y elabora, a través de una Resolucion, la aprobacion del
(de los) Proyecto(s) presentado(s).

e Firman la Resolucioén el Presidente del Patronato (Ministro o en quien se delegue) y
¢l Secretario del Patronato (Director General).

¢ Envia la Resolucién a la Direccion General.

4. Direccion General
e Recibe la Resolucion de aprobacion del (de los) Proyecto(s).

e Remite, mediante Memorando ¢l expediente completo del (de los) Proyecto(s) ala
Direccion de Finanzas con copia a la Direccion de Administracion.
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. Adquisicion de Bienes y Servicios mediante Orden de Compra

Unidad Solicitante

Completa la Solicitud de Materiales (Formulario Nam.1), especificando los bienes
o servicios solicitados, elabora memorando y adjunta la Resolucion mediante la cual
se autorizé la compra del bien, a través del Fondo de Fideicomiso.

Revisa, el Jefe firma el memorando y la Solicitud de Materiales (Formulario
Nam.1).

Envia memorando, Solicitud de Materiales (Formulario Nam.1), y la resolucion a
la Direccion de Administracion.

Direccion de Administracion

Recibe Memorando, Solicitud de Materiales (Formulario Nam.1) y la resolucion.

Verifica y el Director firma la Solicitud de Materiales (Formulario Nam.1),
autorizando proceder.

Remite los documentos a la Direccion General.

Direccion General

Recibe el Memorando, Solicitud de Materiales (Formulario Nam.1) y la resolucion.

Autoriza y coloca su visto bueno a la Solicitud de Materiales (Formulario Nam.1)
el Director General.

Envia los documentos al Departamento de Presupuesto.

Departamento de Presupuesto

Recibe los documentos y verifica la viabilidad de los fondos.

Codifica la Solicitud de Materiales y realiza ¢l precompromiso, ¢l Jefe firma como
consecuencia de la accion realizada.

Envia los documentos al Departamento de Compras.

Departamento de Compras

Recibe y revisa la Solicitud de Materiales (Formulario Num.1) y documentos
sustentadores.

Elabora ¢l Pliego de Cargos y se aprucba en ¢l portal de Panama Compras.
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Anexa el Formulario de Verificacion y Seguimiento de Pliego de Cargos
(Formulario Num.3) y firma el responsable que lo elabord.

Remite los documentos a la Direccion de Finanzas.

6. Direccion de Finanzas

Recibe y verifica los documentos (Memorando, Solicitud de Materiales, Pliego de
Cargos y Formulario de Verificacion y Seguimiento de Pliego de Cargos), el
Director firma autorizando ¢l Formulario de Verificacion y Seguimiento de Pliego
de Cargos (Formulario Num.3).

Envia los documentos a la Oficina de Planificacion.

7. Oficina de Planificacion

Recibe v verifica los documentos, aplicando los criterios técnicos en la sustentacion
del Proyecto y el Director coloca su Vo.Bo. al Pliego de Cargos.

Envia los documentos a la Direccion de Administracion.

8. Direccion de Administracion

Recibe los documentos, ¢l Director firma autorizando ¢l Formulario de Verificacion
y Seguimiento del Pliego de Cargos (Formulario Num.3).

Envia todos los documentos a la Oficina de Asesoria Legal.

9. Oficina de Asesoria Legal

Recibe los documentos y revisa que ¢l Pliego de Cargos cumpla con todos los
aspectos juridicos, el Director firma como recibido y autorizado el Formulario de
Verificacion y Seguimiento del Pliego de Cargos (Formulario Num.3).

Envia los documentos al Departamento de Presupuesto.

10. Departamento de Presupuesto

Recibe los documentos y compromete el monto de la adquisicidn, electronicamente
en el sistema, especificamente en la rutina de Compromiso.

Imprime el formulario de Compromiso (Formulario Num.4), ¢l Analista firma y
sella el formulario.
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e Firmacel Jefe, como “revisado”, el formulario de Compromiso (Formulario Num.4).

e Envia los documentos al Departamento de Compras.

11. Departamento de Compras
* Recibe los documentos y tramita la adquisicion, cumpliendo con lo establecido en el
Texto Unico de la Ley Num.22 de 27 de junio de 2006 y ¢l Decreto Num.366 de 28
de diciembre de 2006.

e Adjudicay completa la Orden de Compra (Formulario Nam.5) que se encuentra en
el sistema OQASIS, imprime ¢l original y cuatro (4) copias.

e Firmael Jefe la Orden de Compra (Formulario Nim.5).

e Envia los documentos al Departamento de Contabilidad.

12. Departamento de Contabilidad
e Recibe los documentos y realiza el registro contable.

e Confecciona ¢l Anticipo (registro de cuenta por pagar), que s¢ encuentra en el
sistema QASIS.

e Firma el Jefe ¢l Anticipo.

e Envia los documentos al Departamento de Presupuesto.

13. Departamento de Presupuesto

e Recibe y verifica los documentos, ¢l analista sella y firma la Orden de Compra
(Formulario Num.5)

¢ Envia los documentos a la Direccién de Finanzas.

14. Direccion de Finanzas

e Recibe los documentos, ¢l Director firma la Orden de Compra (Formulario Nam.5)
y ¢l formulario de Compromiso (Formulario Nim.4).

e Remite los documentos a la Direccion General.
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15. Direccion General

Recibe los documentos y firma el Director la Orden de Compra (Formulario
Nam.5).

Envia los documentos a la Oficina de Fiscalizacion.

16. Oficina de Fiscalizacion General

Recibe los documentos, verifica que todo este correcto, de no tener objecion y
conforme a la delegacion de firmas se refrenda la Orden de Compra.

Envia los documentos al Departamento de Compras.

17. Departamento de Compras

Recibe la Orden de Compra refrendada, documentos sustentadores y se publica en el
Sitio de Panama Compra.

Entrega ¢l original de la Orden de Compra al proveedor y copia a la Unidad de
Almacén y al Departamento de Contabilidad.

18. Proveedor

Entrega los bienes en la Unidad de Almacén junto con la Orden de Compra y
Factura Comercial.

Recibe la Orden de Compra sellada por el Almacén.
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MAPA DE PROCESO

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS MEDIANTE ORDEN DE COMPRA

) ) ) OFICINA DE
DIRECCION  DIRECCION DEPTO. DE DEPTO. DE DIRECCION DE ~ DEPTO.DE OFICINA DE ASESORIA OFICINA DE
DE ADMON  GENERAL ~ PRESUPUESTO  COMPRAS FINANZAS CONTABILIDAD  PLANIFICACION LEGAL FISCALIZACION

GXDSHO O0—-0—0

OO0 OO OO0

COMPL
REMITE

RECIBE
REMITE

RECIBE
REMITE

RECIBE
PRECO

CON DOCUMENTO ADJUNTO.

ELABORA PLIEGO DE CARGOS, ANEXA HOJA DE VERIFICACION Y
SEGUIMIENTO DE PLIEGO DE CARGOS. REMITE CON DOCUMENTO ADJUNTO.

FIRMA

CARGOS. REMITE CON DOCUMENTO ADJUNTO.

REVISAY EL DIRECTOR COOCA DAVB AL PLIEGO DE CARGOS REMITE CON
DOCUMENTO ADJUNTO.

FIRMA EL DIRECTOR EL FORMULARIO DE VERIFICACION Y SEGUIMIENTO DE

PLIEGO
REVISA,

SEGUIMIENTO DE PLIEGO DE CARGOS Y REMITE CON DOCUMENTO
ADJUNTO.

5 © 0

0 <"’
<*)
0

ETAY FIRMA EL JEFE LA SOLICITUD DE MATERIALES Y MEMORANDO,
CON DOCUMENTO ADJUNTO.

0

CODIFICA , COMPROMETE , FIRMA Y SELLA EL JEFE EL FORMULARIO Y
REMITE.

, VERIFICA Y FIRMA EL DIRECTOR LA SOLICITUD DE MATERIALES

ADJUDICA, COMPLETA LA ORDEN DE COMRA Y FIRMA EL JEFE. REMITE
CON DOCUMENTO ADJUNTO.

CON DOCUMENTO ADJUNTO
, COLOCA SU VISTO BUENO A LA SOLICITUD DE MATERIALES.
CON DOCUMENTO ADJUNTO

REGISTRA Y CONFECCIONA COMPROBANTE DE DIARIO EL JEFE FIRMA EL
ANTICIPO Y REMITE CON DOCUMENTO ADJUNTO.

, VERIFICA LA VIABILIDAD DE LOS FONDOS , CODIFICA Y REALIZA EL
MPROMISO, EL JEFE FIRMA LA SOLICITUD DE MATERIALES Y REMITE RECIBE, EL ANALISTA SELLA Y FIRMA LA ORDEN DE COMPRA Y EL

FORMULARIO DE COMPROMISO. REMITE CON DOCUMENTO ADJUNTO

RECIBE Y EL DIRECTOR FIRMA LA ORDEN DE COMPRA Y EL FORMULARIO
DE COMPROMISO. REMITE CON DOCUMENTO ADJUNTO.

EL FORMULARIO DE VERIFICACION Y SEGUIMIENTO DE PLIEGO DE RECIBE Y EL DIRECTOR FIRMA LA ORDEN DE COMPRA .REMITE CON

DOCUMENTO ADJUNTO.

RECIBE, VERIFICA LOS DOCUMENTOS, REFRENDA LA ORDEN DE COMPRA Y
REMITE CON LOS DOCUMENTO ADJUNTO

RECIBE, PUBLICA LA ORDEN DE COMPRA REFRENDADA Y ENTREGA LA

DE CARGOS Y REMITE CON DOCUMENTO ADJUNTO. ORIGINAL AL PROVEEDOR Y REMITE COPIAS.

FIRMA EL DIRECTOR EL FORMULARIO DE VERIFICACION Y
ENTREGA LOS BIENES A LA UNIDAD DE ALMACEN Y ADJUNTA DOCUMENTOS.

OCOOO OO
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C. Contratos de Suministros o Bienes
1. Departamento de Compras
e Tramita la contratacién (previa consulta con la Administracién, de acuerdo a la Solicitud
de Materiales recibida del Area de Almacén y el Memorando, donde se indica que la

contratacion sera a través del Fondo de Fideicomiso).

¢ Prepara ¢l Pliego de Cargos, establece las especificaciones técnicas requeridas, adjudica
¢l Contratista.

e Firma el Jefe el formulario de Verificacion y Seguimiento de Pliego de Cargos
(Formulario Num.3).

e Envia los documentos a la Direccion de Finanzas.

2. Direccion de Finanzas

e Recibe vy verifica los documentos, el Director firma como recibido y autorizado
¢l Formulario de Verificacién y Seguimiento del Pliego de Cargos (Formulario
Nam.3).

¢ Envia los documentos a la Oficina de Planificacion.

3. Oficina de Planificacion

e Recibe y verifica los documentos, aplicando los criterios técnicos en la sustentacion del
Proyecto y el Director coloca su Vo.Bo. al Pliego de Cargos.

e Envia los documentos a la Direccion de Administracion.

4. Direccion de Administracion
e Recibe vy verifica los documentos, el Director firma como recibido y autorizado el
Formulario de Verificacion y Seguimiento del Pliego de Cargos (Formulario
Num.3).
e Envia los documentos a la Oficina de Asesoria Legal.
5. Oficina de Asesoria Legal
¢ Recibe los documentos y revisa que el Pliego de Cargos cumpla con todos los aspectos

juridicos, el Director firma como recibido y autorizado el Formulario de Verificacion y
Seguimiento del Pliego de Cargos (Formulario Num.3).
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e Prepara el Contrato en original y cuatro copias.
e Adjunta al expediente el Contrato.

e Remite el expediente al Departamento de Presupuesto.

6. Departamento de Presupuesto
e Recibe el contrato v sus documentos adjuntos, codifica y compromete ¢l monto de la
adquisicion, electronicamente, en la pantalla de Compromiso y el analista firma el
formulario de Compromiso (Formulario Nim.4) como ¢laborado.
e Sella, coloca la fecha v firma al Contrato, el Analista consecuencia de lo actuado.

e Firma ¢l Jefe el formulario de Compromiso (Formulario Nim.4) como revisado.

¢ Remite los documentos al Departamento de Contabilidad.

7. Departamento de Contabilidad

e Realiza los registros correspondientes.
e Confecciona ¢l Anticipo (registro de cuenta por pagar), en el sistema QOASIS.

e Sella, coloca la fecha y firma al reverso del Contrato, el Analista como consecuencia de
lo actuado.

e Envia el Contrato con los documentos sustentadores a la Direccion General.

8. Direccion General

e Recibe el Contrato y sus documentos adjuntos, el Director firma el Contrato autorizando
la adquisicion.

¢ Firma ¢l Director ¢l formulario de Compromiso (Formulario Nim.4) como
autorizado.

¢ Envia el Contrato a la Oficina de Fiscalizacion.

9. Oficina de Fiscalizacion
e Recibe los documentos vy realiza el examen previo de Fiscalizacion.
e Finalizada la revision de los documentos, el Jefe de Fiscalizacion refrendael  Contrato,

siempre y cuando esté autorizado por el Contralor General, de lo contrario se enviara al
Despacho Superior de la Contraloria General para su refrendo.
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e Remite el Contrato con los documentos sustentadores al Departamento de Compras.

10. Departamento de Compras

e Notifica y entrega copia del Contrato al contratista seleccionado para que éste

proceda al cumplimiento de lo pactado.

e Archivay distribuye copias:

Original: Departamento de Contabilidad.
copia: El Contratista.

copia: Almacén.

copia: Departamento de Compras.

copia: Unidad Solicitante.
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MAPA DE PROCESO

CONTRATOS DE SUMINISTROS O BIENES

DEPAR;EMENTO D'R%CEC'ON DEPARTAMENTO DE  DIRECCION DE
COMPRAS FINANZAS CONTABILIDAD  ADMINISTRACION

PREPARA PLIEGO DE CARGO, ANEXA EL FORMULARIO DE
VERIFICACION Y SEGUIMIENTO DE PLIEGO DE CARGOS ADJUDICA

CONTRATISTA.

VERIFICA Y FIRMA EL FORMULARIO DE VERIFICACION Y SEGUIMIENTO
DE PLIEGO DE CARGOS.

REVISA Y DA VB AL PLIEGO DE CARGOS ENVIA A LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION.

QO

RECIBE, REVISA Y FIRMA EL FORMULARIO DE VERIFICACION Y
SEGUIMIENTO DE PLIEGO DE CARGOS.

IS

FORMULARIO DE

REVISA EL PLIEGO DE CARGO, FIRMA EL
PREPARA

VERIFICACION Y SEGUIMIENTO DE PLIEGO DE CARGOS
CONTRATO Y REMITE.

REGISTRA, SELLAY FIRMA EL CONTRATO.

‘@O

DEPARTAMENTO
DE PRESUPUESTO

O
O
©
00

OFICINA DE

DIRECCION FISCALIZACION

GENERAL

OFICINA DE
ASESORIA LEGAL

OFICINA DE
PLANIFICACION

REGISTRA, SELLAY FIRMA EN EL REVERSO DEL CONTRATO.

FIRMA EL CONTRATO.

REALIZA EL EXAMEN PREVIO DE FISCALIZACION, EL JEFE REFRENDA
EL CONTRATO.

NOTIFICA AL CONTRATISTA PARA QUE BRINDE EL SERVICIO.
DISTRIBUYE Y ARCHIVA COPIAS.
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D. Pago a través de la Orden de Desembolso
1. Proveedor

o Presenta la Gestion de Cobro (Formulario Nam.6) con sus documentos
sustentadores, en ¢l Departamento de Tesoreria.

2. Departamento de Tesoreria

o Recibe la Gestion de Cobro (Formulario Num.6), con los documentos
sustentadores.

e Verifica que cumpla con lo requerido y procede a confeccionar la Orden de
Desembolso (Formulario Nam.7).

e Firma quien confecciona la Orden de Desembolso (Formulario Nam.7).
¢ Firma el Jefe la Orden de Desembolso (Formulario Nam.7).

e Envia los documentos al Departamento de Presupuesto.

3. Departamento de Presupuesto

e Recibe la Gestion de Cobro y sus documentos adjuntos, codifica y compromete el
monto de la adquisicidn electronicamente, en la pantalla de compromiso.

e Sclla, coloca la fecha y firma a la Gestion de Cobro (Formulario Nam.6) como
consecuencia de lo actuado.

e Envia los documentos al Departamento de Contabilidad.

4. Departamento de Contabilidad
e Recibe los documentos.

o Realiza ¢l registro correspondiente, confecciona el Anticipo (registro de cuenta por
pagar), que se encuentra en ¢l sistema OASIS.

e Sclla, coloca y firma la Gestion de Cobro (Formulario Num.6) como
consecuencia de lo actuado.

¢ Envia los documentos a la Direccién de Finanzas.
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5. Direccion de Finanzas
e Recibe vy verifica los documentos.
e Dasu Vo. Bo. ala Orden de Desembolso (Formulario Num.7).

e Envia los documentos a la Direccion General.

6. Direccion General
e Recibe y verifica la Orden de Desembolso (Formulario Nam.7).

e Firma la Gestion de Cobro (Formulario Num.6) y la Orden de Desembolso
(Formulario Num.7).

e Envia los documentos a la Oficina de Fiscalizacion.

7. Oficina de Fiscalizacion
e Recibe los documentos, realiza el examen previo de fiscalizacion.
e De no tener objecion, refrenda la Gestion de Cobro (Formulario Num.6) y la Orden
de Desembolso (Formulario Num.7), de acuerdo a los desembolsos autorizados por

el Contralor General.

e Envia los documentos al Departamento de Tesoreria.

8. Departamento de Tesoreria

e Recibe la Gestion de Cobro (Formulario Nim.6) y la Orden de Desembolso
(Formulario Num.7) firmada y refrendada y documentos sustentadores.

e Remite al Fiduciario para que procedan al desembolso.
9. Fiduciario

¢ Recibe la Orden de Desembolso (Formulario Num.7) con los documentos
sustentadores.

e Realiza el tramite interno del desembolso.
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e Envia a la Direccién de Finanzas del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la
Republica de Panama, la constancia de los desembolsos realizados v documentos
sustentadores (Informe Conciliacion Bancaria).

Nota 1: La Direccidn de Finanzas enviara copia de los desembolsos realizados con sus
documentos sustentadores a la Oficina de Fiscalizacidn, para su conocimiento.

Nota 2: Los desembolsos también podran ser a través de Carta de Crédito.
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MAPA DE PROCESO

PAGO A TRAVES DE LA ORDEN DE DESEMBOLSO

PROVEEDOR

DIRECCION DE
FINANZAS

DEPARTAMENTO DE
PRESUPUESTO

DEPARTAMENTO DE
TESORERIA

DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD

DRECCION OFICINA

GENERAL FIDUCIARIO

FISCALIZACION

© G

) 4
o

O,

OBONONONO

REALIZA LA ENTREGA DEL BIEN, PRESENTA GESTION DE COBROS AL
DEPARTAMENTO DE TESORERIA.

RECIBE GESTION DE COBROS Y CONFECCIONA LA ORDEN DE
DESEMBOLSO. EL JEFE FIRMA LA ORDEN DE DESEMBOLSO.

REALIZA EL REGISTRO CORRESPONDIENTE, INDICA LA PARTIDA
FINANCIERA, SELLA Y FIRMA LA GESTION DE COBROS.

REALIZA EL REGISTRO CORRESPONDIENTE, SELLA Y FIRMA LA
GESTION DE COBROS

VERIFICA LOS DOCUMENTOS, DA SU VB. A LA ORDEN DE
DESEMBOLSO.

ONONONO

FIRMA LA GESTION DE COBROS Y AUTORIZA LA ORDEN DE
DESEMBOLSO.

REALIZA EL EXAMEN PREVIO DE FISCALIZACION. REFRENDA LA
GESTION DE COBROS Y LA ORDEN DE DESEMBOLSO.

RECIBE LA ORDEN DE DESEMBOLSO AUTORIZADA Y LA REMITE AL
FIDUCIARIO PARA SU TRAMITE.

REALIZA EL TRAMITE INTERNO DEL DESEMBOLSO. ENVIA AL
BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS CONSTANCIA DE LOS
DESEMBOLSOS (INFORME DE CONCILIACION BANCARIA).
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IV. REGIMEN DE FORMULARIOS
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Formulario Nim.1

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE LA REPUBLICA DE PANAMA

SOLICITUD DE MATERIALES

V.B.
Director General
No.
Seccion Fecha: Pagina de
_ Renglo
n Cantidad Descripcion Precio Unico Total
Observacion:

Director/a de Administracion Responsable de la Seccién



No. 28449

A.

B.

C: CONTENIDO:

1. V.B. Director General:
2. Num. Solicitud:

3. Seccion:

4. Fecha:

5. Pagina;

6. Renglon:

7.  Cantidad:

8. Descripcion del Articulo:
9. Precio Unico:

10. Total:

11. Observacion:

12.  Autorizado por:

13. Responsable de la Seccion:
D. DISTRIBUCION:
Original

Copia

Gaceta Oficial Digital, lunes 22 de enero de 2018

Formulario Nam.1

SOLICITUD DE MATERIALES

OBJETIVO: Realizar las adquisiciones de bienes.

ORIGEN:  Unidad Administrativa solicitante.

Firma del Director General.

Secuencia numérica de las solicitudes.

Unidad que solicita el bien.

Dia, mes y afio en que se completa ¢l formulario.
Indica el nimero de paginas que tiene la solicitud.

Anotar secuencialmente el nimero de renglones
que tiene la solicitud.

Cantidad de bien solicitado.
Descripcion del bien solicitado.
Precio por unidad.

Multiplicacion de la cantidad por el precio
unitario.

Comentarios adicionales o complementarios a la
solicitud.

Nombre y firma del Director/a de Administracion.

Nombre del Jefe de la Unidad Solicitante y firma.

Departamento de Compras.
Unidad Solicitante.
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Formulario NUm.2

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE LA REPUBLICA DE PANAMA

INFORME DE DESPACHO DE ALMACEN

NUmero:
Fecha:
Pégina: _

Renglon  Cddigo Descripcion del Unidad Cantidad Costo Total
Producto Unitario

Observacion:

Entregado por: Recibido por: Registrado por:  Verificado por:
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

Gaceta Oficial Digital, lunes 22 de enero de 2018

Formulario Nam.2

INFORME DE DESPACHO DE ALMACEN

OBJETIVO: Dejar constancia del despacho de bienes y suministros.
ORIGEN: Area de Almacén.

CONTENIDO:

Numero: Secuencia numérica de los Despachos de

Fecha:

Pagina:

Renglon:

Codigo:

Descripcién del Producto:
Unidad:

Cantidad:

Costo Unitario:

Total:

Observacion:

Entregado por:

Recibido por:

Registrado por:

Verificado por:

Almacén.
Dia, mes y afio en que se completa el formulario.
Indica el nimero de paginas que tiene la solicitud.

Anotar secuencialmente el nimero de renglones
que tiene la solicitud.

Numeracion con que cuenta el bien.

Descripcion del bien despachado.

Indicar la unidad (docenas, etc.).

Cantidad del bien despachado.

Precio por unidad.

Multiplicacion de la cantidad por el precio
unitario.

Comentarios adicionales o complementarios al

despacho.

Nombre y firma de la persona que despacha los
bienes.

Nombre y firma de la persona que recibe los
bienes.

Nombre y firma de la persona quien registra el
Informe de Despacho de Almacén.

Nombre y firma de la persona encargada del
Almacén.
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D. DISTRIBUCION:
Original: Departamento de Contabilidad.
Copia; Departamento de Compras.

Copia;

Unidad Administrativa que solicita los bienes.
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Formulario NUm.3

BEENENER TOOUERPODE BOVBERCS CE LARERLBLICACEPANAIVA
DIRECOONCE ANANZAS

FORVIULARICDE VERIHCACIONYY SEGUIMENTODPH- PLIEGODE CARGOS

Fedg; Nmero Grssautiva
Nonbre ek la Uhicded Sdlicitarte: Norrero ¢k Sdliaitud ok Reoperimiertar
Tipock Roweda

Moto:

Hatorach por Departanrento ce Cnpras,

RECIBIDCPOR: AUTCRIZADOPCR
CVDACESADMLVBTRAIDAS
Nonmbre  Fechack entraca Nore Fimma Fecha de Slica
Direcdidnck Finanas
Direccién ce Administracién
Direccién ce Asesaria Leed
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Formulario Nim.3

INSTRUCTIVO PARA LA VERIFICACION Y SEGUIMIENTO

OBJETIVO:
ORIGEN:

CONTENIDO:

Fecha:

Numero Consecutivo:

Nombre de la Unidad
Solicitante:

Numero de Solicitud de
Requerimiento:

Tipo de Proyecto:
Monto:

Elaborado por Departamento
de Compras:

Unidades Administrativas:
( Direccion de Fianzas,
Direccion de
Administracion, Direccion
de Asesoria Legal)

DEL PLIEGO DE CARGOS
Formalizar através de este documento el seguimiento del Pliego de Cargo.

Direccion de Finanzas-Departamento de Compras

Dia, mes y afio en que se completa el formulario.

Numero secuencial de control asignado
automaticamente.

Nombre de la Unidad que solicita la Compra.

Numero de control consecutivo establecido por la
OASIS.

Nombre del proyecto.

Cantidad en numeros

Nombre de la persona que ¢labora ¢l Pliego de
Cargos

Recibido por: Nombre, fecha y firma de la persona
que recibe el expediente.

Autorizado por: Nombre, fecha de salida del
expediente y firma de la persona responsable.
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Formulario NUm. 4
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A. OBJETIVO:

B. ORIGEN:

C. CONTENIDO:
1. Numero:

2. Fecha:

3. Pagina:

4. Partida:

5. Objeto de Gasto:
6. Descripcion:

7. Valor:

8. Total:

9. OQObservacion:

10. Elaborado:

11. Revisado:

12. Autorizado:

Gaceta Oficial Digital, lunes 22 de enero de 2018

Formulario Nam.4

COMPROMISO

Comprometer el monto de la adquisicion.

Departamento de Presupuesto.

Indicar el numero del formulario.

Anote el dia, mes y afio en que se registra.

Indicar el nimero de pagina.

Indicar el namero de la partida.

Indicar el nimero del objeto de gasto.
Detalle de lo que se va a adquirir.
Cantidad a reservar por renglon.
Cantidad total a reservar.

Anotar cualquier informacion adicional.
Persona que efectua el registro.

Firma del Jefe de Presupuesto.

Firma del Director/a de Finanzas.
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Formulario NUm.5

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE LA REPUBLICA DE
PANAMA

ORDEN DE COMPRA

Fecha:
NuUmero de O/C NUm. De Solicitud:
Cod. Prov.:_ Condicion:
Sefior (es):_ Condicion:
R.U.C.: Vencimiento:
Tel.:
Direccion:_____

SIRVASE DESPACHAR PORNUESTRA CUENTA, LO SIGUIENTE:

Renglén Precios
No. Cantidad Unidad Detalle Unitarios Total
SUBTOTAL
I.T.B.M.S
TOTAL

Observaciones

Depto. Compras Direccion de Finanzas Direccion General

Presupuesto Contraloria General de la Republica

Nombre del Proveedor: Firma del Proveedor:
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A. ORIGEN:

B. OBJETIVO:

C. CONTENIDO:

1. Fecha:

N

. Numero de O/C:

98]

S

. Cod Prov.:

5. Condicion:

@)

. Sefior(es):

7.RU.C.

o]

. Teléfono:

9. Direccion:

10. Vencimiento:

. Numero de Solicitud:

Gaceta Oficial Digital, lunes 22 de enero de 2018

Formulario Nam.5

ORDEN DE COMPRA
Departamento de Compras.

Llevar un control de los bienes y suministros adquiridos.

Dia, mes y afio cuando se emite la orden de compra.

Numeracion secuencial de control de la Orden de
Compra.

Numeracién de la Solicitud de Materiales.
Numeracion que le corresponde al proveedor.
Tipo de Pago (Crédito o Contado).

Nombre del Proveedor o Casa Comercial.
Numero del registro unico del contribuyente.

Anotar ¢l numero telefonico.
Ubicacién del proveedor

Fecha en que finaliza el servicio.

SIRVASE POR DESPACHAR POR NUESTRA CUENTA, LO SIGUIENTE:

11. Renglén:

12. Cantidad:
13. Unidad:

14. Descripcidn:
15. Precio

Unitario:

Numeracion de los renglones utilizados por cada
producto.

Numero de bienes 0 suministros.
Unidad de medida utilizada.

Nombre y especificacion del bien o suministro.

Indicar los precios por articulo o suministro.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Gaceta Oficial Digital, lunes 22 de enero de 2018 45

Total:

Subtotal:

ILTBMS.:

Total:

Jefe de Compras:

Director/a de Administracion:

Director General:

Presupuesto:

Contraloria General de la
Republica:

Nombre del Proveedor:

Firma del Proveedor:

Resultado de la multiplicacion del precio unitario por la
cantidad de los articulos.

Resultado de la sumatoria del precio total, sinel LT.B.M.S.

Cantidad producto de la afectacion del impuesto del
LTBM.S.

Resultado de la sumatoria del precio total mas el
impuesto que afectan la transaccion.

Rubrica del Jefe del Departamento de Compras.

Rubrica del Director/a de Administracion.
Rubrica del Director General.

Rubrica del Jefe del Departamento de Presupuesto.

Refrendo del Jefe de la Oficina de Fiscalizacion.

Escribir en letra legible nombre del proveedor.

Rubrica del proveedor.
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Formulario NUm.6

REPUBLICA DE PANAMA
GESTION DE COBRO

nstitucion Numero

(Para Uso Oficial)

(Parauso Oficial)

Fecha
Tesoro Naciona Hora
| | Fondo Institucional
INombre ilei Fondo)
A FAVOR DE
Nombre Codigo de Proveedor
Cédula o RUC Fecha de elaboracion
Firma del representante
legal o su equivalente Cédula _ Telefono
Endosaranombre de Fecha del endoso
Cédula o RUC del Firma del que cede los
adjudicatario del endoso derechos al adjudicatario
DETALLE SUSTENTADOR DEL COBRO VALORES EN BALBOAS
Contrato Nam.
Addenda Nam. Valor Bruto
Menos
Retencion x Garantia ( %)
Resolucion Nam. Anticipo ( %)
Orden de Compra Nuam.
ITEMS
SUME 911
impuesto Selectivo ai Consumo
Factura(s) Namero: Menos
Retencion de ( %) del ITEMS
en letras namero
FRMAS Y SELLOS POR REG STROS Y AUTOR ZAC ON NSTTUC ONAL
TESORERIA AUTORIZACION
Fecha de entrada
Fecha de salida
Num. Cheque o Transferencia Fecha de entrada
SELLO DE PRESUPUESTO SELLO DE CONTABILIDAD
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
SELLO(S) DE FISCALIZACION REERENDO o FIRMA
Nombre

DIRECCION DE TESORERIA DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS ts6lo para paqos DorelTesoro NacionalH
SELLO DE CONTABILIZADO SELLO DE DIGITALIZADO SELLO DE GESTION DE PAGOS

Num. Cheque otransferencia |

FORMULARIO GRATUITO / DEBE LLENARSE PREFERIBLEMENTE EN COMPUTADORA 1 NO SERA ACEPTADO
CON BORRONES O TACHONES NI CON ALTERACIONES A SU ESTRUCTURA ESTANDARIZADA
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NOMBRE DEL CAMPO

Institucion
Namero
Fecha
Hora

Tesoro Nacional (TN)

Fondo Institucional

Nombre del Fondo

Nombre

Cédula o RUC

Fecha

Firma Representante Legal
Endosar a

Fecha
Cédula o RUC

Firma

Contrato Num.
Addenda Num.
Convenio Ndm.
Resolucion Nam.

Orden de Compra NUm.

Descripcion del bien o
servicio brindado

Valor Bruto

Gaceta Oficial Digital, lunes 22 de enero de 2018

Formulario NUm.6

GESTION DE COBRO

DESCRIPCION DEL CAMPO
Nombre de la institucion a la que se presenta la Gestion de Cobro (GC)

Uso Oficial Namero secuencial colocado por la entidad receptora de la GC
Uso Oficial Fecha de recepcion de la GC en la entidad
Uso Oficial Hora de recepcion de la GC en la entidad

Uso Oficial Opcional, maraue con una “X” cuando el pago sera cor el
Tesoro Nacional (TN)

Uso Oficial Opcional, maraue con una “X” cuando el pago sera por un
Fondo Institucional (FI)

Uso Oficial Opcional, coloaue el nombre del Fondo Institucional por el
que se efectuara el pago.

A FAVOR DE
Nombre o razén social del propietario inicial del crédito.
Cédula de identidad personal o nimero de Registro Unico del Contribuyente,
del titular del crédito.
Fecha de confeccion de la GC.
Rubrica del titular del crédito.
Opcional, Nombre o razén social del adjudicatario del crédito.
Opcional, Fecha del endoso.

Opcional, Namero de cédula de identidad personal o de Registro Unico del
Contribuyente, del adjudicatario del crédito.

Opcional, Rubrica del que cede los derechos de la Gestion de Cobro al
adjudicatario.

DETALLE SUSTENTADOR DEL PAGO

Opcional, NUmero de contrato, si el acto contractual se sustenta en este
documento.

Opcional, Numero de addenda, si el contrato ha sido modificado en alguna
de sus partes.

Opcional, Numero de convenio, si el acto contractual se sustenta en este
documento.

Opcional, Namero de resolucion, si el acto contractual esta respaldado por
este documento.

Opcional, Numero de orden de compra, si el acto contractual se sustenta en
este documento.

Redacci6n descriptiva con la que se define clara y brevemente el bien o servicio
brindado y el periodo al que corresponde el cobro.

VALORES EN BALBOAS

Valor en Balboas sobre el cual se ejecutaran calculos y se sumaran y restaran
diversos valores segtn el tipo de bien o servicio brindado.
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Retencion X garantia ( %6)

Anticipo

ITBMS

Impuesto Selectivo al
Consumo

Retencion del 50% del
ITBMS

Monto Total a Cobrar en
Letras
Valor Total en Nimero

Gaceta Oficial Digital, lunes 22 de enero de 2018

Opcional, s6lo para Obras. Incluya cifra porcentual y coloque la cantidad
resultante de multiplicar el Valor Bruto por el % consignado en el documento
contractual para la retencién por garantia.

Opcional s6lo para Obras. Incluya la cantidad si este rubro esta
considerado en el pliego de cargos y en las especificaciones técnicas de la
licitacion. Multiplique el % fijo consignado en el documento contractual por el
Valor Bruto o el valor proporcional que corresponda segiin cada GC presentada.

Incluya la cantidad resultante de multiplicar el VValor Bruto por 5%.
Opcional s6lo para adauisiciones vinculadas con: Licores, servicio
de teléfonos por contratos, cable, fabricantes de joyas, bienes mueble de lujo
(yates, helicopteros, etc.)

Cantidad resultante de dividir entre dos el valor colocado en el ITBMS. Coloque
la cantidad Unicamente si el documento contractual es por un monto mayor a
B/.20,000.00 vy si los ingresos del afio anterior fueron mayores a B/.36,000.00,
(es decir, si es contribuyente del ITBMS)

Frase que describe el monto de la GC.

Valor en simbolos numéricos que representa el monto de la GC.

REGISTROS Y AUTORIZACION INSTITUCIONAL

Tesoreria

Fecha de entrada

y salida

en Tesoreria

Sello de Presupuesto

Sello de Contabilidad

Autorizacion

Sello de Unidad de
Transporte, Control de
Combustible o su
equivalente

Sello por registro
presupuestario
efectuado por personal
de la CGR

Firma del responsable o delegado y fecha de entrada y salida a la unidad
administrativa.

Uso Oficial Opcional: nimero de cheque o transferencia cuando el pago
sea por el FI.

Fecha de entrada: dia en que se recibe la GC, en la Unidad de Tesoreria
Institucional.

Opcional: Fecha de salida

Para pagos por el Fl, dia de entrega del cheque o constancia de transferencia al
proveedor.

Para pagos por el TN, dia en que se remite la transaccién, la GC y la
documentacion sustentadora a la DGT.

Sello, fecha, firma y partida(s) presupuestaria(s) (sélo cuando se trate de
cuentas directas).

Sello, fecha y firma.

Firma del responsable institucional o del funcionario delegado por éste para
aprobar GC y las fechas en que se recibe y da salida a la GC de la Unidad
Administrativa Autorizadora.

Uso Oficial Opcional: Sélo para GC relacionadas con el pago por
suministro de combustible, a través del Convenio Marco de Suministro de
Combustible a Entidades del Estado.

Sello, fechay firma al reverso

Uso Oficial Opcional: Sélo para Entidades Descentralizadas, cuyos
registros presupuestarios son efectuados por la Contraloria General, a través del
Sistema de Registro Presupuestario de Gastos (SRPG).

Sellofcha y firma al reverso

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
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Sello, fecha y firma del fiscalizador y Sello, fecha y firma del Jefe de
Fiscalizacion Fiscalizacion.

Uso Oficial Opcional sélo para Obras: Sello, fecha y firma del
Auditor de Obras de la Oficina de Ingenieria, cuando la GC sea mayor a
B/.300,000.00 o segun lo indique el Decreto de delegacion de refrendo vigente,
que sea emitido por el Contralor General para delimitar dicha responsabilidad.
Rabrica del Contralor General o del funcionario delegado segtn el monto de la

Refrendo GC.
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS - DIRECCION GENERAL DE TESORERIA

- (Sélo vara vasos por el TN)

Sello de Contabilizado Sello, firma y fecha.
Sello de Digitalizado Sello, firma y fecha.
Sello de Gestion de Pago Sello, firma y fecha.

Opcional: ndmero de cheque o transferencia cuando el pago sea por el TN.
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Formulario NUm.7

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE LA REPUBLICA
DE PANAMA

DIRECCION DE FINANZAS
ORDEN DE DESEMBOLSO

Fecha: Solicitud No:
Sefiores

CAJA DE AHORROS

E S D

Estimados Sefiores:

Mediante la presente, dentro de lo establecido en la Reglamentacion y el Contrato del FIDEICOMISO de
Administracion Nim. 130-2016/BCBRP/Caja de Ahorro. Celebrado entre la Caja de Ahorro en calidad de
Fiduciario y el Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama en calidad de Fideicomitente,
agradeceremos a usted proceder al desembolso del monto especificado en la Solicitud de la Orden de Compra y/o
Contrato adjunta, bajo la siguiente modalidad:

DATOS DEL BENEFICIARIO
Beneficiario
Nombre de la Actividad
CédulaoR.U.C.:
Endosado a

CédulaoR.U.C.
MONTO DEL DESEMBOLSO

Cargo a la Cuenta No.
Numero de Cuenta
Monto en B/.

Monto en Letras:
Numero de OC/ Contrato
Numero de Factura

Observaciones:
FIRMAS AUTORIZADAS

Preparado por: V.B. por: Autorizado por: Refrendo:
Contraloria General de

la Republica
PARA USO DE LA FIDUCIARIA

Recibido por: Procesado por:

Fecha: Fecha:
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Formulario Nam.7

ORDEN DE DESEMBOLSO

A. OBJETIVO: Formalizar por parte de la institucion ante la Caja de Ahorros, la Orden de

Desembolso.

B. ORIGEN: Direcciéon de Finanzas, Departamento de Tesoreria.

C. CONTENIDO:

1.

VS

10.
1.
12.
13.
14.

15.
16.

17

Fecha: Dia, mes y afio que se emite el formulario.
Solicitud Nam.: Numero secuencial asignado automaticamente por el sistema.

DATOS DEL BENEFICIARIO

Beneficiario: Nombre o razon social.

Nombre de la Actividad: Detalle del proyecto a realizar.

Cédula o R.U.C: Numero de Identificacion personal si es persona natural o niimero de
registro tnico del contribuyente.

Endosado a: Empresa a quien se realizara el desembolso.

Cédula o R.U.C: Numero de Identificacion personal si es persona natural o numero de
registro tnico del contribuyente.

MONTO DEL DESEMBOLSO

Cargo ala Cuenta No.: Nombre de la cuenta a desembolsar.

Numero de Cuenta: Numero de la cuenta a desembolsar.

Monto en B/. : Indicar la cantidad en numeros a desembolsar.

Monto en Letras: Indicar la cantidad en letras a desembolsar.

Numero de OC/ Contrato: Anotar ¢l numero de la orden de compra y/o contrato.
Numero de Factura: Indicar el nimero de la factura original.

Observaciones: Indicar alguna anotacion al tramite.

FIRMAS AUTORIZADAS

Preparado por: Nombre del funcionario que elabora la Orden de Desembolso.
V.B. por: Nombre y firma del responsable de la Direccién de Finanzas.

. Autorizado por: Nombre y firma del responsable unidad.
18.

Refrendo Contraloria General de la Repiblica: Nombre y firma del Jefe de la
Oficina de Fiscalizacion.
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PARA USO DE LA FIDUCIARIA

19. Recibido por: Nombre de la persona que recibe el documento en ¢l banco.
20. Fecha: Dia, mes y afio que se recibe.
21. Procesado por: Nombre de la persona que le dara tramite a la orden de desembolso

22. Fecha: Dia, mes y afio que se recibe.
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ANEXO
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FIDEICOMISO DE ADMINISTRACION DE FONDOS CELEBRADO ENTRE EL BENEMERITO
CUERPO DE BOMBEROS DE LA REPUBLICA DE PANAMA'Y LA CAIA DE AHORROS.

CQNTRATQ_NP.13<fc2016

Entre los suscritos. Coronel JAIME VILLAR VARCAS, vardn, panamefio, mayor de edad,
vecino de esta Ciudad de Panam4, portador de la cédula de Identidad personal No, 8-372-
468, en su condicion de Director General y Representante Legal del Benemérito Cuerpo de
Bomberos de la Republica de Panam4, entidad creada mediante la Ley No. 10 de 16 de
marzo de 2010 y sus modificaciones, debidamente facultado para éste acto por el
PATRONATO, mediante Resoluciéon No.uno [Il de cinco [5) de febrero de dos mil dieciséis
(2016), en adelante se denominara "EL FIDEICOMITENTE", por una parte; y por la otra
MARIO ALBERTO ROJAS BONILLA, varon, panamefio, mayor de edad, casado, banquero,
vecino de ésta Ciudad, con cédula de identidad personal numero No. 8-462-162, en su
condicion de Gerente General y Representante Legal de la CAJA DE AHORROS, entidad
bancada del Estado reorganizada mediante Ley nimero cincuentay dos (52) de trece (13)
de diciembre de dos mil (2000), conforme a lo aprobado por la Junta Directiva el veinte
(20) de febrero de dos mil dieciséis (2016), debidamente ~facultado para éste acto, en
adelante denominada "LA FIDUCIARIA", celebran el presente CONTRATO DE
FIDEICOMISO DE ADMINISTRACION conforme a las siguientes clausulas:

Unp (1): El Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama, fue creado bajo la
Ley No. 10 del 16 de marzo de 2010. Es una entidad de interés publicoy social, sin fines de
lucro, de servicio humanitario, con personalidad juridica, patrimonio propio y autonomia
en su régimen administrativo, econémico, financiero y funcional.

DOS (2): El Benemérito Cuerpo de Bomberos cuenta con la siguiente organizacion:

1. Un Patronato, el cual esta integrado por los siguientes miembros: El Ministerio de
Gobierno o quien él designe, el Ministro de Economia y Finanzas o quien él designe,
el Ministro de Vivienda y Ordenamiento territorial o quien éi designe, el Director
General del Sistema Nacional de Proteccién Civil o quien el designe, un miembro
designado por las compafiias aseguradoras, un miembro designado por la sociedad
de Ingenieros y Arquitectos y un miembro designado por la Asociacién Panamefia de
Ejecutivos de Empresas. El Director General del Benemérito Cuerpo de Bomberos
de la Republica de Panamé y un representante de la Contraloria General de la
Republica, asistiran a las reuniones del Patronato con derecho a voz conforme a lo
establecido en el Articulo 8 de la Ley 10 de 2010, modificado por el Articulo 1 de la
Ley 124 de 2013.
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Z. La Direccién General, integrada por un Etractor General, un Subdirector General y
las direcciones, departamentos y oficinas de asesoramiento y apoyo que establezca
el Regiamente General.

3. Las zonas regionales de bomberos

4. Las estaciones jocales de bomberos que :e establezcan en el territorio nacional, de
acuerdo con las necesidades de las comunidades, incorporadas en las zonas
regionales correspondientes.

El Patronato tiene como objetivo supervisar a Direcciéon del Benemérito Cuerpo de
Bombero de la Republica de Panama [BCBI.PJ, asi como conservar y proteger su
patrimonio. Dentro de las atribuciones Otérgalas ai Patronato, estd la de autorizar ai
Director General a constituir un fideicomiso y aprobar e! uso desus fondos,
Tres f3T Con el objetivo de preservar este Patrimonio y en base a los principios de
equidad, eficacia, eficiencia, calidad, compraroniso, probidad, moralidad oportunidad y
transparencia que nuestra legislacion panamefia delega ai Patronato conforme la Ley 10
antes citada, como ente encargado de la Supervision del Benemérito Cuerpo de Bomberos
de la Republica de Panamd, se ha decidido utilizar la figura de un Fideicomiso de
Administracion.
Cuatro [4]i Por ias consideraciones antes expuestas Eli FIDEICOMITENTE, conforme a los
articulos uno (i) y diecinueve (19) de la Ley un3 [1] de mil novecientos ochenta y cuatro
[1904], por la cual se regula el Fideicomiso en Panama, |y conforme el articulo treinta'y uno
(31] de la Ley diez [10] del dieciséis (16) de marzo de 2010, y sus modificaciones,
establece que el fideicomiso puede constituirse en cualquier banco estatal, previa
escogenda del Patronato y con la finalidad de cumplir con la nueva normativas y exigencias
y tiempos de ejecucion ha decidido constituir un fideicomiso de administraciéon de fondos
con la CAJA DE AHORROS, para que a través ce una entidad fiduciaria con experiencia
comprobada y de trayectoria reconocida en el manejo de fideicomisos, actle como
FIDUCIARIA,y se encargue de administrary responsabilizarse de los bienes que de tiempo
en tiempo ingresen a dicho Patrimonio y de manera separada e Independiente de las
actividades del banco constituyéndose para todt s los efectos en un patrimonio auténomo,
independiente, inembargable, distinto a ios del FIDEICOMITENTE, el FIDUCIARIO y el
FIDEICOMISARIO,
Que, habida cuenta de lo anterior, EL FIDEICOM[TENTE y LA FIDUCIARIA, han convenida
en celebrar, un Contrato de Fideicomiso de Adm nistracién de Fondos de conformidad con
las siguientes clausulas:

CLAUSULA
PRIMERA; (Constitucién). Declaran EL FIDEICC MITENTE y LA FIDUCIARIA, que por éste
medio celebran un Contrato de Fideicomiso reve calsle, dpjjando plasmado y amparado por
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la Ley, que el Unico beneficiario serd el Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de
Panama sobre los bienes y para los fines que se e cpresan mas adelante en este contrato, el
cual estara vigente una vez se obtenga el refrendo de la Contraloria General de la Republica
de Panamd. A su vez declara LA FIDUCIARIA que se ejecutaran los pagos una vez se
encuentren los fondos disponiblesy se reciba formal notificacién por escrito de las érdenes
de proceder por parte del FIDEICOMITENTE, siempre y cuando se cumplan con ios
procedimientos para el desembolso estipulados o este Contrato y la Reglamentacién
(Anexo 1) los cuales deben constar con el Re rendo de la Contraloria General de la
Republica. En caso de que se revoque la figura de Fiduciario, el que lo reemplace debe ser
siempre un Banco Estatal y el mismo debe cumplir con las formalidades estipuladas en la
Ley 10 de 16 de marzo de 2010 y sus modificaciones al igual que con la Ley 1 de 1984 que

regula la Figura del Fideicomiso en la Republica de panama. ( /

SEGUNDA; (Partes Contratantes). Son partes del jresente Contrato las siguientes:
a) EL FIDEICOMITENTE: Benemérito Cuerpo De Bomberos de la Republica de Panama.

b) LA FIDUCIARIA: la CAJA DE AHORROS FIDUCIARIA, entidad bancaria oficial del Estado
regulada mediante la Ley NGmero cincuenta y dos (52) de trece (13) de diciembre de dos
mil (2000).

¢) EL BENEFICIARIO o FIDEICOMISARIO: Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de
Panama.

TERCERA; (Finesy propésitos). Elobjeto principal de este Fideicomiso de Administracion
es la constitucion de un patrimonio separado jnanejado a través de LA FIDUCIARIA,
destinado para Administrar los siguientes fondos segun sefiala los articulos No. 29 y 31 de
la Ley 10 del 16 de marzo de 2010 y sus modificaciones:

Fondos existentes en el Banco Nacional de Panama a favor del Benemérito Cuerpo de
Bomberos de la Republica de Panama (Se incluye cuenta especial No. 10000010060)
cuyo monto serd transferido a CAJA DE AHORROS FIDUCIARIA, al momento de la
apertura del presente contrato.

El 20% de las tasas que cobre el Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de
Panama, a través de la cuenta No. 10000005946 existente en Banco Nacional de
Panamd, por la prestacion de servicios de prevencion, seguridad e investigacion de
incendios, se transferiran anualmente a CAJA "EAHORROS FIDUCIARIA.

Los fondos provenientes de todos los impuestps establecidos en el Articulo 63 de la Ley
12 de 2012 y sus modificaciones. (Impijestos de 2% y 5%), se transferiran
mensualmente a CAjA DE AHORROS FIDUCIARIA.

> Otras fuentes que se definan en el fixturo mediante Decreto Ejecutivo.
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La Administracion por parte de LA FIDUCIARIA, cldYprende a su vez el manejo de fondos, que
serén utilizados para compras, mantenimientos do equipos y uniformes que se usan en las
operaciones de bomberos para combatir y controla incendiosy actividades conexas, asi como
toda clase de vehiculos de extincion de incendios,  trabajo y de rescate, como ambulancias,
lanchas, helicopteros, drones y similares, empleado en la atencién de emergencia; equipos de
tecnologia y comunicaciones; la construccién de aestructuras, reparaciéon y mantenimiento
de esas y capacitaciones. A su vez dichos fondos a solicitud expresa de EL FIDEICOMITENTE
podran seran utilizados segun lo establece la Ley 10 de 16 de marzo de 2010 y sus
modificaciones.

CUARTA,; (Los Bienes Fideicomitidos). EL FIDEICOMITENTE, transfiere a favor de LA
FIDUCIARIA, los fondos descritos en la clair ula tercera anterior, los cuales seran
traspasados paulatinamente a la FIDUCIARIA, i titulo fiduciario libre de gravamenes,
conforme vayan siendo recibidos para la debida administracion, asi como también las
accesiones, los frutos, las rentas que produzcani les mismos (en adelante denominados LOS
BIENES FIDEICOMITIDOS).

El término "LOS BIENES FIDEICOMITIDOS" utillijzado en el texto del presente Contrato,
comprende todos y cada uno de los bienes fideict mitidos, estipulados en el Articulo 29 de
laLey 10 de 16 de marzo de 2010 y sus modificaci >hes.

LA FIDUCIARIA declaray acepta el traspaso en s favor de LOS BIENES FIDEICOMITIDOS
hecha en esta clausula por EL FIDEICOMITENTE.

QUINTA: (Instrucciones especificas a LA FIDU|ICIARIA.) Declara EL FIDEICOMITENTE
que por este medio instruye a LA FIDUCIARIA a ejecutar y adoptar los actos que sean
necesarios para el manejo de dichos fondos, ertiéndase solo la administracion de los
mismos y la ejecucion de acuerdo a la instrucct ny con firmas autorizadas del Director
General del BCBRP o a quién el designe conforme a la Ley que regula esta materia y la
fiscalizacién de la Contraloria General de la Repub ica. ,

Es entendido que LA FIDUCIARIA puede optar no realizar ninguna instruccion si EL
FIDEICOMITENTE no cuenta con los fondos necesarios para el cumplimiento de los
mismos. Adicional se debe suministrar previamginte los fondos necesarios para cancelar
cualquier tipo de gastos, impuestos causados, dere thos notariales, honorarios de abogado o
cualquier otra erogacion que se cause por razdi de la celebracion o administracion del
Fideicomiso.

SEXTA: (Facultades y obligaciones de la fiducifaria) LA FIDUCIARIA administrard, y
dispondra del Bien Fideicomitido conforme a las instrucciones precisas contenidas en el
presente Contrato y aquellas que le imparta EL FIDEICOMITENTE, por lo cual, el Bien
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fidetcomitido queda afecto exclusivamente a 10s fines a que se destina 'y por lo tanto, LA

FIDUCIARIA no podra disponer del Bien Fideicoirlitido en forma distinta o contraria a lo

establecido en el presente Contrato, por lo o surgen las siguientes facultades y

obligaciones que debe cumplir LA FIDUCIARIA.

a) Abrir y mantener las cuentas bancarias nccesi rias y exclusivas para el manejo de Jai
fondas.

b) Manejode Fondos, en nombrey con previa Inski uccion de EL FIDEICOMITENTE.

¢) Remitiral Fideicomitente un estado de cuentas nensual de los fondos administrados

d) Devolver el bien fideicomitido, una vez se haya cumplido con todas las obligaciones de
administracion del patrimonio fideicomitido.

e) Coordinar y tramitar oportunamente y hacer efectiva las solicitudes de desembolso
presentadas y autorizadas por EL FIDEICOIIITENTE, para la realizacion de sus
actividades, conforme sus Planes de Trabajo / presupuestos aprobados, siempre y
cuando se cumplan con los procedimiento!! para el desembolso estipulados en
este Contrato y la Reglamentacion (Anexo 1} los cuales deben contar con el
Refrendo de la Contraloria General de la bllca.

f) Presentar a EL FIDEICOMITENTE informes anuales detallados de los recursos
administrados.

g) Mantener un sistema de archivo con la docu mentacién de las actividades y de las
transacciones que se realicen con los recursos a:ignados.

h) Se reserva el Derecho de ejecutar instruccion«s por cuenta del FIDEICOMITENTE, en
caso de no contar con los fondos para el cobn de sus comisiones en las cuentas del
Fideicomiso.

SEPTIMA: (Deberes de la FIDUCIARIA}. La FIDUCIARIA, a solicitud expresa del
FIDEICOMITENTE debera cumplir con los slguieni  deberes:
1. Proceder con la apertura de las cuentas | ancarias, que seran utilizadas para el
manejo de los fondos.
2. Previa instruccion del FIDEICOMITENTE, con la firma autorizada del Director

General 0 a quién €l designe basado en la Le]*, LAFIDUCIARIA, ejecutaré los pagos a
proveedores, contratistas entre otros, si ipre y cuando se cumplan con los
procedimientos para el desembolso ei;tipulados en este Contrato y la
Reglamentacion (Anexo 1) los cuales deben constar con el Refrendo de la

Contraiaria General de la Republica.
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3. Celebrar reuniones a requerimiento con <1Benemérito Cuerpo de Bomberos de la
Republica de Panama para coordinar accl mes y mejorar desempefios en la parte
administrativa, financieray contable.

4. Asumir los costos por transferencias (recibidas y enviadas) y emisién de cheques de
Gerencia.

5. Previa instruccién escrita del Fideicomitente y con firma autorizada del Director
General o a quién él designe basado en la Ley, la Fiduciaria podréa utilizar ios fondos
segln lo establece la Ley 10 de 16 de mar; o de 2010 y sus modificaciones para uso
exclusivo del fideicomiso.

6. Constancia de pago o desembolso efectuadé

OCTAVA: (Deberes del FIDEICOMITENTE). EI FIDEICOMITENTE conforme al presente
Contrato debera cumplir con ios siguientes debert s:

1. Suministrar toda la informacién requerida para la apertura de las cuentas que seran
utilizadas para el manejo de los fondos dad > en Fideicomiso.

2. El FIDEICOMITENTE deberd indicar de fiera ciara y con la firma autorizada de!
Director General o a quién é) designe basac o en la Ley, las personas que tendran a su
cargo la responsabilidad de instruir a LA FIDUCIARIA, la administraciéon de los
fondos y el destino de los mismos.

3. Para la ejecucién de las instrucciones di pagos o desembolsos, LA FIDUCIARIA
deberd recibir: original de Orden de Desen bolso o Ejecucion de pagos, acompafiada
de:

Original de Facturas,

Originales de Ordenes de compras u Originales de contratos,
Original de Avances de obras (si api Ca),

Original de Actas de recibidos a sati: faccion (si aplica)

O O o O o

Originales de paz y salvos del Minis erio de Economiay Finanzasy de la Caja
de Seguro Social.

Dicha documentacién debe cumplir con los procedimientos para el desembolso
estipulados en este Contrato y la Reglamentac 6n (Anexo 1) los cuales deben constar
con el Refrendo de la Contraloria General de la Republica.

NOVENA: (Extincion del Fideicomiso). Declara el FIDEICOMITENTE y asi lo acepta LA

FIDUCIARIA que el Fideicomiso objeto de éste Coi trato se extinguira:

* Cuando se hubiesen cumplido a cabalidad todo ;los fines o propdsitos del mismo para lo
cual fue constituido.

V' Por hacerse imposible el cumplimiento de los fiies o propi
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Extinguido el Fideicomiso, el saldo que resulte IGe;g0 de cubrir los gastos y el pago de todas
y cada una de las obligaciones contraidas, asi comt la propiedad sobre los bienes dados en
fideicomiso seran entregadas a EL FIDEICOMITEN(TE

Paragrafo: Ai extinguirse éste Fideicomiso, LA AlIm i€1ARIA Q) dara cuenta de su gestion a
EL FIDEICOMITENTE mediante un informe detaPlado, y, [il] en aquellos casos en que
todavia mantenga parte de EL PATRIMONIO FIDEICOMETIDO, se Lo transferird a EL
FIDEICOMITENTE, pudiendo sélo retener una poigcién equivalente a los honorarios, gastos
y comisiones na pagadosy autorizados mediante é vte Contrato.

DECIMA: [Responsabilidad de LA FIDUCIARI i). EL FIDEICOMITENTE desde ahora
releva, libera y exime de responsabilidad a LA FIEUCIARIA, por cualquier dafio o perjuicio
que pudiere sufrir a consecuencia de la forma como LA FIDUCIARIA Heve a cabo la
administracion de LOS BIENES FIDEICOMITIDp:S, siempre y cuando estos dafios y
perjuicios no sean imputables a LA FIDUCIARIA.

DECIMA PRIMERA: (Facultades de LA FIDUCIIA RIA]. En adicion de las facultades que le

han sido conferidas de manera expresa en éste Ciitrato, LA FIDUCIARIA tendra todas las
facultades que le confieran éste Contratoy la Ley.

DECIMA SEGUNDA: (Prohibiciones y Limitac ones Especiales). No se impone a LA
FIDUCIARIA prohibiciones o limitaciones especi des en el ejercicio del fideicomiso, salvo
los que constan en el presente Contrata de Fideicc misoy la Ley.

DECIMA TERCERA: (Confidencialidad]). LA FIJJUCIARIA y su personal excepto previo
consentimiento por escrito dei FIDEICOMITENTE, no podra revelar, en ningin momento a
cualquier persona o entidad ninguna informacién confidencial adquirida en el curso de la
prestacion de los servicios.

DECIMA CUARTA: (Impuestos). La FIDUCIARIA, por cuenta del FIDEICOMITENTE
pagarad todos los impuestos indirectos, derecu0s, gravamenes, ITBMS, impuestos de
remesas u otros generados por el presenti contrata y demas imposiciones que
correspondan cuando ello fuese aplicable segun las leyes vigentes de la Republica de
Panama.

Noobstante, por orden y cuentadel FIDEICOMITENTE, la FIDUCIARIA podra pagara los mismos conlas
rentas que produzca el patrimonio fideicomitido si las hi hiera, segin sea el caso, bajio el entendimiento de
que el pago de tales impuestos se hara Unica y exicldivamente con cargo a dicho patrimonio” sin que

60



No. 28449

Gaceta Oficial Digital, lunes 22 de enero de 2018

Cajade Ahorros

CONTRATO DE FIDEICOMISO OE ADIVIINIS TTIACION CELi SRAB O ENTRE
CL &ENEMERJTO CUERPO DE BQF¥IOEi?0S £)£ tA REPUBLICA DE PANAMA (BCfifIPj ¥ LA CAIA DE AHORROS FIDUCIARIA

en ningdn caso quede comprometido, por tal concepto el patrimonio privativo de LA
FIDUCIARIA, por lo que para el cumplimiento dé Fideicomiso, el banco en su condicion de
Fiduciario se regira por las politicas y practicas est*pjecidas en su Ley orgénica, su reglamento
generaly porla Ley 1 de 19B4, que regula el Fidel'omiso en Panama, como se establece en el

Articulo 31 de la Ley 10 de 16 de marzo de 2010y s modificaciones.

DECIMA QUINTA: [Término de duracién del fideicomiso). El Objeto de éste Fideicomiso es
disponer del Bien Fideicomitido, de acuerdo con la autorizacién e instrucciones dadas por et
FIDEICGMITENTE. Por lo tanto, se entiende que éstg Fideicomiso de Administracion concluye
una vez se cumpla con el objeto del mismo, para lo ¢cyal, se ha establecido el término de cinco
(5) afios, contados a partir del Refrendo de la Contj-aloria General de la Republica de Panam3,
ya que para este Fideicomiso los fondos estdn dep»sitados en cuentas del BCBRP, tal como se
Fundamentan en el Articulo 29 de la Ley 10 de 16 de marzo de 2010 y sus modificaciones; sin
embargo el mismo podra ser prarrogable en cfiyo caso se negociard nuevos términos,
condiciones y honorarios fiduciarios que sean necesarios establecer para la efectiva ejecucion
de la referida prorroga, la cual serd formalizada meciante la adenda correspondiente y debera

contarcon el refrendo de la Contrataria General de 1$ Republica Panama. 77

DECIMA SEXTA: (Renuncia de la fiduciaria] LA FIDUCIARIA tendra derecho a renunciar en
cualquier momento al cargo de fiduciaria con o sin jijista causa previa notificacidon en tal sentida
con noventa [90] dias de anticipacién. Corresponder;, a EL FIDEICOMITENTE designar, una
nueva fiduciaria. La nueva fiduciaria deberd ser un [Banco Estatal debidamente facultado para
dedicarse habitualmente a esta actividad en Panafna, la cual serd formalizada mediante ia
adenda correspondiente y deberd contar con ei J-effendo de la Contralorfa General de la
RepUblica. Queda entendido que LA FIDUCIARIA sL mantendré en su cargo hasta tanto tome

posesion lanueva fiduciaria.

DECIMA SEPTIMA (Defensa del Patrimonio FligetcomItido} LA FIDUCIARIA tendra
todas las acciones y derechos inherentes al domini 5 y estara obligada a ejercitary entablar
las acciones necesarias para la proteccion de LOS j1|ENES FIDEICOMITIDOS como parte de
sus Obligaciones de Administrar dichas fondos, para estos efectos, LA FIDUCIARIA
comunicara a EL FIDEICOMITENTE de la eX stencia de cualquier riesgo sobre el
Patrimonio Fideicomitida tan pronto ello sea del cc ngcimiento de LA FIDUCIARIA,

Todos los gastos en que LA FIDUCIARIA deba ini yrrir en el ejercido de sus atribuciones
serdn por cuenta de LOS BIENES FIDEICOMITIDO; t3] como se establece en el Articulo 31
de la Ley 10 de 16 de marzo de 2Q10 que esinplece "que para el cumplimiento del
Fideicomiso, el banco en su condicion de Fiduciaky se regira por las politicas y practicas

establecidas en su Ley organica, su reglamenta gen Taly porla Ley 1 de 1984, que regula el
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Fideicomiso en Panama.

DECIMA OCTAVA: (Remuneracion de LA FIDUCIARIA). Por los servicios prestados bajo
el presente Contrato, EL FIDEICOMITENTE, por|su parte se compromete a pagar a LA
FIDUCIARIA, de la siguiente forma:
> Sobre el monto total administrado que se tjenga a fin de cada mes, se cobrara una
comision de 0.10% mensual mas 1TBMS: jminimo de comision fiduciaria serd de
B/.500.00, el cual sera cobrado mensualjnente a cargo de la cuenta fiduciaria.
Adicionalmente por cada pago o desembolso, se cobrara una comisiéon de 0.0625 %
minimo B/.100.00 que serdn debitados de )a cuenta fiduciaria a la ejecucidon de las
instrucciones dadas por EL FIDEICOMITENfTE.
En el evento de que pasado (1) mes de refrendado el contrato de fideicomiso por la
Contralorla General de la Republicay el FIDEICOMIITENTE no haya iniciado con el depésito
de los fondos a las cuentas fiduciarias para el inicio del fideicomiso, causarda que la
FIDUCIARIA cobre al FIDEICOMITENTE una pen”lizacién de MIL BALBOAS MENSUALES
(B/.1,000.00) mensuales. No obstante, queda encendido y convenido que el monto de los
Honorarios por Servicios Fiduciarios podra ser ampliado en virtud de proérrogas o
ampliaciones a los términos y condiciones del presente fideicomiso, lo cual deberé constar
en laadenda respectiva al presente Contrato la cual debera contar con el refrendo por parte
de la Contralorla General de la Republica. En caso |de que EL FIDEICOMITENTE no cancele
oportunamente estas sumas, LA FIDUCIARIA ppdra descontarlas de EL PATRIMONIO
FIDEICOMITIDO, que la Ley de los Bomberos establece que para el cumplimiento del
Fideicomiso, el banco en su condicién de Fiduciario se regird por las politicas y préacticas
establecidas en su Leyorgéanica, su reglamento gerjeral y por la Ley 1 de 1984, que regula el
Fideicomiso en Panam4, como se establece el Articulo 31 de la Ley 10 de 16 de marzo de
2010 y sus modificaciones™.

DECIMA NOVENA: (Agente Residente) El agente residente del presente fideicomiso en la
Republica de Panamé lo serd la Licenciada Maria Inés Guerra Alvarez, portadora de la
cédula de identidad personal No. 8-785-791, con pficinas ubicadas en Via Espafia, Edificio
Casa Matriz Caja de Ahorros, Ciudad de Panamé, RepuUblica de Panama.

VIGESIMA: (Gastos). Declaran las partes que los gastos que se ocasionen por razén de la
celebraciéon de éste Contrato, incluyendo el pago de los impuestos de timbres, derechos
notarialesy honorarios de abogado, sera por cuenta de EL FIDEICOMITENTE.

ry
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(D Caja de Ahorros

CONTRATOOS FIDEICOMISO OC AOMINIi7 RACION CEHORADO ENTRE
El BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS OE LA nfPlini ICA DE PANAMA (BCBRP) Y IA CAJA OC AHORROS FIOUCIARIA

VIGESIMA PRIMERA: (Notificaciones). Para los efectos de toda notificacion, aviso o
peticiéon, segun el contenido del presente Contrato, asi como la transmisién de
correspondencia referente al Contrato, las direcciones serdn las que a continuacion se
detallan:
A: EL FIDEICOMITENTE:

s Atencion: Yesenia Y. Rosario V./ Ricardo Pérez L

~  Correo Electronico: yrosario@bomberos.eoh.na / rperez@bomberos.gob.pa

*S Teléfono: 512-6407/512-6406

Departamento Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panamé

S Direccién: Panam4, Avenida Cuba, Estacién Ricarda Arango

v' Ciudad de Panama
B: LAFIDUCIARIA:

V' Atencion: Sandra Mainieri de Delgado

v' Correo Electrénico: Sandra.MainierideDelgado@ CajadeAhorros.com.pa

Y' Teléfono: 508-1833/508-1832
Caja de Ahorros

w

«f Casa Matriz

S ViaEspafia

¢/ Ciudad de Panamé
Si se efectuare algun cambio de direccién, serd suficiente un aviso a las otras partes, con
treinta (30) dias de anticipacién. Todo aviso se\hentregado a las otras partes por escrito
mediante fax o por correo electrénico seguido de la entrega del mismo por mensajeria o
por correo aéreo certificado.
Para la ejecucién de las 6rdenes de proceder correspondiente a los pagos, las mismas
deberan ser enviadas mediante nota con firma autorizada del Director Genera! o a quién él
designe basado en la Ley.

VIGESIMA SEGUNDA: (Efectos de estipulacion nula) Declara LA FIDUCIARIA Y asi lo
acepta EL FIDEICOMITENTE y/o FIDEICOMISARIO que si alguna de las estipulaciones del
presente Contrato resultare nula segun las leyes de la RepUblica de Panam4, tal nulidad no
invalidara el Contrato en su totalidad, sino que éste se interpretara como si no incluyera la
estipulaciéon o estipulaciones que se declaren nulas, y los derechos y obligaciones de las

partes contratantes seran interpretadasy observadas en la forma que en derecho proceda.

VIGESIMA TERCERA: (Legislacion Aplicable). Cualquier controversia respecto a la

interpretacion, ejecucién y terminacion de éste Contrato serd sometida ante los Tribunales
r
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i u*panama (OCQHP) Y IA CAIA DE AHORROS FIDUCIARIA

ordinarios de Justicia de la Repiiblica de Panamé, igua.mente as partes convienen en que e.
biesehte Contrato estara sujeto a'las e de laReRURlicR e RARIMA. ’
VIGESIMA CUARTA: (Aceptacion de LA FIDUCIARIA) Declara LA FIPUSIARIA aHg 3588[5
el careo ge Figiirinrto ngf ]I * .

e ¢ fiduciario, aSi como &l traspaso de t@S—BTENE‘ﬁ EFIDEICOMISOS 89}@58 g@ gste

cargo
contrato. ohliodnHnra * . < J
contrato, op) igandose a emplEa'r el cuidado de un buen padre de familia en la

administracion del patrimonio fideicomitido.

fe de_los anterior, quienes hemos intervenido en este instrﬂmi& §H§85‘&ﬁm8§ ggfg

En
dpi fnn» . » . R
Hd‘éié%%'igg %R tnr?es r(>) gjemplares del mismo I_e_n_g_rj ym{ﬁﬁ}o,cgniéangggdage Panaméa
Provingia de PaRAMA Bl &S Veintimueve (39) de febrero de dos mil dieciséis (2016).
EL FIDEICOMITENTE
LA FIDUCIARIA
COROI
c1ps FIMMEVILLAR VARGAS MARIO A. ROJAS BONILLA
) C.I.P.8-462-162
BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS AR DE AHORROS

D&LA REPUBLICA DE PANAMA

REFRENDO

LONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Mandad. Marl. M's Gr«r™
¢ MnUdad parsona) No. 8785 793
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1.Beneficiario:

2. Fideicomiso:

3. Fideicomitente:

4. Fiduciario:

5. Fondo:
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GLOSARIO

El Benemérito Cuerpo de Bomberos de la Republica de
Panama. Es la persona o Institucion cuyo beneficio se ha
instituido el fideicomiso (puede o no existir), sin ser el
destinatario final de los bienes.

Uno de los mecanismos practicos mas efectivos del
ordenamiento juridico panamefio, permite al duefio, o
fideicomitente, de uno o mas bienes de cualquier indole
transferir la propiedad o el dominio de tales bienes a una
persona, llamada FIDUCIARIO, para que los administre o
disponga de ellos de manera permanente o temporal, en
favor de un fideicomisario o beneficiario, que puede ser el
propio fideicomitente.

Es ¢l promotor ¢ impulsor del fideicomiso y aporta la
dotacion de bienes que le confieren sustancia. Tiene que
poseer el dominio pleno de los bienes dados en fideicomiso,
Representante Legal es el Benemérito Cuerpo de Bomberos
de la Republica de Panama.

Administrador del fideicomiso la cual esta autorizada por la
Ley para ejercer la actividad fiduciaria. Es quien recibe los
bienes transferidos por el fiduciante, v puede ser una
persona fisica o juridica, publica o privada, nacional o
extranjera.

Fondo puesto a disposicion de EL. FIDUCIARIO por EL
FIDEICOMITENTE, del que se servira para la ejecucion
del Fideicomiso. Este Fondo contara con un desembolso
inicial vy, a medida que se utilice, sera complementado con
los aportes adicionales que  tramitara  EL
FIDEICOMITENTE, cumpliendo con los parametros
administrativo-financieros establecidos por ¢l Benemérito
Cuerpo de Bomberos de la Republica de Panama, para el
mangjo de éste, previendo que cuente con capital suficiente
para cumplir con los compromisos adquiridos.
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Orden de Desembolso: Es ¢l documento que se le presenta a EL FIDUCIARIO para

Patronato:

Plan de Inversion:

Plan Estratégico:

pagar la(s) cuenta(s) con cargo al Fideicomiso, derivada (s)
de los proyectos a desarrollar, ¢l cual debera ser emitido por
el FIDEICOMITENTE v  refrendo por la Oficina de

Fiscalizaciéon de la Contraloria General de la Republica.

Ente que forma parte de la estructura organizativa,
cuyo objeto es supervisar la direccion del BCBRP, asi
COmo conservar y proteger su patrimonio.

Es la herramienta de planificacion de la inversion que
permite determinar cual es ¢l conjunto de planes, programas
v proyectos que, de manera prioritaria, se incorporaran en el
presupuesto anual del Benemérito Cuerpo de Bomberos de
la Republica de Panama. Es fundamental para reducir
ricsgos a la hora de invertir.

Es un documento que recoge las principales lineas de
accion, es decir, la estrategia, que una organizacion se
propone seguir en el corto y medio plazo. El mismo se
redacta en funcion de los principales objetivos que la
Institucion pretende y en €l se especifican las politicas y
lincas de actuacidn concretas orientadas a la consecucion de
los objetivos y los intervalos de tiempo precisos que deben
ser cumplidos para cada una de las acciones propuestas.
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