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Año CXVII Panamá, R. de Panamá lunes 22 de enero de 2018 N °28449

CONTENIDO

CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA

Decreto N° 82-2017-DMySC 
(De martes 26 de diciembre de 2017)

POR EL CUAL SE APRUEBA EL DOCUMENTO TITULADO "PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA EL USO, 
MANEJO Y CONTROL DEL FONDO FIDEICOMISO DEL BENEMÉRITO CUERPO DE BOMBEROS DE LA REPÚBLICA 
DE PANAMÁ.

Decreto N° 83-2017-DMySC 
(De martes 26 de diciembre de 2017)

POR EL CUAL SE APRUEBA EL DOCUMENTO TITULADO "PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA LA 
ENTREGA DE BIENES PATRIMONIALES POR CESE DE FUNCIONES EN LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA 
REPÚBLICA".

Decreto N° 84-2017-DMySC 
(De miércoles 27 de diciembre de 2017)

POR EL CUAL SE MODIFICA EL DOCUMENTO TITULADO “PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA LA 
SOLICITUD Y PAGO DE VIÁTICOS, ALIMENTACIÓN Y TRANSPORTE DE LA AUTORIDAD DE LOS RECURSOS 
ACUÁTICOS DE PANAMÁ (ARAP)”, OFICIALIZADO MEDIANTE DECRETO NÚM.206-2011-DMYSC DE 28 DE ABRIL 
DE 2011 Y PUBLICADO EN LA GACETA OFICIAL NÚM.26801-A DE 7 DE JUNIO DE 2011 Y SE GENERA UNA 
SEGUNDA VERSIÓN TITULADA “PROCEDIMIENTOS PARA LA SOLICITUD Y PAGO DE VIÁTICOS, 
ALIMENTACIÓN Y TRANSPORTE DE LA AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUÁTICOS DE PANAMÁ”.

AVISOS / EDICTOS
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DECRETO NÚMERO 82-2017-DMySC
(de 26 de diciembre de 2017)

Por el cual se aprueba el documento titulado "Procedimientos Administrativos para el Uso, 
Manejo y Control del Fondo Fideicomiso del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la 
República de Panamá".

ELCONTRALOR GENERAL DE LA REPÚBLICA 
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el Artículo 280, numeral 2, de la Constitución Política de Panamá, establece que la 
Contraloría General de la República es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante 
el control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes públicos, 
a fin de que se realicen con corrección, según lo establecido en la Ley.

Que el Artículo 11, numeral 2 de la Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, por la cual se 
adopta la Ley Orgánica de la Contraloría General de la República, establece que para el 
cumplimiento de su misión, la institución fiscalizará, regulará y controlará todos los actos 
de manejo de fondos y bienes públicos, a fin de que tales actos se realicen con corrección 
y según lo establecido en las normas jurídicas respectivas.

Que el Artículo 36 de la citada Ley dispone que la Contraloría General de la República, 
dictará reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuación de las 
personas que manejen fondos o bienes públicos, sujetándose a lo que establezcan las 
normas legales pertinentes.

Que corresponde a la Dirección Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad a través 
del Departamento de Procedimientos de Fondos y Bienes Públicos, analizar, diseñar e 
implementar a nivel del sector público, manuales de procedimientos, guías e instructivos, 
orientados a asegurar la regulación, fiscalización y control de la gestión pública de 
acuerdo a preceptos constitucionales, legales y principios administrativos de aceptación 
general, de acuerdo al Decreto Núm.211-2GQ7-DMySC de 26 de junio de 2007, “Por el 
cual se crea el Departamento de Procedimientos de Fondos y Bienes Públicos en la 
Dirección de Métodos y Sistemas de Contabilidad, de la Contraloría General de la 
República”, publicado en Gaceta Oficial Núm.25861 de 22 de agosto de 2007 y 
Decreto Núm.105-2014-DMySC de 10 de abril de 2014, “Por el cual se actualiza y 
formaliza la Estructura Orgánica de la Dirección Nacional de Métodos y Sistemas de 
Contabilidad de la Contraloría General de la República y se le otorga el carácter de 
Dirección Nacional”, publicado en Gaceta Oficial Núm.27547 de 2 de junio de 2014.

Que mediante Nota DG-DNF-BCBRP-010-16 de 21 de enero de 2016, el Director General 
del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de Panamá solicitó la revisión del 
reglamento para implementar el Uso de los Fondos del Fideicomiso.

Que una vez elaborado este documento, deberá oficializarse mediante Decreto, en el cual 
se establecerá la fecha para su aplicación por la dependencia estatal respectiva, que será 
de obligatorio cumplimiento para los servidores públicos encargados de aplicarlo.
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Página Núm.2
Decreto Núm.82-2017-DMySC 
de 26 de diciembre de 2017

DECRETA:

ARTÍCULO PRIMERO: Aprobar el documento titulado "Procedimientos Administrativos 
para el Uso, Manejo y Control del Fondo Fideicomiso del Benemérito Cuerpo de Bomberos 
de la República de Panamá".

ARTÍCULO SEGUNDO: Este documento regirá para todas las Direcciones internas del 
Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de Panamá y unidades administrativas 
que están involucradas en el proceso.

ARTÍCULO TERCERO: Este Decreto rige a partir de su publicación en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO LEGAL: Artículo 280, numeral 2 de la Constitución Política de Panamá, 
Artículo 11, numeral 2 y Artículo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se 
adopta la Ley Orgánica de la Contraloría General. Decreto Núm.211-2007-DMySC de 26 
de junio de 2007, publicado en la Gaceta Oficial Núm.25861 de 22 de agosto de 2007 
y Decreto Núm. 105-2014-DMySC de 10 de abril de 2014, publicado en Gaceta Oficial 
Núm.27547 de 2 de junio de 2014.

Dado en la ciudad de Panamá, el 26 de diciembre de 2017.

PUBLÍQUESE Y CÚMPLASE

CARLOS a /G A R C ÍA  MOLINO C O N  I M A L O R I  A G E N E R A I
i ' t I < \ IN V . M .  i' ; <

Secretario General . » . . v I ' A A  M. » rv  M I  t ’ L K l U K

COPIA AUTENTICA DE SU ORIGINAL
Este documento consta de_J=s

1 6 ENE 2018
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República de Panamá
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Dirección Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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INTRODUCCIÓN

La Contraloría General de la República, a través de la Dirección Nacional de Métodos y 
Sistemas de Contabilidad en coordinación con el Benemérito Cuerpo de Bomberos, en uso de 
las atribuciones conferidas por la ley, han desarrollado el documento denominado 
“Procedimientos Administrativos para el Uso, Manejo y Control del Fondo Fideicomiso del 
Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de Panamá”.

El presente documento comprende cuatro capítulos y un apéndice. El primer capítulo hace 
referencia a las Generalidades, entre ellas se encuentra el Objetivo del Documento, la Base 
Legal, los Antecedentes y el Ámbito de Aplicación; el segundo capítulo, detalla las Medidas de 
Control; el capítulo tercero, se refiere a los procedimientos administrativos que se realizan en el 
manejo del Fondo de Fideicomiso; el último capítulo, contiene el Régimen de Formularios, 
Anexo y un apéndice que contiene el Glosario.

Este documento establece disposiciones de estricto cumplimiento por cada una de las oficinas 
partícipes del proceso; no obstante, de ser necesario actualizarlo por cambios en las leyes, normas, 
organización u otras condiciones, estamos anuentes a considerarlos para mantener la vigencia 
reguladora y de control del documento. Para esos efectos, las sugerencias o solicitudes de 
actualización deben ser dirigidas a la Dirección Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de 
la Contraloría General de la República, la cual efectuará los análisis correspondientes para su 
adecuación.

CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA
Dirección Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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I. GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Establecer los procedimientos y controles intemos administrativos para el Uso, Manejo y 
Control del Fondo Fideicomiso entre el Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de 
Panamá y la Caja de Ahorros.

B. Base Legal

• Constitución Política de la República de Panamá.

• Ley Núm.8 de 27 de enero de 1956,”Por la cual se aprueba el Código Fiscal de la 
República de Panamá”, Capítulo IV de los Empleados y Agentes de Manejo, artículo 
1088, 1089, 1090, 1091, 1092, Capítulo V, Fianzas de Manejo y Cumplimiento, artículos 
1093,1094, 1095, 1096, 1097, 1098, 1099, 1100, 1101 y 1102.

• Ley Núm.21 de 10 de mayo de 2017, Gaceta Oficial 28277 de 12 de mayo de 2017, 
“Que establece las normas para la regulación y supervisión de los Fiduciarios y del 
negocio de Fideicomiso y dicta otras disposiciones.”.

• Ley Núm.32 de 8 de noviembre de 1984, “Por la cual se adopta la Ley Orgánica de la 
Contraloría General de la República”.

• Texto Único de la Ley Núm.22 de 27 de junio de 2006, “Que regula la Contratación 
Pública y dicta otra disposición”.

• Ley Núm.10 de 16 de marzo de 2010, “Que crea el Benemérito Cuerpo de Bomberos 
de la República de Panamá”.

• Ley Núm.38 de 11 de junio de 2013, “Que modifica la Ley 12 de 2012 y la Ley 10 de 
2010, respecto al Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de Panamá y dicta 
otras disposiciones”.

• Ley Núm.70 de 24 de noviembre de 2015, “Que modifica disposiciones de la Ley 10
de 2010, que crea el Benemérito Cuerpo de Bomberos y artículos de la Ley 19 de 2010, 
sobre el régimen de organización del Ministerio de Gobierno y dicta otra disposición”.

• Ley Núm.65 de 9 de diciembre de 2016, “Que modifica un artículo de la Ley 12 de
2012, que regula la actividad de seguros”.

• Decreto Ejecutivo Núm.113 de 23 de febrero de 2011, “Que aprueba el Reglamento 
General del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de Panamá”.

• Decreto Núm.214-DGA, de 8 de octubre de 1999, “Por el cual se emiten las Normas 
de Control Interno Gubernamental para la República de Panamá”.

Decreto Núm.420-2005 DMySC de 26 de septiembre de 2005, “Por el cual se actualiza 
el documento titulado Manual General de Contabilidad Gubernamental”.
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• Decreto Núm.366 de 28 de diciembre de 2006, “Por la que se Reglamenta la Ley 
Núm.22. Que regula la Contratación Pública y dicta otra disposición”.

• Decreto Núm.211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007, “Por la cual se crea el 
Departamento de Procedimientos de Fondos y Bienes Públicos en la Dirección de 
Métodos y Sistemas de Contabilidad de la Contraloría General de la República, 
publicado en Gaceta Oficial Núm. 25861 de 22 de agosto de 2007”.

• Decreto Núm.105-2014-DMySC de 10 de abril de 2014, “Por el cual se actualiza y 
formaliza la Estructura Orgánica de la Dirección Nacional de Métodos y Sistemas de 
Contabilidad de la Contraloría General de la República y se le otorga el carácter de 
Dirección Nacional”.

• Contrato Núm.130-2016 de Fideicomiso de Administración de Fondos celebrado entre 
la Caja de Ahorros y el Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de Panamá.

• Resolución Núm.3 de 6 de mayo de 2016, “Por medio de la cual se aprueba el 
Reglamento de Fideicomiso del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de 
Panamá”. Resolución del Patronato del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la 
República de Panamá.

C. Antecedentes

El Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de Panamá fue creado bajo la Ley Núm.10 
de 16 de marzo de 2010. Es una entidad de interés público y social, sin fines de lucro, de servicio 
humanitario con personalidad jurídica, patrimonio propio y autonomía en su régimen 
administrativo, económico, financiero y funcional.

Se faculta al Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de Panamá, mediante la 
autorización expresa del Patronato, para constituir, en calidad de fideicomisario, un fideicomiso 
cuyo patrimonio fiduciario estará integrado por:

1. Los fondos existentes en el Banco Nacional de Panamá a favor del Benemérito Cuerpo 
de Bomberos de la República de Panamá, (Se incluye Cuenta Especial 
Núm.10000010060 por un monto de B/.18,000,000.00 la cual será transferido a Caja 
de Ahorro Fiduciaria, al momento de apertura del contrato.

2. El veinte por ciento (20%) de las tasas que cobre el Benemérito Cuerpo de Bomberos 
de la República de Panamá por la prestación de servicios de prevención, seguridad e 
investigación de incendios, depositada en el Banco Nacional de Panamá en la Cuenta 
Corriente No.10000005946, se transferirán anualmente a la Caja de Ahorros 
Fiduciaria, según Informes de Ingresos presentados al Departamento de Tesorería por 
la Dirección Nacional de Seguridad Prevención e Investigación de Incendios.

3. Los fondos provenientes de todos los impuestos establecidos en el artículo 63 de la Ley 
12 de 3 de abril de 2012, depositados en las cuentas del Banco Nacional de Panamá, 
Fondo de Impuesto del dos por ciento (2%) y el cinco por ciento (5%)
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Núm.10000180024, se transferirían mensualmente a Caja de Ahorros Fiduciarias y los 
cuales son:

• Las compañías de seguros pagaran un impuesto del dos por ciento (2%) de las 
primas ingresadas netas de cancelación que son recibidas en concepto de pólizas 
emitidas en el país, sobre riesgos localizados en Panamá.

• Las primas ingresadas netas de cancelación, en seguros contra incendios, 
causarán un impuesto adicional del cinco por ciento (5%).

4. Los fondos provenientes de los impuestos señalados anteriormente serán transferidos
mensualmente por el Ministerio de Economía y Finanzas así:

a) Del dos por ciento (2%) que deban pagar las compañías de seguros, el setenta 
y cinco por ciento (75%); es decir, las tres cuartas partes, será transferido al 
Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de Panamá para ser parte 
del patrimonio fiduciario establecido de conformidad en la Ley Núm.10 de 
16 de marzo de 2010.

b) El impuesto recaudado del cinco por ciento (5%) será transferido en su 
totalidad al Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de Panamá, a 
efectos de que sea parte del patrimonio fiduciario establecido de conformidad 
con la Ley Núm.10 de 16 de marzo de 2010.

c) La suma de setenta y cinco por ciento (75%), del dos por ciento (2%) y de la 
totalidad del cinco por ciento (5%), se distribuirán de la siguiente manera:

• 80% para el fideicomiso
• 20% para gastos de funcionamiento de la entidad

5. Otras fuentes que se definan en el futuro mediante Decreto Ejecutivo.

El Fideicomiso será administrado por la Caja de Ahorros, el cual fue autorizado por el 
Patronato; dicho banco fungirá como Fiduciario de manera separada e independiente de las 
actividades del banco, constituyéndose, para todos los efectos, en un patrimonio autónomo, 
independiente, inembargable, distinto a los del fideicomitente, el fiduciario y el fideicomisario.

D. Ámbito de Aplicación

Aplica a todas las unidades administrativas y servidores públicos del Benemérito Cuerpo de 
Bomberos de la República de Panamá, involucrados en el proceso para el Uso, Manejo y Control 
del Fondo de Fideicomiso.
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II. MEDIDAS DE CONTROL

1. El titular del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de Panamá, será 
responsable del establecimiento, desarrollo revisión y actualización de una 
adecuada estructura de control interno. La aplicación de los métodos y 
procedimientos al igual que la calidad, eficiencia del control interno, también será 
responsabilidad de cada uno de los servidores público, según funciones.

2. El instrumento de FIDEICOMISO que se constituye entre el Benemérito Cuerpo de
Bomberos de la República de Panamá y la Caja de Ahorros, es de carácter 
revocable, Cláusula Primera del Contrato de Fideicomiso, por un plazo de cinco 
(5) años renovables con el refrendo de la Contraloría General de la República. La 
duración efectiva está sujeta y limitada a la disponibilidad de los fondos que lo 
componen, a su inversión total y definitiva en obras y proyectos de desarrollo en 
infraestructura pública y equipamiento al personal bomberil.

3. Al suscribir el instrumento de Fideicomiso, el Benemérito Cuerpo de Bomberos 
de la República de Panamá, depositará las sumas de dinero que mantengan en su 
poder y conforme a lo establecido en el Contrato, en la Caja de Ahorros, a título 
del FIDEICOMISO y en la cuenta especial denominada Cuenta Fideicomiso 
Fondo para Inversión, que el Banco estableció para tal fin.

4. El Director General ejecutará las decisiones aprobadas por el Patronato sobre el 
uso de los fondos provenientes de impuestos que se cobran sobre las pólizas contra 
incendios como parte del Fideicomiso, que se adquieren a través de compañías de 
seguros en el territorio nacional, conforme se determine en el instrumento del 
fideicomiso constituido en un banco estatal.

5. La Dirección General del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de 
Panamá deberá inspeccionar los proyectos financiados por el Fideicomiso, 
igualmente la Contraloría General de la República podrá realizar las auditorias 
correspondientes cuando estime conveniente. Con la aceptación del informe anual 
de la situación del Fideicomiso, auditado por auditores del BCBRP y la 
Contraloría General de la República, darán por cumplidas las transacciones que 
involucren recursos provenientes de este Fideicomiso.

6. Las unidades ejecutoras en coordinación con la Oficina de Planificación serán 
responsables de elaborar un proyecto para la formulación del Presupuesto, con el 
detalle de los renglones de los objetos de gastos incluidos en la tercera 
consideración del Contrato, así como los objetivos y metas a alcanzar durante el 
año que se presupuesta, el cual deberá ser aprobado por el Patronato.

7. El Fideicomiso del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de Panamá 
actuará dentro del marco que provee el Plan Anual del mismo y participará en los 
procesos de revisión de dicho plan.
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8. Con la asesoría de la Oficina de Planificación, se adoptará un plan estratégico que 
abarcará un periodo de (5) cinco años.

9. A partir del Plan para el Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de Panamá,
la visión y políticas rectoras del Fideicomiso, el equipo del Director General 
elaborará un borrador del Plan Estratégico y podrá recibir directrices, sugerencias 
y recomendaciones de los miembros del Patronato, usando técnicas de 
planificación participativa. Dicho plan estratégico incluirá lo siguiente:

a) Las metas y objetivos estratégicos, con sus respectivos indicadores y las 
actividades estratégicas necesarias para lograr las metas y objetivos.

b) Las proyecciones financieras y económicas.

c) Las actividades y recursos para superar las limitaciones y asegurar el éxito del 
uso del Fondo del Fideicomiso en la ejecución de los proyectos dirigidos a 
fortalecer al Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de Panamá.

d) El Director General y la Oficina de Planificación presentarán el borrador del 
Plan al Patronato para su consideración.

e) El Patronato deberá evaluará el borrador, rechazar, solicitar ajustes al proyecto 
o aprobarlos, en un tiempo razonable no mayor de cinco (5) días hábiles y se 
asegurará de que el plan estratégico cumpla con los requisitos establecidos.

10. La Dirección de Administración, a través de la Oficina de Planificación, verificará
si la ejecución del Fideicomiso, se está realizando de acuerdo con los planes, 
programas, proyectos y decisiones; así como identificar problemas y solucionarlos. 
Verificará si los resultados obtenidos y logros alcanzados, han sido oportunos y a 
costos razonables y, de ser necesario, reajustar si es necesario, suministrándole el 
debido reporte al Patronato.

11. El Fiduciario deberá rendir cuentas de su gestión al o a los fideicomitentes 
existentes, de conformidad con lo establecido en el acto constitutivo y conforme 
lo estipulado en la Ley Núm.34 de 5 de junio de 2008. La misma se entiende como 
la información comprobada, documentada, detallada y pormenorizada sobre la 
gestión realizada por la fiduciaria para cumplir con el objeto del fideicomiso.

12. En el caso de fideicomisos del Estado, el fiduciario presentará al fideicomitente los 
informes que determine el respectivo documento contractual, con la periodicidad 
establecida. A su vez, el fideicomitente entregará copia de esos informes a la 
Contraloría General de la República y al Ministerio de Economía y Finanzas, para 
su conocimiento, así como cualquier requerimiento de información relacionada con 
los fideicomisos.

13. El Informe deberá contener, como mínimo, los siguientes aspectos:
a. Descripción de las actividades realizadas.
b. Estado y situación jurídica de los bienes fideicomitidos.
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c. Estados financieros comprendidos entre el último reporte y la fecha del
informe.

d. Informe de Ingresos semestral y mensual del Fondo de Fideicomiso.
e. Informe mensual y anual de conciliación.
f. Informe mensual de transferencias bancarias.

14. La Dirección de Finanzas será responsable por la conservación y archivo de todos 
los documentos del Fideicomiso, excepto las actas, resoluciones, hojas de 
asistencia a reuniones, escrituras del Fideicomiso, contratos en originales y cuentas 
bancarias, las cuales se mantendrán en un archivo separado bajo llave y bajo la 
custodia del Presidente y el Secretario del Patronato.

15. El Fiduciario será responsable por la conservación y archivos de todos los 
documentos originales del Fideicomiso, descrito en el Contrato.

16. El capital e intereses que genere dicho fondo será destinado para capacitaciones, 
compras, mantenimiento de equipos y uniformes que se usan en las operaciones de 
bomberos para combatir y controlar incendios y actividades conexas; así como 
toda clase de vehículos de extinción de incendios, de trabajo y de rescate 
(ambulancias, lanchas, helicópteros, drones y similares empleados en la atención 
de emergencias), equipos de tecnología y comunicaciones, construcción de 
infraestructura, reparación y mantenimiento de éstas.

17. El Fideicomitente y el Fideicomisario harán públicos y divulgarán los planes 
estratégicos y de trabajo, el presupuesto, los Estados Financieros del Fideicomiso, 
los informes que se rindan, las auditorías, los reglamentos y las normas que se 
adopten para el cumplimiento con sus deberes y responsabilidades. Todo lo 
relacionado a los informes del Fideicomiso, será difundido mediante la página 
Web del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de Panamá.

18. Para la adquisición de bienes y servicios se regirá mediante la Ley Núm.22 de 27 
de junio de 2006, que regula la Contratación Pública y dicta otra disposición y se 
tomará en cuenta todas las normativas establecidas vigentes para el respectivo 
trámite, está labor recaerá en el Departamento de Compras.

19. Toda adquisición de bienes y servicios independientemente del método de selección
utilizado, deberá estar sustentada por una Orden de Compra o Contrato.

20. La Fiduciaria ejecutará los pagos, una vez se encuentren los fondos disponibles y se
reciba formal notificación por escrito de las Órdenes de Desembolso por parte del 
Fideicomitente, cumpliendo los procedimientos establecidos.

21. En caso que se revoque la figura del Fiduciario, el que reemplace debe ser siempre
un Banco Estatal y el mismo debe cumplir con las formalidades estipuladas en la 
Ley Núm.10 de 16 de marzo de 2010 “Por el cual se crea el Benemérito Cuerpo de 
Bomberos de la República de Panamá,” al igual que con la Ley Núm.1 de 5 de
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enero de 1984, “Por el cual se regula el Fideicomiso en Panamá y se adoptan otras 
disposiciones”.

22. Para los desembolsos, la Fiduciaria deberá recibir Original de la Orden de 
Desembolso o Ejecución de Pago; acompañada de Original de Facturas, Original 
de Orden de Compra o de Contrato, Gestión de Cobro, Original de Avances de 
obras (si aplica), Original de Acta de Recibido a Satisfacción (si aplica) de la 
unidad solicitante y del Almacén, Originales de los Paz y Salvos del Ministerio de 
Economía y Finanzas y de la Caja de Seguro Social.

23. Las Órdenes de Desembolso serán atendidas por EL FIDUCIARIO en un plazo no 
mayor de cinco (5) días hábiles contados a partir de su recibo. La Orden de 
Desembolso será suscrita por las personas que expresamente haya autorizado EL 
FIDEICOMITENTE, quien además se obliga a comunicar oportunamente a EL 
FIDUCIARIO, sobre cualquier cambio en la designación de los firmantes 
autorizados.

24. Cuando se estime conveniente el Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República
de Panamá o la Contraloría General de la República podrán inspeccionar los 
proyectos financiados y de ser necesario realizar las auditorías correspondientes 
por parte de ambas entidades.

25. El FIDUCIARIO, Caja de Ahorros, debe presentar mensualmente al Benemérito 
Cuerpo de Bomberos de la República de Panamá el Informe de la Conciliación 
Bancaria con la documentación que sustenta cada transacción y éste a su vez debe 
presentar una copia a la Contraloría General de la República con la firma y sello del 
Director/a de la Dirección de Finanzas.

26. La Superintendencia será la responsable de la fiscalización del pago de impuestos 
previstos y deberá informar mensualmente, por escrito al fiduciario del Fondo y al 
Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de Panamá de los impuestos 
pagados por cada compañía de seguros y cualquier retraso que exista.
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III. PROCEDIMIENTOS

A. Aprobación de Proyectos Anuales a través del Fondo Fideicomiso

1. Unidad Solicitante

• Elabora las especificaciones técnicas del (de los) Proyecto(s), de acuerdo a los 
parámetros establecidos, para que se evalúe la viabilidad de incluirlos en la 
programación financiera del fondo Fideicomiso del Benemérito Cuerpo de 
Bomberos de la República de Panamá.

• Coordina con el Departamento de Compras, el borrador del Proyecto y la asesoría de 
la Oficina de Planificación.

• Envía el borrador del (de los) Proyecto(s) a la Dirección General.

2. Dirección General

• Recibe el borrador del (de los) Proyecto(s).

• Evalúa y propone al Patronato los Proyectos, ya sean de inversión, capacitación, 
mantenimiento de equipos, uniformes para operaciones de los bomberos, vehículos 
de extinción u otros que están contemplados en la Ley.

3. Patronato

• Recibe y revisa toda la documentación sustentadora del (de los) proyecto(s).

• Evalúa, realiza investigaciones, rechaza, solicita ajustes al (a los) proyecto(s), en 
caso de ser necesario.

• Aprueba el (los) Proyecto(s) y elabora, a través de una Resolución, la aprobación del 
(de los) Proyecto(s) presentado(s).

• Firman la Resolución el Presidente del Patronato (Ministro o en quien se delegue) y 
el Secretario del Patronato (Director General).

• Envía la Resolución a la Dirección General.

4. Dirección General

• Recibe la Resolución de aprobación del (de los) Proyecto(s).

• Remite, mediante Memorando el expediente completo del (de los) Proyecto(s) a la 
Dirección de Finanzas con copia a la Dirección de Administración.
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MAPA DE PROCESO
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B. Adquisición de Bienes y Servicios mediante Orden de Compra

1. Unidad Solicitante

• Completa la Solicitud de Materiales (Formulario Núm.1), especificando los bienes 
o servicios solicitados, elabora memorando y adjunta la Resolución mediante la cual 
se autorizó la compra del bien, a través del Fondo de Fideicomiso.

• Revisa, el Jefe firma el memorando y la Solicitud de Materiales (Formulario 
Núm.1).

• Envía memorando, Solicitud de Materiales (Formulario Núm.1), y la resolución a 
la Dirección de Administración.

2. Dirección de Administración

• Recibe Memorando, Solicitud de Materiales (Formulario Núm.1) y la resolución.

• Verifica y el Director firma la Solicitud de Materiales (Formulario Núm.1), 
autorizando proceder.

• Remite los documentos a la Dirección General.

3. Dirección General

• Recibe el Memorando, Solicitud de Materiales (Formulario Núm.1) y la resolución.

• Autoriza y coloca su visto bueno a la Solicitud de Materiales (Formulario Núm.1) 
el Director General.

• Envía los documentos al Departamento de Presupuesto.

4. Departamento de Presupuesto

• Recibe los documentos y verifica la viabilidad de los fondos.

• Codifica la Solicitud de Materiales y realiza el precompromiso, el Jefe firma como 
consecuencia de la acción realizada.

• Envía los documentos al Departamento de Compras.

5. Departamento de Compras

• Recibe y revisa la Solicitud de Materiales (Formulario Núm.1) y documentos 
sustentadores.

• Elabora el Pliego de Cargos y se aprueba en el portal de Panamá Compras.
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• Anexa el Formulario de Verificación y Seguimiento de Pliego de Cargos 
(Formulario Núm.3) y firma el responsable que lo elaboró.

• Remite los documentos a la Dirección de Finanzas.

6. Dirección de Finanzas

• Recibe y verifica los documentos (Memorando, Solicitud de Materiales, Pliego de 
Cargos y Formulario de Verificación y Seguimiento de Pliego de Cargos), el 
Director firma autorizando el Formulario de Verificación y Seguimiento de Pliego 
de Cargos (Formulario Núm.3).

• Envía los documentos a la Oficina de Planificación.

7. Oficina de Planificación

• Recibe y verifica los documentos, aplicando los criterios técnicos en la sustentación 
del Proyecto y el Director coloca su Vo.Bo. al Pliego de Cargos.

• Envía los documentos a la Dirección de Administración.

8 . Dirección de Administración

• Recibe los documentos, el Director firma autorizando el Formulario de Verificación 
y Seguimiento del Pliego de Cargos (Formulario Núm.3).

• Envía todos los documentos a la Oficina de Asesoría Legal.

9 . Oficina de Asesoría Legal

• Recibe los documentos y revisa que el Pliego de Cargos cumpla con todos los 
aspectos jurídicos, el Director firma como recibido y autorizado el Formulario de 
Verificación y Seguimiento del Pliego de Cargos (Formulario Núm.3).

• Envía los documentos al Departamento de Presupuesto.

10. Departamento de Presupuesto

• Recibe los documentos y compromete el monto de la adquisición, electrónicamente 
en el sistema, específicamente en la rutina de Compromiso.

• Imprime el formulario de Compromiso (Formulario Núm.4), el Analista firma y 
sella el formulario.
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• Firma el Jefe, como “revisado”, el formulario de Compromiso (Formulario Núm.4).

• Envía los documentos al Departamento de Compras.

11. Departamento de Compras

• Recibe los documentos y tramita la adquisición, cumpliendo con lo establecido en el 
Texto Único de la Ley Núm.22 de 27 de junio de 2006 y el Decreto Núm.366 de 28 
de diciembre de 2006.

• Adjudica y completa la Orden de Compra (Formulario Núm.5) que se encuentra en 
el sistema OASIS, imprime el original y cuatro (4) copias.

• Firma el Jefe la Orden de Compra (Formulario Núm.5).

• Envía los documentos al Departamento de Contabilidad.

12. Departamento de Contabilidad

• Recibe los documentos y realiza el registro contable.

• Confecciona el Anticipo (registro de cuenta por pagar), que se encuentra en el 
sistema OASIS.

• Firma el Jefe el Anticipo.

• Envía los documentos al Departamento de Presupuesto.

13. Departamento de Presupuesto

• Recibe y verifica los documentos, el analista sella y firma la Orden de Compra 
(Formulario Núm.5)

• Envía los documentos a la Dirección de Finanzas.

14. Dirección de Finanzas

• Recibe los documentos, el Director firma la Orden de Compra (Formulario Núm.5) 
y el formulario de Compromiso (Formulario Núm.4).

• Remite los documentos a la Dirección General.
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15. Dirección General

• Recibe los documentos y firma el Director la Orden de Compra (Formulario 
Núm.5).

• Envía los documentos a la Oficina de Fiscalización.

16. Oficina de Fiscalización General

• Recibe los documentos, verifica que todo este correcto, de no tener objeción y 
conforme a la delegación de firmas se refrenda la Orden de Compra.

• Envía los documentos al Departamento de Compras.

17. Departamento de Compras

• Recibe la Orden de Compra refrendada, documentos sustentadores y se publica en el 
Sitio de Panamá Compra.

• Entrega el original de la Orden de Compra al proveedor y copia a la Unidad de 
Almacén y al Departamento de Contabilidad.

18. Proveedor

• Entrega los bienes en la Unidad de Almacén junto con la Orden de Compra y 
Factura Comercial.

• Recibe la Orden de Compra sellada por el Almacén.
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MAPA DE PROCESO

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS MEDIANTE ORDEN DE COMPRA

UNIDAD
SOLICITANTE

DIRECCIÓN DIRECCIÓN DEPTO. DE DEPTO. DE DIRECCIÓN DE DEPTO.DE OFICINA DE
OFICINA DE 
ASESORÍA 

LEGAL

OFICINA DE
DE ADMÓN GENERAL PRESUPUESTO COMPRAS FINANZAS CONTABILIDAD PLANIFICACIÓN FISCALIZACIÓN

G X D —O —O —O —0
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0
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0

O COMPLETA Y FIRMA EL JEFE LA SOLICITUD DE MATERIALES Y MEMORANDO, 
REMITE CON DOCUMENTO ADJUNTO. © CODIFICA , COMPROMETE , FIRMA Y SELLA EL JEFE EL FORMULARIO Y 

REMITE.

00
O

RECIBE, VERIFICA Y FIRMA EL DIRECTOR LA SOLICITUD DE MATERIALES 
REMITE CON DOCUMENTO ADJUNTO. © ADJUDICA, COMPLETA LA ORDEN DE COMRA Y FIRMA EL JEFE. REMITE 

CON DOCUMENTO ADJUNTO

RECIBE, COLOCA SU VISTO BUENO A LA SOLICITUD DE MATERIALES.
REMITE CON DOCUMENTO ADJUNTO

RECIBE, VERIFICA LA VIABILIDAD DE LOS FONDOS , CODIFICA Y REALIZA EL 
PRECOMPROMISO, EL JEFE FIRMA LA SOLICITUD DE MATERIALES Y REMITE 
CON DOCUMENTO ADJUNTO.

©
©

REGISTRA Y CONFECCIONA COMPROBANTE DE DIARIO EL JEFE FIRMA EL 
ANTICIPO Y REMITE CON DOCUMENTO ADJUNTO.

RECIBE, EL ANALISTA SELLA Y FIRMA LA ORDEN DE COMPRA Y EL 
FORMULARIO DE COMPROMISO. REMITE CON DOCUMENTO ADJUNTO

© ELABORA PLIEGO DE CARGOS, ANEXA HOJA DE VERIFICACIÓN Y 
SEGUIMIENTO DE PLIEGO DE CARGOS. REMITE CON DOCUMENTO ADJUNTO.

0 RECIBE Y  EL DIRECTOR FIRMA LA ORDEN DE COMPRA Y EL FORMULARIO 
DE COMPROMISO. REMITE CON DOCUMENTO ADJUNTO.

0 FIRMA EL FORMULARIO DE VERIFICACIÓN Y SEGUIMIENTO DE PLIEGO DE 
CARGOS. REMITE CON DOCUMENTO ADJUNTO. © RECIBE Y  EL DIRECTOR FIRMA LA ORDEN DE COMPRA . REMITE CON 

DOCUMENTO ADJUNTO.

o REVISA Y EL DIRECTOR COOCA DAVB AL PLIEGO DE CARGOS REMITE CON 
DOCUMENTO ADJUNTO. © RECIBE, VERIFICA LOS DOCUMENTOS, REFRENDA LA ORDEN DE COMPRA Y 

REMITE CON LOS DOCUMENTO ADJUNTO

0 FIRMA EL DIRECTOR EL FORMULARIO DE VERIFICACIÓN Y SEGUIMIENTO DE 
PLIEGO DE CARGOS Y REMITE CON DOCUMENTO ADJUNTO. © RECIBE, PUBLICA LA ORDEN DE COMPRA REFRENDADA Y ENTREGA LA 

ORIGINAL AL PROVEEDOR Y REMITE COPIAS.

O REVISA, FIRMA EL DIRECTOR EL FORMULARIO DE VERIFICACIÓN Y 
SEGUIMIENTO DE PLIEGO DE CARGOS Y  REMITE CON DOCUMENTO 
ADJUNTO. 0 ENTREGA LOS BIENES A  LA UNIDAD DE ALMACÉN Y ADJUNTA DOCUMENTOS.
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C. Contratos de Suministros o Bienes

1. Departamento de Compras

• Tramita la contratación (previa consulta con la Administración, de acuerdo a la Solicitud 
de Materiales recibida del Área de Almacén y el Memorando, donde se indica que la 
contratación será a través del Fondo de Fideicomiso).

• Prepara el Pliego de Cargos, establece las especificaciones técnicas requeridas, adjudica 
el Contratista.

• Firma el Jefe el formulario de Verificación y Seguimiento de Pliego de Cargos 
(Formulario Núm.3).

• Envía los documentos a la Dirección de Finanzas.

2. Dirección de Finanzas

• Recibe y verifica los documentos, el Director firma como recibido y autorizado
el Formulario de Verificación y Seguimiento del Pliego de Cargos (Formulario 
Núm.3).

• Envía los documentos a la Oficina de Planificación.

3. Oficina de Planificación

• Recibe y verifica los documentos, aplicando los criterios técnicos en la sustentación del 
Proyecto y el Director coloca su Vo.Bo. al Pliego de Cargos.

• Envía los documentos a la Dirección de Administración.

4. Dirección de Administración

• Recibe y verifica los documentos, el Director firma como recibido y autorizado el 
Formulario de Verificación y Seguimiento del Pliego de Cargos (Formulario 
Núm.3).

• Envía los documentos a la Oficina de Asesoría Legal.

5. Oficina de Asesoría Legal

• Recibe los documentos y revisa que el Pliego de Cargos cumpla con todos los aspectos 
jurídicos, el Director firma como recibido y autorizado el Formulario de Verificación y 
Seguimiento del Pliego de Cargos (Formulario Núm.3).
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• Prepara el Contrato en original y cuatro copias.

• Adjunta al expediente el Contrato.

• Remite el expediente al Departamento de Presupuesto.

6. Departamento de Presupuesto

• Recibe el contrato y sus documentos adjuntos, codifica y compromete el monto de la 
adquisición, electrónicamente, en la pantalla de Compromiso y el analista firma el 
formulario de Compromiso (Formulario Núm.4) como elaborado.

• Sella, coloca la fecha y firma al Contrato, el Analista consecuencia de lo actuado.

• Firma el Jefe el formulario de Compromiso (Formulario Núm.4) como revisado.

• Remite los documentos al Departamento de Contabilidad.

7. Departamento de Contabilidad

• Realiza los registros correspondientes.

• Confecciona el Anticipo (registro de cuenta por pagar), en el sistema OASIS.

• Sella, coloca la fecha y firma al reverso del Contrato, el Analista como consecuencia de 
lo actuado.

• Envía el Contrato con los documentos sustentadores a la Dirección General.

8. Dirección General

• Recibe el Contrato y sus documentos adjuntos, el Director firma el Contrato autorizando 
la adquisición.

• Firma el Director el formulario de Compromiso (Formulario Núm.4) como 
autorizado.

• Envía el Contrato a la Oficina de Fiscalización.

9. Oficina de Fiscalización

• Recibe los documentos y realiza el examen previo de Fiscalización.

• Finalizada la revisión de los documentos, el Jefe de Fiscalización refrenda el Contrato, 
siempre y cuando esté autorizado por el Contralor General, de lo contrario se enviará al 
Despacho Superior de la Contraloría General para su refrendo.
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• Remite el Contrato con los documentos sustentadores al Departamento de Compras.

10. Departamento de Compras

• Notifica y entrega copia del Contrato al contratista seleccionado para que éste 
proceda al cumplimiento de lo pactado.

• Archiva y distribuye copias:

Original: Departamento de Contabilidad
copia: El Contratista.
copia: Almacén.
copia: Departamento de Compras.
copia: Unidad Solicitante.
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MAPA DE PROCESO

CONTRATOS DE SUMINISTROS O BIENES

DEPARTAMENTO
DE

COMPRAS

DIRECCIÓN
DE

FINANZAS

DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN DE DEPARTAMENTO OFICINA DE OFICINA DE DIRECCIÓN
CONTABILIDAD ADMINISTRACIÓN DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN ASESORÍA LEGAL GENERAL

OFICINA DE
FISCALIZACIÓN

PREPARA PLIEGO DE CARGO, ANEXA EL FORMULARIO DE 
VERIFICACIÓN Y SEGUIMIENTO DE PLIEGO DE CARGOS ADJUDICA O REGISTRA, SELLA Y FIRMA EN EL REVERSO DEL CONTRATO.

O CONTRATISTA.

VERIFICA Y FIRMA EL FORMULARIO DE VERIFICACIÓN Y SEGUIMIENTO 
DE PLIEGO DE CARGOS. O FIRMA EL CONTRATO.

Cl) REVISA Y DA VB AL PLIEGO DE CARGOS ENVÍA A LA DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN. © REALIZA EL EXAMEN PREVIO DE FISCALIZACIÓN, EL JEFE REFRENDA 

EL CONTRATO.

(  4 ) RECIBE, REVISA Y FIRMA EL FORMULARIO DE VERIFICACIÓN Y
SEGUIMIENTO DE PLIEGO DE CARGOS. 0*0 NOTIFICA AL CONTRATISTA PARA QUE BRINDE EL SERVICIO. 

DISTRIBUYE Y ARCHIVA COPIAS.O REVISA EL PLIEGO DE CARGO, FIRMA EL FORMULARIO DE 
VERIFICACIÓN Y SEGUIMIENTO DE PLIEGO DE CARGOS PREPARA 
CONTRATO Y REMITE.

(jJ>REGISTRA, SELLA Y FIRMA EL CONTRATO.
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D. Pago a través de la Orden de Desembolso

1. Proveedor

• Presenta la Gestión de Cobro (Formulario Núm.6) con sus documentos 
sustentadores, en el Departamento de Tesorería.

2. Departamento de Tesorería

• Recibe la Gestión de Cobro (Formulario Núm.6), con los documentos 
sustentadores.

• Verifica que cumpla con lo requerido y procede a confeccionar la Orden de 
Desembolso (Formulario Núm.7).

• Firma quien confecciona la Orden de Desembolso (Formulario Núm.7).

• Firma el Jefe la Orden de Desembolso (Formulario Núm.7).

• Envía los documentos al Departamento de Presupuesto.

3. Departamento de Presupuesto

• Recibe la Gestión de Cobro y sus documentos adjuntos, codifica y compromete el 
monto de la adquisición electrónicamente, en la pantalla de compromiso.

• Sella, coloca la fecha y firma a la Gestión de Cobro (Formulario Núm.6) como 
consecuencia de lo actuado.

• Envía los documentos al Departamento de Contabilidad.

4. Departamento de Contabilidad

• Recibe los documentos.

• Realiza el registro correspondiente, confecciona el Anticipo (registro de cuenta por 
pagar), que se encuentra en el sistema OASIS.

• Sella, coloca y firma la Gestión de Cobro (Formulario Núm.6) como 
consecuencia de lo actuado. •

• Envía los documentos a la Dirección de Finanzas.
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5. Dirección de Finanzas

• Recibe y verifica los documentos.

• Da su Vo. Bo. a la Orden de Desembolso (Formulario Núm.7).

• Envía los documentos a la Dirección General.

6. Dirección General

• Recibe y verifica la Orden de Desembolso (Formulario Núm.7).

• Firma la Gestión de Cobro (Formulario Núm.6) y la Orden de Desembolso 
(Formulario Núm.7).

• Envía los documentos a la Oficina de Fiscalización.

7. Oficina de Fiscalización

• Recibe los documentos, realiza el examen previo de fiscalización.

• De no tener objeción, refrenda la Gestión de Cobro (Formulario Núm.6) y la Orden 
de Desembolso (Formulario Núm.7), de acuerdo a los desembolsos autorizados por 
el Contralor General.

• Envía los documentos al Departamento de Tesorería.

8. Departamento de Tesorería

• Recibe la Gestión de Cobro (Formulario Núm.6) y la Orden de Desembolso 
(Formulario Núm.7) firmada y refrendada y documentos sustentadores.

• Remite al Fiduciario para que procedan al desembolso.

9. Fiduciario

• Recibe la Orden de Desembolso (Formulario Núm.7) con los documentos 
sustentadores. •

• Realiza el trámite intemo del desembolso.
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• Envía a la Dirección de Finanzas del Benemérito Cuerpo de Bomberos de la 
República de Panamá, la constancia de los desembolsos realizados y documentos 
sustentadores (Informe Conciliación Bancaria).

Nota 1: La Dirección de Finanzas enviará copia de los desembolsos realizados con sus 
documentos sustentadores a la Oficina de Fiscalización, para su conocimiento.

Nota 2: Los desembolsos también podrán ser a través de Carta de Crédito.
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MAPA DE PROCESO

PAGO A  TRAVÉS DE LA ORDEN DE DESEMBOLSO

DEPARTAMENTO DE 
PRESUPUESTO

DIRECCIÓN DE 
FINANZAS

DEPARTAMENTO DE 
TESORERÍA

DEPARTAMENTO DE 
CONTABILIDAD

DRECCIÓN
GENERAL

OFICINA
DE

FISCALIZACIÓN

O REALIZA LA ENTREGA DEL BIEN, PRESENTA GESTIÓN DE COBROS AL 
DEPARTAMENTO DE TESORERÍA. © FIRMA LA GESTIÓN DE COBROS Y AUTORIZA LA ORDEN DE 

DESEMBOLSO.

© RECIBE GESTIÓN DE COBROS Y CONFECCIONA LA ORDEN DE 
DESEMBOLSO. EL JEFE FIRMA LA ORDEN DE DESEMBOLSO. © REALIZA EL EXAMEN PREVIO DE FISCALIZACIÓN. REFRENDA LA 

GESTION DE COBROS Y LA ORDEN DE DESEMBOLSO.

© REALIZA EL REGISTRO CORRESPONDIENTE, INDICA LA PARTIDA 
FINANCIERA, SELLA Y FIRMA LA GESTIÓN DE COBROS. © RECIBE LA ORDEN DE DESEMBOLSO AUTORIZADA Y LA REMITE AL 

FIDUCIARIO PARA SU TRÁMITE.

©
©

REALIZA EL REGISTRO CORRESPONDIENTE, SELLA Y FIRMA LA 
GESTIÓN DE COBROS

VERIFICA LOS DOCUMENTOS, DA SU V.B. A LA ORDEN DE 
DESEMBOLSO.

© REALIZA EL TRÁMITE INTERNO DEL DESEMBOLSO. ENVÍA AL 
BENEMÉRITO CUERPO DE BOMBEROS CONSTANCIA DE LOS 
DESEMBOLSOS (INFORME DE CONCILIACIÓN BANCARIA).

PROVEEDOR FIDUCIARIO
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IV. RÉGIMEN DE FORMULARIOS



No. 28449 Gaceta Oficial Digital, lunes 22 de enero de 2018 34

Formulario Núm.1

BENEMÉRITO CUERPO DE BOMBEROS DE LA REPÚBLICA DE PANAMÁ 

SOLICITUD DE MATERIALES

V.B._____________
Director General

No._____________

Sección_______________________ Fecha:_______________  Página _____de_____

______________________________________________________________________ Rengló
n Cantidad Descripción Precio Único Total

Observación:

Director/a de Administración Responsable de la Sección
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Formulario Núm.1

SOLICITUD DE MATERIALES

A. OBJETIVO: Realizar las adquisiciones de bienes.

B. ORIGEN: Unidad Administrativa solicitante.

C: CONTENIDO:

1. V.B. Director General: Firma del Director General.

2. Núm. Solicitud: Secuencia numérica de las solicitudes.

3. Sección: Unidad que solicita el bien.

4. Fecha: Día, mes y año en que se completa el formulario.

5. Página: Indica el número de páginas que tiene la solicitud.

6. Renglón: Anotar secuencialmente el número de renglones 
que tiene la solicitud.

7. Cantidad: Cantidad de bien solicitado.

8. Descripción del Artículo: Descripción del bien solicitado.

9. Precio Único: Precio por unidad.

10. Total: Multiplicación de la cantidad por el precio 
unitario.

11. Observación: Comentarios adicionales o complementarios a la 
solicitud.

12. Autorizado por: Nombre y firma del Director/a de Administración

13. Responsable de la Sección: Nombre del Jefe de la Unidad Solicitante y firma.

D. DISTRIBUCIÓN:

Original
Copia

Departamento de Compras. 
Unidad Solicitante.
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Formulario Núm.2

BENÉMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE LA REPÚBLICA DE PANAMÁ

INFORME DE DESPACHO DE ALMÁCEN

Número: 
Fecha: __  
Página: _

Renglón Código Descripción del 
Producto

Unidad Cantidad Costo
Unitario

Total

Observación:

Entregado por: Recibido por: Registrado por: Verificado por:
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Formulario Núm.2

INFORME DE DESPACHO DE ALMACÉN

A. OBJETIVO: Dejar constancia del despacho de bienes y suministros.

B. ORIGEN: Área de Almacén.

C. CONTENIDO:

1. Número: Secuencia numérica de los Despachos de 
Almacén.

2. Fecha: Día, mes y año en que se completa el formulario.

3. Página: Indica el número de páginas que tiene la solicitud

4. Renglón: Anotar secuencialmente el número de renglones 
que tiene la solicitud.

5. Código: Numeración con que cuenta el bien.

6. Descripción del Producto: Descripción del bien despachado.

7. Unidad: Indicar la unidad (docenas, etc.).

8. Cantidad: Cantidad del bien despachado.

9. Costo Unitario: Precio por unidad.

10. Total: Multiplicación de la cantidad por el precio 
unitario.

11. Observación: Comentarios adicionales o complementarios al 
despacho.

12. Entregado por: Nombre y firma de la persona que despacha los 
bienes.

13. Recibido por: Nombre y firma de la persona que recibe los 
bienes.

14. Registrado por: Nombre y firma de la persona quien registra el 
Informe de Despacho de Almacén.

15. Verificado por: Nombre y firma de la persona encargada del 
Almacén.
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D. DISTRIBUCIÓN:

Original: Departamento de Contabilidad.
Copia: Departamento de Compras.
Copia: Unidad Administrativa que solicita los bienes.
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Formulario Núm.3

BENE NE RITO CUERPO DE BOMBEROS DE LA REPUBLICA DE PANAMA 
DIRECCIÓN DE FINANZAS

FORMULARIODE VERIFICACION Y SEGUIMENTO DEL PLIE GODE CARGOS

Fecha;

Nombre de la Unidad Solicitante: 

Tipo de Provecto:

Moto:

Elaborado por Departamento de Compras;

Número Consecutivo: 

Número de Solicitud de Requerimiento:

CMDADE S ADMLMSTRAID AS
RECIBIDOPOR: AUTORIZADO POR:

Nombre Fecha de entrada Nombre Firma Fecha de Salida
Dirección de Finanas
Dirección de Administración
Dirección de Asesoría Lee al
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Formulario Núm.3

INSTRUCTIVO PARA LA VERIFICACIÓN Y SEGUIMIENTO 
DEL PLIEGO DE CARGOS

A. OBJETIVO: Formalizar a través de este documento el seguimiento del Pliego de Cargo.

B. ORIGEN: Dirección de Finanzas-Departamento de Compras

C. CONTENIDO:

1. Fecha:

2. Número Consecutivo:

3. Nombre de la Unidad 
Solicitante:

4. Número de Solicitud de 
Requerimiento:

5. Tipo de Proyecto:

6. Monto:

Día, mes y año en que se completa el formulario.

Número secuencial de control asignado 
automáticamente.

Nombre de la Unidad que solicita la Compra.

Número de control consecutivo establecido por la 
OASIS.

Nombre del proyecto.

Cantidad en números

7. Elaborado por Departamento Nombre de la persona que elabora el Pliego de 
de Compras: Cargos

8. Unidades Administrativas: 
( Dirección de Fianzas, 
Dirección de
Administración, Dirección 
de Asesoría Legal)

Recibido por: Nombre, fecha y firma de la persona 
que recibe el expediente.
Autorizado por: Nombre, fecha de salida del 
expediente y firma de la persona responsable.
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Formulario Núm. 4
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A. OBJETIVO:

B. ORIGEN:

C. CONTENIDO:

1. Número:

2. Fecha:

3. Página:

4. Partida:

5. Objeto de Gasto:

6. Descripción:

7. Valor:

8. Total:

9. Observación:

10. Elaborado:

11. Revisado:

Formulario Núm.4

COMPROMISO

Comprometer el monto de la adquisición. 

Departamento de Presupuesto.

Indicar el número del formulario.

Anote el día, mes y año en que se registra.

Indicar el número de página.

Indicar el número de la partida.

Indicar el número del objeto de gasto. 

Detalle de lo que se va a adquirir. 

Cantidad a reservar por renglón.

Cantidad total a reservar.

Anotar cualquier información adicional. 

Persona que efectúa el registro.

Firma del Jefe de Presupuesto.

12. Autorizado: Firma del Director/a de Finanzas.
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Formulario Núm.5

BENEMÉRITO CUERPO DE BOMBEROS DE LA REPÚBLICA DE
PANAMÁ

ORDEN DE COMPRA

Fecha:

Número de O/C
Cod. Prov.:___
Señor (es):____
R.U.C.:______
Tel.:_________
Dirección:____

SÍRVASE DESPACHAR POR NUESTRA CUENTA, LO SIGUIENTE:

Núm. De Solicitud:
Condición:______
Condición:______
Vencimiento:

Renglón
No. Cantidad Unidad Detalle

Precios
Unitarios Total

SUBTOTAL
I.T.B.M.S
TOTAL

Observaciones

Depto. Compras Dirección de Finanzas Dirección General

Presupuesto Contraloría General de la República

Nombre del Proveedor: Firma del Proveedor:
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Formulario Núm.5

ORDEN DE COMPRA

A. ORIGEN: Departamento de Compras.

B. OBJETIVO: Llevar un control de los bienes y suministros adquiridos.

C. CONTENIDO:

1. Fecha: Día, mes y año cuando se emite la orden de compra.

2. Número de O/C: Numeración secuencial de control de la Orden de 
Compra.

3. Número de Solicitud: Numeración de la Solicitud de Materiales.

4. Cod Prov.: Numeración que le corresponde al proveedor.

5. Condición: Tipo de Pago (Crédito o Contado).

6. Señor(es): Nombre del Proveedor o Casa Comercial.

7. R.U.C.: Número del registro único del contribuyente.

8. Teléfono: Anotar el número telefónico.

9. Dirección: Ubicación del proveedor

10. Vencimiento: Fecha en que finaliza el servicio.

SIRVASE POR DESPACHAR POR NUESTRA CUENTA, LO SIGUIENTE

11. Renglón: Numeración de los renglones utilizados por cada 
producto.

12. Cantidad: Número de bienes o suministros.

13. Unidad: Unidad de medida utilizada.

14. Descripción: Nombre y especificación del bien o suministro.

15. Precio

Unitario: Indicar los precios por artículo o suministro.



No. 28449 Gaceta Oficial Digital, lunes 22 de enero de 2018 45

Total: Resultado de la multiplicación del precio unitario por la 
cantidad de los artículos.

16. Subtotal: Resultado de la sumatoria del precio total, sin el I.T.B.M.S

17. I.T.B.M S.: Cantidad producto de la afectación del impuesto del 
I.T.B.M.S.

18. Total: Resultado de la sumatoria del precio total más el 
impuesto que afectan la transacción.

19. Jefe de Compras: Rúbrica del Jefe del Departamento de Compras.

20. Director/a de Administración: Rúbrica del Director/a de Administración.

21. Director General: Rúbrica del Director General.

22. Presupuesto: Rúbrica del Jefe del Departamento de Presupuesto.

23. Contraloría General de la 
República: Refrendo del Jefe de la Oficina de Fiscalización.

24. Nombre del Proveedor: Escribir en letra legible nombre del proveedor.

25. Firma del Proveedor: Rúbrica del proveedor.



No. 28449 Gaceta Oficial Digital, lunes 22 de enero de 2018 46

Formulario Núm.6

(Para uso Oficial)

(Para Uso Oficial)

I Nom bre ilei Fondo)

Fecha de entrada
Fecha de salida

Fecha de entrada

D IRECCIO N DE TE SO R E R IA  D E L  M INISTERIO  DE EC O N O M IA  Y  F IN A N ZA S  t só lo  para paqos D o re1 Tesoro NacionalH

SELLO DE CONTABILIZADO SELLO DE DIGITALIZADO SELLO DE GESTIÓN DE PAGOS

Num. Cheque o transferencia |

F O R M U L A R IO  G R A T U IT O  / D E B E  L L E N A R S E  P R E F E R IB L E M E N T E  E N  C O M P U T A D O R A  1 N O  S E R Á  A C E P T A D O  
C O N  B O R R O N E S  O  T A C H O N E S  NI C O N  A L T E R A C IO N E S  A  S U  E S T R U C T U R A  E S T A N D A R IZ A D A

F R M A S  Y S E LLO S  POR REG STROS Y AU TO R  ZAC ON N S T T U C  O N A L
TESO RERIA A U TO RIZACIO N

Num. Cheque o Transferencia

S ELLO  DE PRESUPUESTO SELLO  DE C O N TA B IL ID A D

C O N TR ALO R IA  G EN ER AL DE LA  R E P U B LIC A
S ELLO (S) DE F ISCALIZACIO N R E F R E N D O  o F IR M A

N om bre

R E P U B L IC A  DE P A N A M A
G ESTIO N  DE C O B R O

N u m e r onstitucion
Fecha

HoraT e s o ro  N a c io n a

| | F o n d o  In s t itu c io n a l

A FAVO R DE

Nombre 

Cédula o RUC

C o d ig o  de P ro vee do r 

Fecha de e la b o ra c ió n

F irm a del re p rese n ta n te  
lega l o  s u  equ iva le n te Cédu la ___  T e le fono

F echa del e nd osoE nd o sa r a n o m b re  de

C é du la  o RUC del 
a d ju d ica ta rio  del e nd oso

Firm a del que cede  los 
d e rech os  al a d ju d ica ta rio

D E T A LLE  S U STEN TAD O R DEL COBRO V A LO R E S  EN B A LB O A S

Contrato Núm.

Addenda Núm. V a lo r B ru to
M enos

R e te n c ió n  x  G a ra n tía  ( % )
Resolución Núm. A n tic ip o  ( % )

Orden de Compra Núm.
ITEM S

SU M E 911

im p u e s to  S e le c tiv o  a i C on su m o

F a ctu ra (s ) N úm ero : M enos
R e te n c ió n  de  ( % ) de l ITEM S ____

en le tras núm ero
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Formulario Núm.6

GESTIÓN DE COBRO

NOMBRE DEL CAMPO DESCRIPCIÓN DEL CAMPO

Institución
Nombre de la institución a la que se presenta la Gestión de Cobro (GC)

Número
Uso Oficial Número secuencial colocado por la entidad receptora de la GC

Fecha
Uso Oficial Fecha de recepción de la GC en la entidad

Hora
Uso Oficial Hora de recepción de la GC en la entidad

Tesoro Nacional (TN)
Uso Oficial Opcional, maraue con una “X” cuando el pago será cor el 
Tesoro Nacional (TN)

Fondo Institucional
Uso Oficial Opcional, maraue con una “X” cuando el pago será por un 
Fondo Institucional (FI)

Nombre del Fondo
Uso Oficial Opcional, coloaue el nombre del Fondo Institucional por el 
que se efectuará el pago.

A FAVOR DE
Nombre Nombre o razón social del propietario inicial del crédito.

Cédula o RUC
Cédula de identidad personal o número de Registro Único del Contribuyente, 
del titular del crédito.

Fecha Fecha de confección de la GC.
Firma Representante Legal Rúbrica del titular del crédito.
Endosar a Opcional, Nombre o razón social del adjudicatario del crédito.
Fecha Opcional, Fecha del endoso.
Cédula o RUC Opcional, Número de cédula de identidad personal o de Registro Único del 

Contribuyente, del adjudicatario del crédito.
Firma Opcional, Rúbrica del que cede los derechos de la Gestión de Cobro al 

adjudicatario.

DETALLE SUSTENTADOR DEL PAGO
Contrato Núm. Opcional, Número de contrato, si el acto contractual se sustenta en este 

documento.
Addenda Núm. Opcional, Número de addenda, si el contrato ha sido modificado en alguna 

de sus partes.
Convenio Núm. Opcional, Número de convenio, si el acto contractual se sustenta en este 

documento.
Resolución Núm. Opcional, Número de resolución, si el acto contractual está respaldado por 

este documento.
Orden de Compra Núm. Opcional, Número de orden de compra, si el acto contractual se sustenta en 

este documento.
Descripción del bien o 
servicio brindado

Redacción descriptiva con la que se define clara y brevemente el bien o servicio 
brindado y el periodo al que corresponde el cobro.

VALORES EN BALBOAS
Valor Bruto Valor en Balboas sobre el cual se ejecutarán cálculos y se sumarán y restarán 

diversos valores según el tipo de bien o servicio brindado.
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Retención X garantía ( %) Opcional, sólo para Obras. Incluya cifra porcentual y coloque la cantidad 
resultante de multiplicar el Valor Bruto por el % consignado en el documento 
contractual para la retención por garantía.

Anticipo Opcional sólo para Obras. Incluya la cantidad si este rubro está 
considerado en el pliego de cargos y en las especificaciones técnicas de la 
licitación. Multiplique el % fijo consignado en el documento contractual por el 
Valor Bruto o el valor proporcional que corresponda según cada GC presentada.

ITBMS Incluya la cantidad resultante de multiplicar el Valor Bruto por 5%.

Impuesto Selectivo al 
Consumo

Opcional sólo para adauisiciones vinculadas con: Licores, servicio 
de teléfonos por contratos, cable, fabricantes de joyas, bienes mueble de lujo 
(yates, helicópteros, etc.)

Retención del 50% del 
ITBMS

Cantidad resultante de dividir entre dos el valor colocado en el ITBMS. Coloque 
la cantidad únicamente si el documento contractual es por un monto mayor a 
B/.20,000.00 y si los ingresos del año anterior fueron mayores a B/.36,000.00, 
(es decir, s i es contribuyente del ITBMS)

Monto Total a Cobrar en 
Letras

Frase que describe el monto de la GC.

Valor Total en Número Valor en símbolos numéricos que representa el monto de la GC.

REGISTROS Y AUTORIZACIÓN INSTITUCIONAL
Tesorería Firma del responsable o delegado y fecha de entrada y salida a la unidad 

administrativa.
Uso Oficial Opcional: número de cheque o transferencia cuando el pago 
sea por el FI.

Fecha de entrada Fecha de entrada: día en que se recibe la GC, en la Unidad de Tesorería 
Institucional.

y salida
Opcional: Fecha de salida

en Tesorería Para pagos por el FI, día de entrega del cheque o constancia de transferencia al 
proveedor.

Para pagos por el TN, día en que se remite la transacción, la GC y la 
documentación sustentadora a la DGT.

Sello de Presupuesto
Sello, fecha, firma y partida(s) presupuestaria(s) (sólo cuando se  trate de 
cuentas directas).

Sello de Contabilidad Sello, fecha y firma.

Autorización
Firma del responsable institucional o del funcionario delegado por éste para 
aprobar GC y las fechas en que se recibe y da salida a la GC de la Unidad 
Administrativa Autorizadora.

Sello de Unidad de 
Transporte, Control de 
Combustible o su 
equivalente

Uso Oficial Opcional: Sólo para GC relacionadas con el pago por 
suministro de combustible, a través del Convenio Marco de Suministro de 
Combustible a Entidades del Estado.

Sello, fecha y firma al reverso

Sello por registro 
presupuestario 
efectuado por personal 
de la CGR

Uso Oficial Opcional: Sólo para Entidades Descentralizadas, cuyos 
registros presupuestarios son efectuados por la Contraloría General, a través del 
Sistema de Registro Presupuestario de Gastos (SRPG).

S ello fch a  y firma al reverso

CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA
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Fiscalización
Sello, fecha y firma del fiscalizador y Sello, fecha y firma del Jefe de 
Fiscalización.

Uso Oficial Opcional sólo para Obras: Sello, fecha y firma del 
Auditor de Obras de la Oficina de Ingeniería, cuando la GC sea mayor a 
B/.300,000.00 o según lo indique el Decreto de delegación de refrendo vigente, 
que sea emitido por el Contralor General para delimitar dicha responsabilidad.

Refrendo
Rúbrica del Contralor General o del funcionario delegado según el monto de la 
GC.

MINISTERIO DE ECONOMÍA Y FINANZAS - DIRECCIÓN GENERAL DE TESORERÍA
- (Sólo vara vasos por el TN)

Sello de Contabilizado Sello, firma y fecha.
Sello de Digitalizado Sello, firma y fecha.
Sello de Gestión de Pago Sello, firma y fecha.

Opcional: número de cheque o transferencia cuando el pago sea por el TN.
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Formulario Núm.7

BENEMÉRITO CUERPO DE BOMBEROS DE LA REPÚBLICA 
DE PANAMÁ

DIRECCIÓN DE FINANZAS 
ORDEN DE DESEMBOLSO

Solicitud No:

CAJA DE AHORROS
E S. D.

Estimados Señores:

Mediante la presente, dentro de lo establecido en la Reglamentación y el Contrato del FIDEICOMISO de 
Administración Núm. 130-2016/BCBRP/Caja de Ahorro. Celebrado entre la Caja de Ahorro en calidad de 
Fiduciario y el Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de Panamá en calidad de Fideicomitente, 
agradeceremos a usted proceder al desembolso del monto especificado en la Solicitud de la Orden de Compra y/o 
Contrato adjunta, bajo la siguiente modalidad:

Fecha:

Señores

DATOS DEL BENEFICIARIO
Beneficiario
Nombre de la Actividad
Cédula o R.U.C.:
Endosado a:
Cédula o R.U.C.:

MONTO DEL DESEMBOLSO
Cargo a la Cuenta No.
Número de Cuenta
Monto en B/.
Monto en Letras:
Número de OC/ Contrato
Número de Factura

Observaciones:

FIRMAS AUTORIZADAS

Preparado por: V.B. por: Autorizado por: Refrendo:
Contraloría General de 

la República
PARA USO DE LA FIDUCIARIA

Recibido por: Procesado por:

Fecha: Fecha:
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Formulario Núm.7

ORDEN DE DESEMBOLSO

A. OBJETIVO: Formalizar por parte de la institución ante la Caja de Ahorros, la Orden de
Desembolso.

B. ORIGEN: Dirección de Finanzas, Departamento de Tesorería.

C. CONTENIDO:

1. Fecha: Día, mes y año que se emite el formulario.
2. Solicitud Núm.: Número secuencial asignado automáticamente por el sistema.

DATOS DEL BENEFICIARIO

3. Beneficiario: Nombre o razón social.
4. Nombre de la Actividad: Detalle del proyecto a realizar.
5. Cédula o R.U.C: Número de Identificación personal si es persona natural o número de 

registro único del contribuyente.
6. Endosado a: Empresa a quien se realizará el desembolso.
7. Cédula o R.U.C: Número de Identificación personal si es persona natural o número de 

registro único del contribuyente.

MONTO DEL DESEMBOLSO

8. Cargo a la Cuenta No.: Nombre de la cuenta a desembolsar.
9. Número de Cuenta: Número de la cuenta a desembolsar.
10. Monto en B/. : Indicar la cantidad en números a desembolsar.
11. Monto en Letras: Indicar la cantidad en letras a desembolsar.
12. Número de OC/ Contrato: Anotar el número de la orden de compra y/o contrato.
13. Número de Factura: Indicar el número de la factura original.
14. Observaciones: Indicar alguna anotación al trámite.

FIRMAS AUTORIZADAS

15. Preparado por: Nombre del funcionario que elabora la Orden de Desembolso.
16. V.B. por: Nombre y firma del responsable de la Dirección de Finanzas.
17. Autorizado por: Nombre y firma del responsable unidad.
18. Refrendo Contraloría General de la República: Nombre y firma del Jefe de la 

Oficina de Fiscalización.
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PARA USO DE LA FIDUCIARIA

19. Recibido por: Nombre de la persona que recibe el documento en el banco.
20. Fecha: Día, mes y año que se recibe.
21. Procesado por: Nombre de la persona que le dará trámite a la orden de desembolso
22. Fecha: Día, mes y año que se recibe.
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FIDEICOMISO DE ADMINISTRACIÓN DE FONDOS CELEBRADO ENTRE EL BENEMÉRITO 
CUERPO DE BOMBEROS DE LA REPÚBLICA DE PANAMA Y LA CAIA DE AHORROS.

CQNTRATQ_NP.13<fc2016

Entre los suscritos. Coronel JAIME VILLAR VARCAS, varón, panam eño, m ayor de edad, 
vecino de esta Ciudad de Panamá, p o rtad o r de  la cédula de Iden tidad  personal No, 8-372­

468, en su condición de D irector General y  R epresen tan te  Legal del B enem érito Cuerpo de 

Bom beros de la República de Panamá, entidad creada m edian te  la Ley No. 10 de 16 de 

m arzo de  2010 y  su s  m odificaciones, debidam ente  facultado p ara  éste  acto  p o r el 

PATRONATO, m ediante Resolución No. uno  [ I I  de cinco [5) de  feb re ro  de  do s mil dieciséis 
(2016), en  adelan te  se denom inará "EL FiDEI COMITENTE", po r una  parte ; y  p o r  la o tra  
MARIO ALBERTO ROJAS BONILLA, varón, panam eño, m ayor de edad, casado, banquero , 
vecino de ésta  Ciudad, con cédula de  identidad personal núm ero  No. 8 -4 6 2 -1 6 2 , en su 

condición de  Gerente General y R epresen tan te  Legal de la CAJA DE AHORROS, entidad 

bancada del Estado reorganizada m edian te  Ley núm ero cincuenta y  dos (52) de trece  (13) 
d e  diciem bre de dos mil (2000), conform e a lo  ap robado  po r la  Junta Directiva el vein te 

(20) de febrero  de  dos mil dieciséis (2016), deb idam ente  ̂ facultado p ara  éste  acto, en 

adelante denom inada "LA FIDUCIARIA", celebran  el p resen te  CONTRATO DE 
FIDEICOMISO DE ADMINISTRACIÓN conform e a las siguientes cláusulas:

U np (1 ) : El Benem érito Cuerpo de Bom beros de la República de Panam á, fue creado  bajo  la 
Ley No. 10 del 16 de m arzo  de 2010. Es una en tid ad  de in te rés público y  social, sin fines de 
lucro, de servicio hum anitario , con personalidad jurídica, patrim onio  prop io  y  autonom ía 
en su régim en adm inistrativo, económico, ñnancíero  y  funcional.

DOS ( 2): El B enem érito Cuerpo de Bom beros cuenta con la siguiente organización:
1. Un Patronato , el cual e s tá  in tegrado p o r  los siguientes m iem bros: El M inisterio de 

Gobierno o quien él designe, el M inistro d e  Economía y  Finanzas o quien él designe, 

el M inistro de Vivienda y  O rdenam iento territo ria l o quien  éi designe, el D irector 

General del Sistem a Nacional de Protección Civil o quien el designe, un  m iem bro 

designado p o r  las com pañías aseguradoras, un m iem bro designado p o r  la sociedad 
de Ingenieros y A rquitectos y un m iem bro designado p o r la Asociación Panam eña de 

Ejecutivos de Em presas. El D irector General del B enem érito Cuerpo d e  Bom beros 

de  la República de  Panam á y un rep resen tan te  de la C ontraloria General de  la 

República, asistirán  a las reun iones del Patronato  con derecho a voz conform e a  lo 

establecido en  el Articulo 8 de la Ley 10 d e  2010, m odificado p o r el A rticulo 1 de  la 
Ley 124 de 2013.
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CONTRATO DE FIDEICOMISO DE AOM1NS rT RACIÓN CELEBRADO ENTRE 
E t BENEMERITO CUERPO DE BOMBEA 05 D E LA REPUBLICA DE P i S A M A  (BCBRP) Y LA CAJA OR AHOH335 i- lou CIARIA

Z. La Dirección General, integrada por un E tractor General, un Subdirector General y  
las direcciones, departamentos y oficinas de asesoram iento y apoyo que establezca 
el Regiamente General.

3. Las zonas regionales de bomberos

4. Las estaciones ¡ocales de bomberos que : e establezcan en el territorio nacional, de 
acuerdo con las necesidades de las comunidades, incorporadas en las zonas 
regionales correspondientes.

El Patronato tiene como objetivo supervisar a D irección del Benemérito Cuerpo de 
Bombero de la República de Panamá [BCBI.PJ, así como conservar y  proteger su 
patrimonio. Dentro de las atribuciones Otórgalas ai Patronato, está la de autorizar ai 
Director General a constituir un fideicomiso y aprobar e! uso d esú s fondos,
Tres f3T Con el objetivo de preservar este Patrimonio y  en base a los principios de 
equidad, eficacia, eficiencia, calidad, compraroniso, probidad, moralidad oportunidad y 
transparencia que nuestra legislación panameña delega ai Patronato conforme la Ley 10 
antes citada, como ente encargado de la Supervisión del Benemérito Cuerpo de Bomberos 
de la República de Panamá, se ha decidido utilizar la figura de un Fideicomiso de 
Administración.

Cuatro [4 ] i Por ias consideraciones antes expuestas Eli FIDEICOMITENTE, conforme a los 
artículos uno ( i ) y  diecinueve (19) de la Ley u n 3 [1] de mil novecientos ochenta y  cuatro 
[1904], por la cual se regula el Fideicomiso en Panamá, |y conforme el artículo treinta y  uno 
(31] de la Ley diez [10] del dieciséis (16) de marzo de 2010, y sus modificaciones, 
establece que el fideicomiso puede constituirse en cualquier banco estatal, previa 
escogenda del Patronato y con la finalidad de cumplir con la nueva normativas y exigencias 
y  tiempos de ejecución ha decidido constituir un fideicomiso de administración de fondos 
con la CAJA DE AHORROS, para que a través c e una entidad fiduciaria con experiencia 
comprobada y  de trayectoria reconocida en el manejo de fideicomisos, actúe como 
FIDUCIARIA, y se encargue de administrar y  responsabilizarse de los bienes que de tiempo 
en tiem po ingresen a dicho Patrimonio y  de manera separada e  Independiente de las 
actividades del banco constituyéndose para todt s los efectos en un patrimonio autónomo, 
independiente, inembargable, distinto a ios del FIDEICOMITENTE, e l FIDUCIARIO y  el 
FIDEICOMISARIO,

Que, habida cuenta de lo anterior, EL FIDE1COM [TENTE y LA FIDUCIARIA, han convenida 
en celebrar, un Contrato de Fideicomiso de Adm nistración de Fondos de conformidad con 
las siguientes clausulas:

CLÁUSULA
PRIMERA; (C onstitución). Declaran EL FIDEICC MITENTE y LA FIDUCIARIA, que por éste 
medio celebran un Contrato de Fideicomiso reve cable, dpjando plasmado y amparado por3le, dpji
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CO N TR ATO  DE FIDEICOMISO DE AOM1NB1
El BENEM ERITO CUERPO DE BOMBEROS DE LA REPUBLICA DE PAÍ A M A  (BCBRP) Y  LA CAI A  OE AHORROS FIDUCIARIA

la Ley, que el único beneficiario será el Benem érito Cuerpo de Bom beros de la República de 

Panamá sobre los bienes y  para los fines que se  e cpresan más adelante en este  contrato, el 
cual estará vigente una vez se  obtenga el refrendo de la Contraloría General de la República 
de Panamá. A su vez declara LA FIDUCIARIA que se  ejecutarán los pagos una vez se  

encuentren los fondos disponibles y  se  reciba formal notificación por escrito de las órdenes 
de proceder por parte del FIDEICOMITENTE, 
procedim ientos para el desem bolso estipulados 

(Anexo 1) los cuales deben constar con el Re rendo de la Contraloría General de la 

República. En caso de que se revoque la figura de Fiduciario, el que lo reem place debe ser  
siem pre un Banco Estatal y  el m ism o debe cumpl ir con las formalidades estipuladas en la 
Ley 10 de 16 de marzo de 201 0  y  sus m odificaciones al igual que con la Ley 1 de 1984 que 
regula la Figura del Fideicom iso en la República de

siem pre y  cuando se cumplan con ios 

en este  Contrato y  la Reglamentación

Panamá. ( /
presente Contrato las siguientes:SEGUNDA; (P a rtes C on tratan tes). Son partes del j

a )  EL FIDEICOMITENTE: Benem érito Cuerpo De Bomberos de la República de Panamá.
b) LA FIDUCIARIA: la CAJA DE AHORROS FIDUCIARIA, entidad bancaria oficial del Estado 
regulada m ediante la Ley Número cincuenta y  dos (52) de trece (13) de diciem bre de dos 
mil (2000).

c) EL BENEFICIARIO o  FIDEICOMISARIO: Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de 
Panamá.

TERCERA; (F in es y  p ro p ó s ito s ). El objeto principal de este  F ideicom iso de Administración 
es la constitución de un p atr im o n io  sep a r a d o  jnanejado a través de LA FIDUCIARIA, 
destinado para Administrar los siguientes fondos según señala los artículos No. 29 y  3 1  de 
la Ley 10 del 16 de marzo de 2010  y  su s modificaciones:

Fondos existentes en el Banco Nacional de Panamá a favor del Benemérito Cuerpo de 
Bomberos de la República de Panamá (Se incluye cuenta especial No. 10000010060) 
cuyo monto será transferido a CAJA DE AHORROS FIDUCIARIA, al momento de la 
apertura del presente contrato.

> El 20% de las tasas que cobre el Benemérito Cuerpo de Bomberos de la República de 
Panamá, a través de la cuenta No. 10000005946 existente en Banco Nacional de 
Panamá, por la prestación de servicios de prevención, seguridad e investigación de 
incendios, se transferirán anualmente a CAJA Î E AHORROS FIDUCIARIA.

> Los fondos provenientes de todos los impuestps establecidos en el Articulo 63 de la Ley 
12 de 2012 y  sus modificaciones. (Impijestos de 2% y  5%), se transferirán 
mensualmente a CAjA DE AHORROS FIDUCIARIA.

>  Otras fuentes que se  definan en el fixturo mediante Decreto Ejecutivo.
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La Administración por parte de LA FIDUCIARIA, ci 
serán utilizados para compras, mantenimientos do 
operaciones de bomberos para combatir y controla 
toda clase de vehículos de extinción de incendios, 
lanchas, helicópteros, drones y similares, empleado 
tecnología y comunicaciones; la construcción de 
de esas y capacitaciones. A su vez dichos fondos a 
podrán serán utilizados según lo establece la 
modificaciones.
CUARTA; (Los B ienes Fideicom itidos). EL 
FIDUCIARIA, los fondos descritos en la cláir 
traspasados paulatinamente a la FIDUCIARIA, 
conforme vayan siendo recibidos para la debida 
accesiones, los frutos, las rentas que produzcan 
BIENES FIDEICOMITIDOS).
El término "LOS BIENES FIDEICOMITIDOS" utili 
comprende todos y cada uno de los bienes fideict 
la Ley 10 de 16 de marzo de 2010 y sus modificaci >i 
LA FIDUCIARIA declara y acepta el traspaso en s 
hecha en esta cláusula por EL FIDEICOMITENTE.

prende a su vez el manejo de fondos, que 
equipos y uniformes que se usan en las 
incendios y actividades conexas, así como 

trabajo y de rescate, como ambulancias, 
en la atención de emergencia; equipos de 

aestructuras, reparación y mantenimiento L  
solicitud expresa de EL FIDEICOMITENTE 

L ey 10 de 16 de marzo de 2010 y sus

i les

ICOMITENTE, transfiere a favor de LA 
ula tercera anterior, los cuales serán 
i titulo fiduciario libre de gravámenes, 

administración, asi como también las 
mismos (en adelante denominados LOS

QUINTA: (Instrucciones específicas a LA FIDU|C 
que por este medio instruye a LA FIDUCIARIA 
necesarios para el manejo de dichos fondos, ei 
mismos y la ejecución de acuerdo a la instruccú 
General del BCBRP o a quién el designe conform 
fiscalización de la Contraloría General de la Repúb 
Es entendido que LA FIDUCIARIA puede optar 
FIDEICOMITENTE no cuenta con los fondos 
mismos. Adicional se debe suministrar previamqi 
cualquier tipo de gastos, impuestos causados, dere i 
cualquier otra erogación que se cause por razói 
Fideicomiso.

SEXTA: (Facultades y obligaciones de la fiduci;
dispondrá del Bien Fideicomitido conforme a las 
presente Contrato y aquellas que le imparta EL

lijzado en el texto del presente Contrato, 
mitidos, estipulados en el Articulo 29 de 
nes.
favor de LOS BIENES FIDEICOMITIDOS

IARIA.) Declara EL FIDEICOMITENTE
a ejecutar y adoptar los actos que sean 

^tiéndase solo la administración de los 
n y con firmas autorizadas del Director 
e a la Ley que regula esta materia y la 
ica. ,

no realizar ninguna instrucción si EL 
necesarios para el cumplimiento de los 
nte los fondos necesarios para cancelar 
chos notariales, honorarios de abogado o 

de la celebración o administración del

iaria) LA FIDUCIARIA administrará, y 
instrucciones precisas contenidas en el 
FIDEICOMITENTE, por lo cual, el Bien
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CONTRATO DE FIDEICOMISO 06 ADMINISTRA Clúhl CELEBRADO ENTRE 
11 neN EM IR ITO CUERPO OE HOMO? ROS b e  LA REPUBUCA DE PAN IM A (RCB) y  IA  CAJA OE AHollHOS FIDUCIARIA

fidetcomitido queda afecto exclusivamente a los
FIDUCIARIA no podrá disponer del Bien Fideico
establecido en el presente Contrato, por lo  o
obligaciones que debe cumplir LA FIDUCIARIA.
a) Abrir y  mantener las cuentas banca rías nccesi 

fondas.

b) Manejo de Fondos, en nombre y  con previa Insl
c) Remitir al Fideicomitente un estado de cuentas
d) Devolver el bien fideicomitido, una vez se  haya 

administración del patrimonio fideicomitido.
e )  Coordinar y  tramitar oportunamente y  hacer 

presentadas y  autorizadas por EL FIDEICO 
actividades, conforme sus Planes de Trabajo 
cuand o  s e  cum plan  con lo s  procedimiento!! 

e s te  Contrato y  la  R eglam entación  (Anexo  
R efrendo d e  la  Contraloria G eneral d e  la

f) Presentar a EL FIDEICOMITENTE informes 
administrados.

g) Mantener un sistem a de archivo con la docu 

transacciones que se  realicen con los recursos a
h) Se reserva el Derecho de ejecutar instrucción« 

caso de no contar con los fondos para el c o b n  
Fideicomiso.

SEPTIMA: (D eb eres d e  la FIDUCIARIA}. La 

FIDEICOMITENTE deberá cumplir con los slguieni
1. Proceder con la apertura de las cuentas 

manejo de los fondos.
2. Previa instrucción del FIDEICOMITENTE, 

General o  a quién él designe basado en la Le] 

proveedores, contratistas entre otros, si 

procedim ientos para el desem bolso e 

Reglamentación (Anexo 1) los cuales de 

Contraía ría General de la República.

fi nes a que se destina y  por lo tanto, LA 
ir lítido en forma distinta o contraria a lo 

surgen las siguientes facultades y

rías y  exclusivas para el manejo de Jai

ti ucción de EL FIDEICOMITENTE. 
nensual de los fondos administrados 

cumplido con todas las obligaciones de

efectiva las solicitudes de desem bolso  
II1TENTE, para la realización de sus 

/  presupuestos aprobados, siem p re  y  
para e l  d ese m b o lso  e stip u la d o s en  
1} lo s  cu a les  d eb en  con tar  con e l  
bllca.
anuales detallados de los recursos

mentación de las actividades y  de las 
: ignados.
s por cuenta del FIDEICOMITENTE, en  

de sus com isiones en las cuentas del

FIDUCIARIA, a  solicitud expresa del 
deberes:

l  ancarias, que serán utilizadas para el

con la firma autorizada del Director 

', LA FIDUCIARIA, ejecutará los pagos a 

ipre y  cuando se  cumplan con los 

i ;tipulados en este  Contrato y  la 

ben constar con el Refrendo de la
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3. Celebrar reuniones a requerim iento con < 1 Benem érito Cuerpo de Bom beros de la 
República de Panamá para coordinar accl m es y  mejorar desem peños en la parte 
administrativa, financiera y  contable.

4. Asumir los costos por transferencias ( re c ib id a s  y  enviadas) y  em isión de cheques de 
Gerencia.

5. Previa instrucción escrita del Fideicom itente y  con firma autorizada del Director 

General o a quién él designe basado en la L ey, la Fiduciaria podrá utilizar ios fondos 

según lo establece la Ley 10 de 16 d e  mar; c 

exclusivo del fideicom iso.

6. Constancia de pago o desem bolso efectuadó

OCTAVA: (D eb eres d e l FIDEICOMITENTE). El 
Contrato deberá cum plir con ios siguientes debert

1. Suministrar toda la información requerida 
utilizadas para el manejo de los fondos dad >:

2. El FIDEICOMITENTE deberá indicar de 
Director General o a quién é) designe basac 
cargo la responsabilidad de instruir a LA 
fondos y  el destino de los m ism os.

3. Para la ejecución de las instrucciones di 
deberá recibir: original de Orden de Desen 
de:

o  Original de Facturas, 
o  Originales de Ordenes de com pras u 
o  Original de Avances de obras (si api 
o  Original de Actas de recibidos a sati: 
o  Originales de paz y  salvos del Minis :i 

de Seguro Social.
D icha d ocu m en ta c ió n  d e b e  cu m p lir  con  lo s  
e stip u la d o s  e n  e s te  C ontrato y  la  R eg lam en tac  
c o n  e l R efrendo d e  la C ontraloria G eneral d e  la

FIDEICOMITENTE conform e al presente
s:
para la apertura de las cuentas que serán 
s en Fideicom iso.
ñera ciara y  con la firma autorizada de! 

o en la Ley, las personas que tendrán a su 
FIDUCIARIA, la adm inistración de los

NOVENA: (E xtinción del F id eico m iso ). Declara 

FIDUCIARIA que el Fideicom iso objeto de éste  Coi 
*  Cuando se  hubiesen cumplido a cabalidad todo ; 

cual fue constituido.
v" Por hacerse im posible el cum plim iento de los fi i

o de 2010  y  sus m odificaciones para uso

pagos o desem bolsos, LA FIDUCIARIA 
bolso o Ejecución de pagos, acompañada

Originales de contratos,
ca),
facción (si aplica)
erio de Economía y  Finanzas y  de la Caja

p r o c ed im ien to s  para  e l d ese m b o lso  
ó n  (A n exo  1 ) lo s  c u a le s  d e b e n  co n sta r  
R epública .

el FIDEICOMITENTE y asi lo acepta LA 
trato se  extinguirá:
los fines o propósitos del m ism o para lo

es o  propi
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CONTRATO DE FIDEICOMISO OE ADMINISTRA CIÚN CEtESRAOO ENTRE
CC BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS OE U  REPUBUCAOE PAN

goExtinguido el Fideicomiso, el saldo que resulte lúe; 
y cada una de las obligaciones contraídas, así comt 
fideicomiso serán entregadas a EL FIDEICOMITEN

de cubrir los gastos y  el pago de todas 
la propiedad sobre los bienes dados en 

(TE.

m íeParágrafo: Ai extinguirse éste Fideicomiso, LA FII 
EL FIDEICOMITENTE mediante un informe deta] 
todavía mantenga parte de EL PATRIMONIO 
FIDEICOMITENTE, pudiendo sólo retener una poi 
y  comisiones na pagados y autorizados mediante

CIARIA Q) dará cuenta de su gestión a 
Jlado, y, [il] en aquellos casos en que 

FIDEICOMETIDO, se Lo transferirá a EL 
qción equivalente a los honorarios, gastos 

te Contrato.é  v

DÉCIMA: [R esponsabilidad de LA FIDUCIARI i
releva, libera y  exime de responsabilidad a LA FIE 
que pudiere sufrir a consecuencia de la forma 
administración de LOS BIENES FlDEICOMITÍDp. 
perjuicios no sean imputables a LA FIDUCIARIA.

IA RIA]DÉCIMA PRIMERA: (Facultades de LA F1DUCI
han sido conferidas de manera expresa en éste C$3 
facultades que le confieran éste Contrato y  la Ley.

DÉCIMA SEGUNDA: (Prohib iciones y  Limitac 
FIDUCIARIA prohibiciones o limitaciones especi 
los que constan en el presente Contrata de Fideicc

DÉCIMA TERCERA: (Confidencialidad]). LA FI
consentimiento por escrito dei FIDEICOMITENTE, 
cualquier persona o entidad ninguna información 
prestación de los servicios.

s e g ú n

DÉCIMA CUARTA: (Im puestos). La FIDUCIARI
pagará todos los impuestos indirectos, derecu  
remesas u otros generados por el presentí 
correspondan cuando ello fuese aplicable 
Panamá.
No obstante, por orden y cuenta del FIDEICOMITENTE, 
rentas que produzca el patrimonio fideicomitido si las hi 
que el pago de tales impuestos se hará única y exi

l y j  |B C S )V U  C A»D E AHORROS FIDUCIARIA

,). EL FIDEICOMITENTE desde ahora 
UCIARIA, por cualquier daño o perjuicio 
como LA FIDUCIARIA Heve a cabo la 
•S, siempre y  cuando estos daños y

) .  En adición de las facultades que le 
ntrato, LA FIDUCIARIA tendrá todas las

on es Especiales). No se impone a LA 
des en el ejercicio del fideicomiso, salvo 
miso y  la Ley.

] JUCIARIA y su personal excepto previo 
no podrá revelar, en ningún momento a 
confidencial adquirida en el curso de la

IA, por cuenta del FIDEICOMITENTE
os, gravámenes, ITBMS, impuestos de 
contrata y  demás imposiciones que 
las leyes vigentes de la República de

la FIDUCIARIA podrá  pagará los m ism os con las 

hiera, según sea  el caso, bajío el entendim iento de 

:cl d ivam ente  con cargo a  dicho patrim onio^ sin que
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CONTRATO DE FIDEICOMISO OE ADIVIINIS TTlACION CELí SRAB O ENTRE 
CL &ENEMERJTO CUERPO DE BQf¥l0Eí?OS £)£ tA  REPUBLICA DE PA ÑAMA (BCfiflP¡ ¥ LA CAIA DE AHORROS FIDUCIARIA

en n in g ú n  caso  q u e d e  c o m p ro m e tid o , p o r  ta l 

FIDUCIARIA, p o r  lo q u e  p a ra  el c u m p lim ie n to  d é  

F id u c ia rio  s e  re g irá  p o r  las  p o lític a s  y  p rá c tic a s  e st^  

g e n e ra l y  p o r  la  Ley 1 d e  19B4, q u e  re g u la  el F ide l:' 

A rticu lo  31  d e  la  Ley 1 0  d e  16  de  m a rz o  d e  2 0 1 0  y

t e  F id e ico m iso  d e  A d m in is tra c ió n  concluye  

cual, s e  h a  e s ta b le c id o  el té rm in o  de c inco

DÉCIMA QUINTA: [ T é r m in o  d e  d u r a c ió n  d e l  f id e ic o m is o ) .  El O b je to  d e  é s te  F ide icom iso  es 

d is p o n e r  del B ien F id e ico m ítid o , d e  a c u e rd o  con  la  a u to r iz a c ió n  e  in s tru c c io n e s  d a d a s  p o r  et 
FIDEICG M ITEN TE. P o r  lo  ta n to , se  e n tie n d e  q u e  és 

u n a  v ez  se  cum pla  con el o b je to  d e l m ism o , p a ra  lo 

(5 )  añ o s , c o n ta d o s  a p a r t i r  de l R efre n d o  de  la C ontj-a loría  G en era l d e  la  R ep ú b lica  de  P anam á, 

y a  q u e  p a ra  e s te  F ide icom iso  lo s  fo n d o s  e s tá n  d e p » s ita d o s  e n  c u e n ta s  de l BCBRP, ta l com o se 

F u n d am en tan  en  e l A rtícu lo  2 9  d e  la  Ley 10 d e  16  de m a rz o  de  2 0 1 0  y  s u s  m o d if icac io n es; s in  

e m b a rg o  el m ism o  p o d rá  s e r  p ra r ro g a b le  en  cfiyo caso  s e  n eg o c ia rá  n u e v o s  té rm in o s , 

c o n d ic io n es  y  h o n o ra r io s  fid u c ia rio s  q u e  sea n  n e c e s a r io s  e s ta b le c e r  p a ra  la  e fec tiv a  e jecuc ión  

d e  la  re fe r id a  p ro r ro g a , la  cu a l s e r á  fo rm alizad a  m e c ía n te  la a d e n d a  c o r re s p o n d ie n te  y  d e b e rá  

c o n ta r  con  el re f re n d o  d e  la  C o n tra ta r ía  G eneral d e  1$ R ep ú b lica  P an am á . _¡̂ / /

c o n c e p to  e l p a tr im o n io  p riv a tiv o  de LA 

F id e ico m iso , e l b a n co  e n  s u  con d ic ió n  de  

b le c id a s  en  su  Ley o rg án ica , s u  re g la m e n to  

o m iso  e n  P an am á , com o  s e  e s tab lece  e n  el 

s  m o d ificac io n es.

DÉCIMA SEXTA: (R e n u n c ia  d e  l a  f id u c ia r ia ]  LA FIDUCIARIA te n d rá  d e re ch o  a re n u n c ia r  en 

cu a lq u ie r  m o m e n to  a l carg o  d e  fid u c ia ria  con  o s in  ¡ijista c au sa  p re v ia  n o tif icac ió n  e n  ta l s en tid a  

con  n o v e n ta  [9 0 ] d ía s  d e  a n tic ip ac ió n . C o rre s p o n 4 e r¿  a EL FIDE1COM ITENTE d e sig n a r, u n a  

n u e v a  fiduc iaria . La nueva  f id u c ia r ia  d e b e rá  s e r  u n  [Banco E s ta ta l d e b id a m e n te  fa cu ltad o  p a ra  

d e d ic a r se  h a b itu a lm e n te  a  e s ta  a c tiv id ad  en P anafná , la cu a l s e r á  fo rm a liza d a  m e d ia n te  ia 

a d e n d a  c o rre s p o n d ie n te  y  d e b e rá  c o n ta r  con  e i J-effendo d e  la C o n tra lo rfa  G e n era l d e  la 

R epública . Q u ed a  e n te n d id o  q u e  LA FIDUCIARIA sL m a n te n d rá  e n  su  carg o  h a s ta  ta n to  to m e  
p o se s ió n  la n u e v a  fid u c ia ria .

FIiDÉCIMA S É P T IM A  ( D e f e n s a  d e l  P a t r i m o n i o

to d a s  las a c c io n e s  y  d e re c h o s  in h e r e n te s  a l  d o m in i 

la s  a c c io n e s  n e c e s a r ia s  p a r a  la  p ro te c c ió n  d e  LOS 

s u s  O b lig ac io n es  d e  A d m in is tr a r  d ic h a s  fo n d o s , 

c o m u n ic a rá  a  EL FID E IC O M 1T EN TE d e  la ex  

P a tr im o n io  F id e ic o m itíd a  ta n  p r o n to  e llo  s e a  d e l cc 

T o d o s  lo s  g a s to s  e n  q u e  LA FID U C IA R IA  d e b a  in i 

s e r á n  p o r  c u e n ta  d e  LOS BIENES FIDEICOM ITIDO; 

d e  la  L ey  10  d e  16  d e  m a rz o  d e  2Q 10 q u e  e s  

F id e ic o m iso , e l b a n c o  e n  su  c o n d ic ió n  d e  F i d u c i a l  

e s ta b le c id a s  e n  su  L ey o rg á n ic a , su  re g la m e n ta  g en

Id e tc o m lt id o }  LA FID U C IA R IA  te n d r á  

J, y  e s ta r á  o b lig a d a  a  e je r c i ta r  y  e n ta b la r  

i 1IENES FIDEICOM ITIDOS c o m o  p a r te  d e  

P a ra  e s to s  e fe c to s , LA FID U CIA RIA  

s te n c ia  d e  c u a lq u ie r  r ie s g o  s o b re  el 

n o c im ie n to  d e  LA FIDU CIA RIA , 

u r r i r  e n  e l e j e r c id o  d e  s u s  a tr ib u c io n e s  

ta l  c o m o  s e  e s ta b le c e  en  el A rtíc u lo  31  

: n b le c e  " q u e  p a r a  e! c u m p lim ie n to  de l 

ío se  r e g i r á  p o r  la s  p o lí t ic a s  y  p rá c tic a s  

T a l y  p o r  la  L ey 1 d e  1 9 8 4 , q u e  r e g u la  e l
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CONTRATO DE R O EICO M IW O E ADMINISTRACIÓN C tlLDRAUO LMIfU.
E l  BENEM ERITO CUERPO DE BOMBEROS DE UV REPUBLICA OE PA TÍA M A  [B CB) Y LA CAJA OE AHORROS FIDUC’A RIA

Fideicom iso en Panamá.

DÉCIMA OCTAVA: (R em u n era ció n  d e  LA FIDUCIARIA). Por los serv ic ios prestados bajo 

el presente Contrato, EL FIDEICOMITENTE, por | su parte se  com prom ete a pagar a LA 

FIDUCIARIA, de la siguiente forma:
>  Sobre el m onto total adm inistrado que se  tjenga a fin de cada m es, se  cobrará una 

com isión de 0.10%  m ensual m ás 1TBMS: ¡mínimo de com isión fiduciaria será de 

B /.500 .00 , el cual será cobrado m ensualjnente a cargo de la cuenta fiduciaria. 

Adicionalm ente por cada pago o desem bolso, se  cobrará una com isión de 0 .0625  % 

m ínim o B /.100 .00  que serán debitados de )a cuenta fiduciaria a la ejecución de las 

instrucciones dadas por EL FIDElCOMITENfTE.

En el evento de que pasado (1) m es de refrendado el contrato de fideicom iso por la 
Contralorla General de la República y  el FIDEICOMllTENTE no haya iniciado con el depósito  ry  

de los fondos a las cuentas fiduciarias para el inicio del fideicom iso, causará que la 

FIDUCIARIA cobre al FIDEICOMITENTE una pen^lización de MIL BALBOAS MENSUALES 

( B / . l , 0 0 0 .0 0 )  m ensuales. No obstante, queda encendido y  convenido que el m onto de los  

Honorarios por Servicios Fiduciarios podrá ser am pliado en virtud de prórrogas o 

am pliaciones a los térm inos y  condiciones del presente fideicom iso, lo cual deberá constar 

en la adenda respectiva al presente Contrato la cuál deberá contar con el refrendo por parte 

de la Contralorla General de la República. En caso |de que EL FIDEICOMITENTE no cancele  
oportunam ente estas sum as, LA FIDUCIARIA ppdrá descontarlas de EL PATRIMONIO 

FIDEICOMITIDO, que la Ley de lo s Bom beros estab lece que para el cum plim iento del 
Fideicom iso, el banco en su condición de Fiduciario se  regirá por las políticas y  prácticas 

establecidas en su Ley orgánica, su reglam ento gerjeral y  por la Ley 1 de 1984 , que regula el 

Fideicom iso en Panamá, com o se  establece el Articulo 31 de la Ley 10 de 16 de marzo de  

201 0  y  sus modificaciones".

DÉCIMA NOVENA: (A gen te  R esid en te ) El agente residente del presente fideicom iso en la 

República de Panamá lo será la Licenciada María Inés Guerra Alvarez, portadora de la 

cédula de identidad personal No. 8 -785-791 , con pficinas ubicadas en  Vía España, Edificio 
Casa Matriz Caja de Ahorros, Ciudad de Panamá, República de Panamá.

VIGÉSIMA: (G astos). Declaran las partes que lo s gastos que se  ocasionen por razón de la 

celebración de éste  Contrato, incluyendo el pago de los im puestos de tim bres, derechos  

notariales y  honorarios de abogado, será por cuenta de EL FIDEICOMITENTE.
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CO N TR A TO O S  FIDEICOMISO OC AOM INI i7 RACIÓN CE H O R A D O  ENTRE 
E l BENEM ERITO CUERPO DE BOMBEROS OE LA n fP lin i ICA DE PAN AM A (BCBRP) Y I A  CAJA OC AHORROS FIOUCIARIA

VIGÉSIMA PRIMERA: (N o tifica c io n es). Para los efectos de toda notificación, aviso o 
petición, según el contenido del presente Contrato, así com o la transm isión de 

correspondencia referente al Contrato, las direcciones serán las que a continuación se 
detallan:

A: EL FIDEICOMITENTE:

s  Atención: Yesenia Y. Rosario V. /  Ricardo Pérez L.

^  Correo Electrónico: yrosario@ bom beros.eoh.na /  rperez@ bom beros.gob.pa  
•S Teléfono: 5 1 2 -6 4 0 7 /5 1 2 -6 4 0 6

Departamento Benem érito Cuerpo de Bom beros de la República de Panamá 
S  Dirección: Panamá, Avenida Cuba, Estación Ricarda Arango 
v' Ciudad de Panamá 

B: LA FIDUCIARIA:
v' Atención: Sandra M ainieri d e  D elgado

v' Correo Electrónico: Sandra.MainíerideDelgado@CajadeAhorros.com.pa 
Y' Teléfono: 5 0 8 -1 8 3 3 /5 0 8 -1 8 3 2  
S  Caja de Ahorros 

• f Casa Matriz 

S  Via España 

•/ Ciudad de Panamá

Si se  efectuare algún cambio de dirección, será suficiente un aviso a las otras partes, con 

treinta (30) días de anticipación. Todo aviso se  Ja entregado a las otras partes por escrito  

m ediante fax o por correo electrónico seguido d e  la entrega del m ism o por mensajería o 
por correo aéreo certificado.

Para la  ejecución de las órdenes de proceder correspondiente a los pagos, las m ism as 

deberán ser enviadas m ediante nota con firma autorizada del Director Genera! o a quién él 
designe basado en la Ley.

VIGÉSIMA SEGUNDA: (E fectos d e  e stip u la c ió n  nu la ) D eclara LA FIDUCIARIA y  a s i lo  

a cep ta  EL FIDEICOMITENTE y / o  FIDEICOMISARIO que si alguna de las estipulaciones del 
presente Contrato resultare nula según las leyes de la República de Panamá, tal nulidad no 

invalidará el Contrato en su totalidad, sino que éste  se  interpretará com o si no incluyera la 

estipulación o estipulaciones que se declaren nulas, y  los derechos y  obligaciones de las 

partes contratantes serán interpretadas y  observadas en la forma que en derecho proceda.

VIGÉSIMA TERCERA: (L egislación  A p licab le). Cualquier controversia respecto a la 

interpretación, ejecución y  term inación de éste Contrato será som etida ante los Tribunales
r\

mailto:yrosario@bomberos.eoh.na
mailto:rperez@bomberos.gob.pa
mailto:erideDelgado@CajadeAhorros.com.pa
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i  u *  p a n a m a  (OCQHP) Y IA  CAIA DE AHORROS FIDUCIARIA

ordinarios de Justicia de la Repüblica de Panamá, igua.m ente las partes convienen en que e.
n r p s o n f P  __ i____ . . . .  ^

- te to  p a l  Lt

presente Contrato estará sujeto a las leyes de la República de Panamá.- ■> —■ — — ■«-puuiu.d ut? ranama.
VIGÉSIMA CUARTA: (A cep tación  d e  LA FIDUCIARIA) Declara LA FIDUCIARIA que acepta
el careo  d e  f iH iir ín rfo  npf „1 *______ . ________

r iu u c iA K lA  que acepta
e cargo de fiduciario, así com o el traspaso de LOS BIENES FIDEICO M ISO S objeto de este  
contrato. o h lio án H n ra  -* _ l___ . < . .

- ~w * uojeco a e  este
contrato, obligándose a em plear el cuidado de un buen padre de familia en la 
adm inistración del patrim onio fideicomitido.

En fe de los anterior, qu ienes hem os intervenido en este  instrum ento, suscribim os este
F l d p i r n m i c n  a n  fn n »  ro>  _ • ____ » . . .

“ uuu?nto, su sen o ím o s este
Fideicom iso en tres (3) ejem plares del m ism o tenor y  efecto, en la Ciudad de Panamá 
Provincia H p  Panam í ni a i« ---_____ ... ------ . . .  '

- ------- j  wtvvu, cu ia Liuaaa ae ,
Provincia de Panamá, el día veintinueve (29) de febrero de dos mil d iecisé is (2016).

EL FIDEICOMITENTE
LA FIDUCIARIA

L JAIME VILLAR VARGAS MARIO A. ROJAS BONILLA
C.I.P. 8 -4 6 2 -1 6 2BENEMÉRITO CUERPO DE BOMBEROS CAJA DE AHORROSD&LA REPÚBLICA DE PANAMA

REFRENDO

LONTRALORIA GENERAL DE LA REPÚBLICA

M anda d. M arl. M s  G »«r™
Ä l * * >  ¿  MnUdad parsona) No. 8-785 793a
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GLOSARIO

l.Beneficiario: El B enem érito  C uerpo de B om beros de la  R epúb lica  de 
Panam á. Es la  perso n a  o Institución  cuyo benefic io  se ha  
institu ido  el fideicom iso  (puede o no existir), sin ser el 
destinatario  final de los bienes.

2. Fideicomiso: U no de los m ecan ism os p rácticos m ás efectivos del 
o rdenam iento  ju ríd ico  panam eño, perm ite  al dueño, o 
fideicom iten te , de uno  o m ás b ienes de cualqu ier índole 
tran sfe rir la  p rop iedad  o el dom inio  de ta les b ienes a una 
persona, llam ada F ID U C IA R IO , para  que los adm inistre o 
d isponga de ellos de m anera  perm anente  o tem poral, en 
favo r de un  fideicom isario  o beneficiario , que puede ser el 
p ropio  fideicom itente.

3. Fideicomitente: Es el p rom oto r e im pulso r del fideicom iso  y  aporta  la  
do tación  de b ienes que le confieren  sustancia. T iene que 
poseer el dom inio  p leno  de los b ienes dados en  fideicom iso , 
R epresentan te  L egal es el B enem érito  C uerpo de B om beros 
de la  R epúb lica  de Panam á.

4. Fiduciario: A dm in istrado r del fideicom iso  la  cual está  au to rizada  p o r la 
L ey  p ara  e jercer la activ idad  fiduciaria. Es qu ien  recibe los 
b ienes transferidos p o r el fiduciante, y  puede ser una 
persona física o ju ríd ica, púb lica  o privada, nacional o 
extranjera.

5. Fondo: Fondo puesto  a d isposición  de E L  F ID U C IA R IO  p o r EL 
F ID E IC O M IT E N T E , del que se serv irá  para  la ejecución  
del F ideicom iso. Este Fondo  con tará  con un  desem bolso  
in icial y, a m ed ida  que se utilice, será  com plem entado  con 
los aportes ad icionales que tram ita rá  EL  
F ID E IC O M IT E N T E , cum pliendo  con  los parám etros 
adm in istra tivo-financieros estab lecidos p o r el B enem érito  
C uerpo de B om beros de la  R epúb lica  de Panam á, p ara  el 
m anejo  de éste, p rev iendo  que cuente con  capital suficiente 
para  cum plir con los com prom isos adquiridos.
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6. Orden de Desembolso:

7. Patronato:

8. Plan de Inversión:

9. Plan Estratégico:

Es el docum ento  que se le p resen ta  a  E L  F ID U C IA R IO  p ara  
pagar la(s) cuenta(s) con cargo al F ideicom iso , derivada  (s) 
de los proyectos a  desarro llar, el cual deberá  ser em itido  por 
el F ID E IC O M IT E N T E  y  refrendo  p o r la  O fic ina  de 
F iscalización  de la  C on tra lo ría  G eneral de la  R epúb lica .

Ente que fo rm a parte de la  estructu ra  organizativa, 
cuyo objeto  es superv isar la  d irección  del B C B R P, así 
com o conservar y  p ro teger su patrim onio .

Es la  herram ien ta  de p lan ificación  de la  inversión  que 
perm ite  de term inar cuál es el conjunto  de p lanes, p rogram as 
y  p royectos que, de m anera  prioritaria , se incorporarán  en  el 
p resupuesto  anual del B enem érito  C uerpo de B om beros de 
la  R epúb lica  de Panam á. Es fundam ental p ara  reducir 
riesgos a  la  h o ra  de invertir.

Es u n  docum ento  que recoge las p rincipales líneas de 
acción, es decir, la  estrategia, que u n a  organ ización  se 
propone seguir en el corto  y  m edio  p lazo. El m ism o se 
redacta  en función  de los p rincipales objetivos que la  
In stituc ión  p retende y  en  él se especifican  las po líticas y 
líneas de actuación  concretas orien tadas a  la  consecución  de 
los ob jetivos y  los in tervalos de tiem po precisos que deben 
ser cum plidos p ara  cada  u n a  de las acciones propuestas.


